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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty,

Ustawa z dnia 16 grudnia 2016r. - Prawo oswiatowe ,

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie
procedury ,Niebieskiej Karty” oraz wzoréw formularzy ,Niebieska Karta”,
Ustawa Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r.,

Statut Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Mikotaja Kopernika w Nowej Wsi.

. Cele procedur

Wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.
Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw.

Zapewnhienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.
Procedury dotycza nauczycieli, rodzicéw, uczniow, pracownikéw

administracyjnoobstugowych.

. Sposob prezentacji procedur

Zapoznanie rodzicow z trescig procedur podczas zebran - do 30 wrzesnia
kazdego roku.

Zapoznanie ucznidw podczas lekcji wychowawczych - do 30 wrzesnia kazdego
roku.

Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej:
https://zspnowawies.edupage.org

Umieszczenie dokumentu w pokoju nauczycielskim, bibliotece, sekretariacie

szkoty.

. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych

Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem

badan, zawartym w Planie nadzoru pedagogicznego.



5. Tryb wprowadzania zmian

1. Zgtoszenie uwag zespotowi wychowawczemu.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.

3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez dyrektora szkoty.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w

zycie.

6. Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
6.1.Bezpieczenstwo w drodze do i ze szkotly

1. Rodzice sgq odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i ze
szkoty.

2. Dziecko w wieku do 7 lat moze poruszac sie po drodze tylko pod opiekq
osoby, ktéra osiggneta co najmniej 10 lat.

3. Dziecko poruszajace sie po drodze po zmierzchu poza obszarem
zabudowanym jest obowigzane uzywac elementéw odblaskowych w sposdb
widoczny dla innych uczestnikdw ruchu drogowego.

4. Rodzice powinni sprawdzi¢ droge do szkoty, a nastepnie nauczy¢ dziecko,
jak powinno prawidtowo pokonywac trase.

5. Nauczyciele, rodzice, pracownicy szkoty i uczniowie poruszajacy sie
rowerem obowigzani sq zej$¢ z roweru przed wejsciem na teren szkoty.

6.2.Procedura rozpoczynania i zakonczenia zajec¢ szkolnych

1. Uczniowie kl. 0-III przybywajacy do Swietlicy szkolnej pozostajg pod
opiekgq wychowawcy sSwietlicy od godziny 7.00.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty pozostawiajq je w Swietlicy
szkolnej lub przekazujg bezposrednio pod opieke nauczyciela
rozpoczynajacego pierwszg lekcje.

3. Wychowawca klasy lub inny nauczyciel klas I - III (np. religii, jezyka
angielskiego) odbiera dzieci ze $wietlicy o godz. 7.45 po uprzednim
zgtoszeniu tego faktu wychowawcy swietlicy. Dzieci z klas ,0” zostajq
odebrane przez wychowawce o godz. 7.30.

4. Uczniowie pod opiekg nauczyciela przechodza do sali lekcyjnej.
Nauczyciel sam otwiera sale, sprawdza stan bezpieczenstwa i wpuszcza

uczniow do klasy.
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11.
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Rozpoczecie zaje¢ jest niedopuszczalne, jezeli pomieszczenie, w ktérym
majq by¢ prowadzone zajecia, lub stan znajdujgcego sie w nim
wyposazenia, stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa.

Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ — nauczyciel
niezwtocznie je przerywa i wyprowadza ucznidw z zagrozonego miejsca.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statq opiekg nauczycieli.

Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza dzieci do szatni, przekazuje
rodzicowi lub innej osobie upowaznionej na piSmie przez rodzicéw, a
pozostatych ucznidow odprowadza do Swietlicy szkolnej.

Rodzice ucznidw klas 0-III, ktdrzy nie mogq osobiscie odbiera¢ dziecka,
zobowigzani sg do przekazania wychowawcy pisemnej informacji
dotyczacej os6b upowaznionych do odbierania dziecka ze szkoty w danym
roku szkolnym.

Dzieci uczeszczajace do klasy ,,0” zostajgq przyprowadzane i odbierane z
oddziatu przez rodzicéw lub upowazniong petnoletnig osobe.

Uczniowie niezapisani do Swietlicy odbierani sg przez rodzicow lub
upowaznione osoby zaraz po zakonczeniu zajec szkolnych.

W przypadku samodzielnego powrotu do domu uczniéw, ktérzy ukonczyli 7
rok zycia, rodzice sktadajg pisemne oswiadczenia, w ktérych wyrazajgq
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zakonczonych
zajeciach dydaktycznych, wycieczkach, imprezach, przejmujgc za nie
odpowiedzialnos¢ w tym czasie.

Sporadyczny samodzielny powrot ucznia klas I-1II, udokumentowany jest
stosownym pisemnym oswiadczeniem, ktére rodzice sktadajg wychowawcy

lub nauczycielowi prowadzacemu w tym dniu ostatnig lekcje.

6.3.Procedura postepowania z dzie¢mi klas 0 - III, ktdre nie sa zapisane

do swietlicy, a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z r6znych

przyczyn

1.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci, ktdre nie sg zapisane mogq pozostawacd
pod opiekg $wietlicy szkolnej.

Jezeli uczen skonczyt zajecia, nauczyciel majacy ostatnig lekcje
zobowigzany jest zapewnic¢ opieke do momentu przyjscia rodzicow.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia

dydaktyczne, wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to



osobiscie i podaje dane dziecka. Nastepnie kontaktuje sie z rodzicami i
powiadamia ich o pozostawieniu dziecka pod opiekg Swietlicy.

Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym
zeszycie dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej
opiekgq w szczegdlnych przypadkach.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania
dziecka przez rodzicow.

Dzieci niezapisane do S$wietlicy szkolnej mogg pozosta¢ pod jej opiekg w

godzinach jej pracy.

6.4.Procedury organizacji zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych oraz przerw

1.

Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej,
zgodnie z planem zajec uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Uczniowie opuszczajg klase
na wyrazny sygnat nauczyciela.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu
szkolnym.

Uczniowie klasy ,,0” korzystajacy z catodziennego wyzywienia, w drodze
do stotowki szkolnej , w czasie spozywania positkdw oraz w drodze
powrotnej do sali sg pod opiekg nauczyciela i pracownika szkoty
wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

Nauczyciel klasy ,,0” przed wejsciem na plac zabaw sprawdza, czy
urzadzenia sg sprawne. Jezeli stan urzadzen technicznych moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci, nauczyciel zobowigzany jest nie
dopuscic¢ do zajec¢ lub je przerwaé, wyprowadzajgc dzieci z miejsca
zagrozenia oraz powiadomic¢ o tym niezwtocznie dyrektora szkoty.
Uczniowie korzystajq z toalety w czasie przerw. W sytuacjach
bezwzglednie koniecznych nauczyciel zezwala uczniowi na wyjscie do
toalety, kontrolujac czas nieobecnosci ucznia.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zajec lekcyjnych i
pozalekcyjnych. Nie wolno im samowolnie opuszczac klasy, budynku
szkoty i oddalac¢ sie poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza obecnosci i

nieobecnosci, notuje spdznienia.
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Udziat ucznidéw w pracach na rzecz szkoty i srodowiska moze mieé¢ miejsce
po zaopatrzeniu ich w odpowiedni sprzet i Srodki ochrony indywidualnej
oraz po zapewnieniu wfasciwego nadzoru i bezpiecznych warunkéw pracy.
Po skonczonej lekcji nauczyciel zamyka sale na klucz. Uczniowie nie mogaq
przebywac sami w sali lekcyjnej.

W celu zapewnienia statej opieki uczniom kl. 0-III, nauczyciel przekazuje
klase kolejnej osobie prowadzacej zajecia.

Uczniowie spedzajq przerwy na korytarzu. W pogodne, ciepte dni mogq
przebywac na podworku szkolnym.

W czasie przerw nauczyciele petnig dyzury na korytarzach oraz na
podworku szkolnym wg opracowanego harmonogramu dyzurdéw, zgodnie z
regulaminem dyzurdw.

Uczniowie klas I - III dokonujg zakupdw w sklepiku szkolnym tylko
podczas przerw miedzylekcyjnych, z wytgczeniem przerw obiadowych.
Nauczyciel w przypadku nagtej niedyspozycji zdrowotnej podczas trwania
lekcji/dyzuru powinien telefonicznie lub za posrednictwem innej dorostej
osoby zawiadomic¢ sekretariat szkoty. Sekretarz szkoty zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomic o tym fakcie przetozonych, ktorzy zorganizujq

zastepstwo za nauczyciela na czas jego niedyspozycji.

6.5.Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci

zdrowotne na lekcji

1.

Nauczyciel telefonicznie lub za posrednictwem innej dorostej osoby wzywa
pielegniarke szkolng i przekazuje ucznia pod jej opieke.

Pielegniarka ocenia stan zdrowia dziecka i podejmuje decyzje o sposobie
udzielenia pomocy. W razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami i ustala z
nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

Pielegniarka szkolna podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia

ratunkowego.

6.6.Procedura sprawowania opieki nad uczniem zwolnionym z

uczestniczenia w lekcjach

1. Uczen, ktéry jest zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego,

informatyki/zaje¢ komputerowych oraz jezyka obcego pozostaje pod

opieka nauczyciela prowadzgacego dane zajecia. Dopuszcza sie w tym
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czasie rowniez opieke nauczyciela specjalisty. Jesli jest to pierwsza lub
ostatnia lekcja, na wniosek rodzica, uczen moze by¢ z niej zwolniony.

Wowczas rodzic ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

. Uczniowie kl. I-III, ktérzy nie uczestniczg w zajeciach religii/etyki

pozostajg w tym czasie pod opiekg nauczycieli Swietlicy szkolnej,
a uczniowie kl. 4-8 pod opieka nauczyciela biblioteki szkolnej, jezeli lekcja

nie jest pierwszg lub ostatnig w tym dniu.

. W przypadku, gdy lekcja religii/etyki w ktorej uczen nie bierze udziatu jest

pierwszg lub ostatni w danym dniu, uczen pozostaje w domu,
a odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo w tym czasie ponoszg rodzice.
Jezeli jednak uczen pojawi sie na terenie szkoty obowigzany jest zgtosi¢ sie

do biblioteki, a uczen kl. I-III do Swietlicy szkolnej.

. Uczniowie klas I-III nieuczestniczacy w lekcji religii/etyki sq przekazywani

pod opieke nauczyciela Swietlicy szkolnej przez nauczyciela prowadzacego
poprzedzajace zajecia, a odbierani zostajq przez nauczyciela
prowadzgacego nastepna lekcje.

Uczniowie klas 4-8 stawiajq sie w bibliotece punktualnie z chwilg

rozpoczecia sie odpowiedniej lekcji.

. Dziecko przebywajace pod opiekg $wietlicy w czasie pierwszej lekcji

zostaje odebrane przez nauczyciela prowadzacego lekcje nastepujaca po

tej, w ktdrej uczen nie bierze udziatu.

. Dzieci z grup ,,0” nieuczestniczace w lekcjach religii przekazywane sg pod

opieke drugiej grupy ,,0” przez wychowawce oddziatu lub innego
nauczyciela prowadzacego poprzedzajqce zajecia, a odbierani zostaja

przez nauczyciela prowadzacego nastepng lekcje.

7. Procedury obowiazujace w swietlicy szkolnej

7.1 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej

1.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane
osobiscie przez rodzicow/osoby upowaznione.

Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

Rodzice ponoszg catkowitg odpowiedzialnos¢ za dziecko przyprowadzone

do szkoty przed otwarciem Swietlicy.
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Rodzice sg zobowigzani do przestrzegania godzin pracy $wietlicy szkolnej
(7:00-17:30).

Dziecko przychodzace do $wietlicy zapisuje sie na liste obecnosci tzn.
podchodzi do biurka nauczyciela i podaje swoje dane (imie, nazwisko oraz
klase, do ktorej chodzi).

Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, wypisuje sie tzn. podaje swoje imie,
nazwisko, klase oraz z kim idzie do domu.

Rodzice/osoby upowaznione zobowigzani sq do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy.

Swietlica szkolna nie ponosi odpowiedzialnoéci za dzieci, ktére nie zgtosity
sie do Swietlicy szkolnej przed zajeciami lekcyjnymi, pozalekcyjnymi lub po
nich.

Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe petnoletnig
wskazang przez rodzicéw w karcie oséb upowaznionych do odbioru
dziecka.

W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang w karcie,
dziecko musi posiadac pisemne upowaznienie, czytelnie podpisane przez
rodzicow.

W upowaznieniu powinna znajdowac sie czytelna data, imie i nazwisko
dziecka, imie i nazwisko oraz numer dowodu osobistego osoby
upowaznionej. Upowaznienie takie zostaje dotgczone do karty osdb
upowaznionych do odbioru dziecka.

Dzieci, ktore ukonczyty 7. rok zycia, mogg by¢ odbierane przez osoby
niepetnoletnie (rodzenstwo) po ztozeniu pisemnego oswiadczenia rodzicow.
W tym przypadku rodzice/prawni opiekunowie ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Dzieci do ukonczenia 7. roku zycia mogq byc¢ odbierane tylko przez osoby
petnoletnie.

Dziecko odebrane ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow lub inng osobe
upowazniong nie moze by¢ w danym dniu przyjete ponownie.

Jesli dziecko samodzielnie wraca do domu, rodzice muszg zaznaczy¢

w karcie oséb upowaznionych do odbioru dni i godziny wyjs¢ dziecka oraz
podpisa¢ oswiadczenie, ze ponoszg catkowitg odpowiedzialno$¢ za dziecko.
Dzieci nie bedq wypuszczane ze Swietlicy na zadng prosbe telefoniczng ani

w przypadku informacji stownej samego dziecka lub innej osoby.
10



7.2 Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do Swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego
zgtoszenia rodzicow po wypetnieniu karty uczestnika swietlicy sktadanego
corocznie do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Karty uczestnikdéw sg pobierane u nauczycieli Swietlicy lub w sekretariacie.

3. Do Swietlicy przyjmowane sg dzieci z klas 0-III. W wyjatkowych
przypadkach, na wniosek rodzica, swietlica zapewnia réwniez opieke
uczniom klas starszych.

4, W Swietlicy tworzona jest grupa wychowawcza nieprzekraczajaca 25

wychowankow. Grupg opiekuje sie jeden wychowawca.

7.3 Procedura przyprowadzania dzieci z klas 0-III przez nauczycieli

1. Wychowawca klas 0-III jest zobowigzany do odprowadzenia uczniéw po
zakonczonych lekcjach do swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. religii, jezyka obcego itd.), jest on
rowniez zobowigzany do odprowadzenia dzieci do $wietlicy po skonczonej
lekcji.

3. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela

Swietlicy, ilu ucznidow pozostawia w Swietlicy.

7.4 Procedura postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zly

stan zdrowia

1. Chore dzieci wychowawca $wietlicy w trakcie zajec Swietlicowych
przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostajg do momentu
przekazania ich pod opieke rodzicow.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, wychowawca Swietlicy telefonicznie
informuje rodzicoéw o uskarzaniu sie przez dziecko na zty stan zdrowia i
prosi o odebranie chorego dziecka. Do przyjazdu rodzicow zapewnia opieke

dziecku.

7.5 Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji stownej,
fizycznej
1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym

razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca
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rozdziela uczestnikéw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz
powiadamia wychowawce klasy i rodzicow o zdarzeniu.
2. Wychowawca s$wietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji

0 uczniach.

7.6 Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow,
Swietlicy
1. Wychowawca Swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce
klasy. Sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach.
2. Uczen niszczacy mienie kolegdéw oraz jego rodzice ponoszg
odpowiedzialno$¢ materialng za wyrzadzong szkode i sq zobowigzani do

naprawienia jej.

7.7 Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy bez
pozwolenia

1. Wychowawca Swietlicy przeprowadza rozmowe z dzieckiem, przypominajac
mu obowigzujgce zasady zachowania w Swietlicy, powiadamia o zdarzeniu
rodzicow oraz wychowawce klasy.

2. W przypadku powtarzajgcego sie samowolnego opuszczenia Swietlicy,
powiadamia wychowawce klasy, ktéry podejmuje decyzje odnosnie
dalszych dziatan.

3. Wychowawca sSwietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o

uczniach oraz w zeszycie rozmoéw z rodzicami.

8. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez uczniow
wulgarnego stownictwa i gestow

1. W przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa i gestow,
nauczyciel bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu, przeprowadza z uczniem
rozmowe, powiadamia wychowawce oraz wpisuje uwage do dziennika.

2. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji, uczen otrzymuje czastkowaq
naganng ocene zachowania. Wychowawca informuje rodzicéw, ustalajac
termin spotkania w celu wyjasnienia przyczyn niewtasciwego zachowania

ucznia i podjecia stosownych dziatan.
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. Wychowawca w porozumieniu z psychologiem/pedagogiem sporzadza plan
dziatan naprawczych oraz spisuje kontrakt z uczniem w obecnosci rodzicow.
Uczen zostaje objety opiekg specjalistéw szkolnych.

. Jesli podjete dziatania sq nieskuteczne i uczen nadal uzywa wulgarnego
stownictwa szkota zobowigzuje rodzicéw do objecia ucznia wiasciwg opiekq
specjalistyczng poza szkotg oraz systematycznej wspotpracy i informowania
0 przebiegu terapii.

. Jesli rodzice nie wspbtpracujg ze szkotg, a uczen nadal przejawia niewtasciwe
zachowania, otrzymuje obnizong ocene zachowania na potrocze/koniec roku,

a szkota wystepuje do sadu o podjecie stosownych dziatan.

. Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania oraz
wywierania presji na terenie szkoty

W przypadku zastraszania, wymuszania lub wywierania presji przez ucznia
wobec innego ucznia, osoba, ktdra uzyskata takg informacje (uczen,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty) powiadamia
wychowawce/wychowawcow o zaistniatym zdarzeniu.

Wychowawca klasy podejmuje dziatania majace na celu wyjasnienie przebiegu
zajscia.

Przeprowadza rozmowe z ofiarg przemocy, a nastepnie z jej sprawca.

O zaistniatym fakcie informuje rodzicéw ucznidw obu stron zajscia.

Wobec winnego ucznia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty, uczen
otrzymuje czastkowg naganng ocene zachowania oraz uwage w dzienniku
elektronicznym, co powoduje obnizenie oceny semestralnej/rocznej.
Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zajscia i przechowuje jg w teczce
wychowawcy.

W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji zastraszania, wymuszania oraz
wywierania presji, wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i dyrektora,
przeprowadza ponowng rozmowe z rodzicami sprawcy, w celu skierowania
sprawcy na badania psychologiczne (otrzymanie wskazéwek dotyczacych
prowadzenia ucznia).

Uczen, ktory doswiadczyt zastraszania, wymuszania lub wywierania presji
otoczony zostaje opiekg pedagoga szkolnego/ psychologa w celu udzielenia
mu wsparcia. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skierowanie ucznia

na terapie dla ofiar przemocy.
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10. Procedura postepowania w przypadku celowego niszczenia mienia

szkoty
Uczen, ktéry zauwazyt jakakolwiek usterke lub byt Swiadkiem niszczenia
mienia szkoty, zobowigzany jest bezzwtocznie poinformowac o tym fakcie
wychowawce, nauczyciela dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty.
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia mienia
szkolnego powstrzymuje sprawcéw przed dalszym niszczeniem oraz
powiadamia wychowawce ucznia lub ucznidw.
. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy, przeprowadza sie wywiad
wsrod swiadkdéw zdarzenia oraz przeglada monitoring szkolny.
. Wychowawca ucznia, ktéry dopuscit sie zniszczenia mienia, podejmuje
niniejsze dziatania:

a) rozmawia z uczniem na temat zaistniatej sytuacji;

b) informuje ucznia o konsekwencjach czynu (obnizenie oceny

z zachowania);

c) powiadamia dyrektora szkoty;

d) informuje rodzicow ucznia o wyrzadzonej szkodzie.
Nastepnie przeprowadzona zostaje rozmowa z rodzicami w obecnosci
pedagoga szkolnego lub psychologa, wychowawcy i dyrektora szkoty.
Podejmuje sie decyzje o sposobie zados$¢uczynienia lub ukarania sprawcy oraz
ustala sie z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawy szkdd lub
sfinansowania naprawy. Ze spotkania zostaje sporzgdzona notatka, ktérg
podpisujq rodzice.
. Jezeli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty
wzywa rodzicow do natychmiastowego wywigzania sie z ustalonych
zobowigzan.
. W przypadku niszczenia przez uczniéw roslinnosci na terenie szkoty,
nauczyciel, ktory jest tego swiadkiem, zwraca uwage uczniowi, a nastepnie
informuje o fakcie wychowawce, ktéry przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
wpisuje uwage do dzienniczka i dziennika.

. W szczegodlnych aktach wandalizmu dyrektor szkoty informuje policje.
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11. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczania
terenu szkoty

1. W sytuacji podejrzenia samowolnego opuszczenia terenu szkoty przez ucznia
nauczyciel/wychowawca z pomocg innych pracownikéw szkoty prébuje ustali¢
miejsce jego pobytu.

2. W przypadku stwierdzenia, ze uczen nie przebywa na terenie szkoty
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Wychowawca lub dyrektor niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych
opiekundéw o samowolnym opuszczeniu terenu szkoty przez ucznia.

4. Jesli uczen, ktory samowolnie opuscit teren szkoty np. podczas przerwy, wroci
do szkoty, wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci dyrektor szkoty
przeprowadza z nim rozmowe dyscyplinujgca przypominajac regulamin szkoty
i informujac o konsekwencjach zachowania ucznia.

5. Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit teren szkoty, nalezy zastosowacd
konsekwencje przewidziane w Statucie m.in. poinformowac rodzicow, wpisac
uwage do dzienniczka i dziennika elektronicznego oraz ocene naganng
zachowania.

6. W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu ucznia, dyrektor

zawiadamia policje.

12. Procedura postepowania w przypadku wagaréw ucznia

1. W sytuacji gdy wychowawca podejrzewa, ze uczen jest nieobecny w szkole z
powodu wagarow natychmiast kontaktuje sie z rodzicami ucznia.

2. Jesli podejrzenia potwierdzity sie, po przyjsciu ucznia do szkoty przeprowadza
z nim rozmowe wychowawcza.

3. Uczen otrzymuje czastkowg ocene nieodpowiednig (naganng) ze sprawowania
z adnotacjg dotyczacg wagarow.

4. Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci ucznia, nawet w przypadku
uzyskania usprawiedliwienia od rodzicéw.

5. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji, wychowawca udziela uczniowi
upomnienia i informuje pedagoga lub psychologa, ktory przeprowadza z
uczniem rozmowe motywujacg, spisuje kontrakt lub podejmuje inne srodki

oddziatywania wychowawczego. Wigcza do wspdtpracy rodzicow ucznia.
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6. Jesli podjete dziatania sg nieskuteczne, wychowawca informuje dyrektora
szkoty, ktéry przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami informuje
0 grozacych konsekwencjach i udziela uczniowi upomnienia.

7. Jesli uczen nadal wagaruje dyrektor zgtasza ten fakt do Sqdu Rejonowego
w Pruszkowie III Wydziat Rodzinny i Nieletnich z uwagi na zagrozenie

demoralizacja.

13. Procedura zwalniania uczniow z zajec

1. W celu zwolnienia ucznia z zaje¢ rodzic ma obowigzek napisa¢ zwolnienie
w dzienniczku lub zeszycie z usprawiedliwieniami, jest to jedyna forma
zwalniania .

2. Uczen przedstawia pisemne zwolnienie wychowawcy, a podczas jego
nieobecnosci wychowawcy wspierajgcemu lub dyrektorowi szkoty, ktory je
podpisuje, co jest podstawg dla pracownika administracji do otwarcia szatni.

3. Wychowawca/wychowawca wspierajacy/ zaznacza zwolnienie ucznia w
Librusie.

4. Jesli uczen nie przedstawi zwolnienia i nie uzyska podpisu
wychowawcy/wychowawcy wspierajacego/ dyrektora szkoty, nie ma prawa
opuscic terenu szkoty. W przeciwnym wypadku wyjscie bedzie traktowane

jako dziatanie samowolne.

14. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Uczen ma obowigzek w ciggu 7 dni przedstawi¢ wychowawcy pisemne
usprawiedliwienie od rodzicow w dzienniczku lub w zeszycie z
usprawiedliwieniami.

2. Usprawiedliwienia napisane na kartkach, w zeszytach przedmiotowych itp. nie
beda przyjmowane.

3. Nieobecnosci bez terminowego usprawiedliwienia pozostajgq
nieusprawiedliwione.

4. Czeste spdznienia i nieobecnosci nieusprawiedliwione majg wptyw na ocene z

zachowania.

16



15. Procedura postepowania w przypadku niewlasciwego realizowania
obowiazku szkolnego

1. Rodzice sq zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na
zajecia szkole.

2. Uczniowie sq zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych.

3. Biezacq kontrole spetniania obowigzku szkolnego prowadza wychowawcy klas,
ktérzy analizujg wyniki tygodniowej i miesiecznej frekwencji w oparciu o
statystyki dziennika elektronicznego.

4. Nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach uzasadniajq jedynie: choroba, pobyt w
szpitalu, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia
losowe.

5. O przyczynach i przewidywanym czasie nieobecnosci ucznia rodzice powinni
poinformowac¢ wychowawce osobiscie, telefoniczne lub pisemnie. Mogg
rowniez przekazac informacje do sekretariatu szkoty.

6. Po powrocie do szkoty uczen ma obowigzek w ciggu 7 dni dostarczy¢
wychowawcy usprawiedliwienie wpisane do dzienniczka (zeszytu kontaktéw)
lub jesli jest to zwolnienie lekarskie wklei¢ do dzienniczka (zeszytu
kontaktow).

7. W przypadku nieobecnosci ucznia trwajgcej 7 dni i braku jej zgtoszenia przez
rodzicéw,
wychowawca jest zobowigzany do podjecia dziatan w celu ustalenia przyczyn
nieobecnosci /kontakt telefoniczny, e-dziennik lub e-mail/.

8. W razie braku reakcji ze strony rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,
wychowawca wysyta rodzicom pisemne wezwanie do szkoty z podaniem
konkretnego terminu spotkania, celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci
ucznia. Jednoczes$nie o sytuacji informuje pedagoga szkolnego. W przypadku
zgtoszenia sie rodzicdw, przypomina zasady realizacji obowigzku szkolnego i
konsekwencje oraz sporzadza ze spotkania notatke. O podjetych dziataniach
informuje dyrektora szkoty.

9. W przypadku stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50 % nalezy podja¢ nastepujace dziatania:
a) Dyrektor szkoty wysyta do rodzicédw ucznia listem poleconym za

potwierdzeniem odbioru upomnienie zawierajace informacje, ze obowigzek
szkolny nie jest realizowany, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z

wyznaczonym terminem oraz informacje, ze niespetnienie obowigzku
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szkolnego jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego (art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji).

b) W przypadku braku kontaktu ze szkotg ze strony rodzicéw ucznia pedagog
szkolny zwraca sie z prosbg o pomoc i interwencje do instytucji
wspomagajacych prace szkoty (Policja — dzielnicowy, GOPS, kurator,
inspektor ds. nieletnich).

c) W przypadku dalszego nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruje pismo do
Sadu
Rejonowego w Pruszkowie III Wydziat Rodzinny i Nieletnich o wglad w
sytuacje rodzinng ucznia.

d) Jesli po uptywie 7 dni, od dnia doreczenia upomnienia uczen nadal nie
realizuje obowigzku szkolnego dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem o

wszczecie postepowania egzekucyjnego.

16. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia przemocy w

rodzinie

1. W przypadku podejrzenia stosowania w rodzinie dziecka przemocy fizycznej,

psychicznej, seksualnej lub innych szkodliwych oddziatywan, zaréwno
nauczyciel jak i kazdy inny pracownik szkoty zobowigzany jest do
poinformowania o powyzszym fakcie pedagoga szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z wychowawca klasy, do ktdérej uczeszcza uczen,
dokonujg oceny sytuacji dziecka i podejmujg decyzje o dalszym
postepowaniu.

. W przypadku, gdy podejrzenia okazg sie niezasadne pedagog nie uruchamia
dalszej procedury.

. W przypadku uzasadnionego podejrzenia przemocy w rodzinie pedagog
szkolny informuje dyrektora szkoty i wszczyna procedure Niebieskiej Karty

poprzez wypetnienie formularza Niebieska Karta A.

17. Procedura postepowania w przypadku zaktécania toku lekcji

1. W przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel ustnie

upomina ucznia, odwotujgc sie do zawartego z uczniami klasowego kontraktu.
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. Jezeli upomnienia ustne sq nieskuteczne i uczen nadal dezorganizuje

prowadzenie zaje¢, nauczyciel wpisuje uwage do dzienniczka ucznia oraz do
dziennika lekcyjnego (Librus) oraz ocene nieodpowiednig lub naganng

zachowania.

. W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych np. gdy zachowanie ucznia

zagraza bezpieczenstwu wifasnemu lub innych uczniéw, nauczyciel
telefonicznie lub korzystajac z pomocy pracownika niepedagogicznego, prosi o
interwencje pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora.

Po zakonczonej lekcji nauczyciel przekazuje wychowawcy klasy szczegdtowq

informacje o zachowaniu ucznia.

. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga/psychologa i w

razie potrzeby wzywa rodzicéw w celu poinformowania ich o zachowaniu
dziecka. Ze spotkania zostaje sporzadzona notatka, ktérg przechowuje

wychowawca w dokumentacji klasy.

. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, wychowawca pozostaje w

bezposrednim kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o dalszym

funkcjonowaniu ucznia.

. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji zaktocania toku lekcji przez ucznia,

wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia, ktére odbywa sie w
obecnosci dyrektora szkoty, pedagoga i psychologa w celu ustalenia dalszych

dziatan, ktére poprawig funkcjonowanie ucznia.

. Ze spotkania wychowawca sporzgdza notatke, zamieszczajac szczegdtowe

ustalenia dotyczace oddziatywan wychowawczych wobec ucznia. Notatke
podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania. Sporzadzony dokument przechowuje
pedagog szkolny.

18. Procedura postepowania w sytuacjach spornych i konfliktowych

1.

Konflikty miedzy uczniami na poziomie klasy rozstrzygajq wychowawcy klasy.
Pomoca stuzy im pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego konfliktu o
udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice

uczniow.

. Konflikt miedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we

wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego konfliktu o
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udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice

uczniow.

Procedury obowigzujg od dnia 03.09.2018r.
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