
INFORMACJA DODATKOWA 
 

Szczegółowy zakres informacji dodatkowej przedstawia się następująco:  
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:  

1.  

1.1. nazwę jednostki 

 Gminny Żłobek w Złotnikach Kujawskich 

1.2. siedzibę jednostki 

 88-180 Złotniki Kujawskie, ul. Strażacka 9 

1.3. adres jednostki 

 88-180 Złotniki Kujawskie, ul. Strażacka 9 

1.4. podstawowy przedmiot działalności jednostki 

(z PKD) 

 PKD – 88.91 Z  Opieka dzienna nad dziećmi 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem  

(zgodnie z bilansem, rachunkiem zysków i strat oraz zestawieniem zmian w funduszu) 

 01.01.2022 r. – 31.12.2022r.  

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 

jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania 

finansowe  (Gmina TAK: ewentualne łączne – CUW) pozostałe: NIE 

 nie dotyczy 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów 

(także amortyzacji)  - zgodnie z ustawą o rachunkowości, omówić ewentualne odstępstwa oraz 

amortyzację  

 1. Przyjęte zasady (politykę) rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując  

w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, 

jednakowej wyceny aktywów i pasywów (w tym także dokonywania odpisów 

amortyzacyjnych i umorzeniowych), ustala się wynik finansowy i sporządza 

sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikające były 

porównywalne. 

2. Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości,  

w sposób przewidziany ustawą o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów ustawy  

o finansach publicznych i rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia  

13 września 2017r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 

państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

3. Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych  oraz wartości niematerialnych  

i prawnych jednostka przyjęła następujące ustalenia: 

a) Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne do wartości 10.000 zł umarza 

się, a powyżej wartości 10.000 zł amortyzuje według stawek określonych w ustawie  

o podatku dochodowym od osób prawnych od miesiąca następnego od dnia  

przyjęcia na stan majątku jednostki potwierdzony dokumentem OT stosując 

jednorazowe umorzenie za cały rok na dzień 31 grudnia. 

b) Środki trwałe, z wyjątkiem gruntów, umarzane są jednorazowo za okres całego 

roku. Umorzenie i amortyzację nalicza się raz do roku na dzień 31 grudnia za 

okres całego roku obrotowego. Umorzenie środków trwałych oblicza się od 

wartości początkowej według stawek określonych w wykazie rocznych stawek 

amortyzacyjnych, o których mowa w załączniku do ustawy o podatku 

dochodowym od osób prawnych. Jednostka rozpoczyna odpisy umorzeniowe 

środków tr1wałych metodą liniową od pierwszego miesiąca następującego po 

miesiącu, w którym środek trwały przyjęto do używania. Wartość początkowa 

środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają 

aktualizacji zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki 

aktualizacji są odnoszone na fundusz. 

c) Środki trwałe ujmuje się w ewidencji na koncie 011 - „Środki trwałe”,  umorzenie 



ujmowane jest na koncie 071 - „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych”, a amortyzacja obciąża konto 400 - „Amortyzacja”. 

d) Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wykazuje się w bilansie w wartości 

netto, tj. po pomniejszeniu o wartość umorzenia obliczonego za cały okres od 

początku używania. 

e) Środki trwałe finansowane są ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy               

o finansach publicznych oraz rozporządzenia w sprawie szczegółowej klasyfikacji 

dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze 

źródeł zagranicznych.  

f) Pozostałe środki trwałe w jednostce obejmują środki trwałe o wartości 

nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 

osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania 

przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania.  

g) Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo - wartościowej na koncie 

013 - „Pozostałe środki trwałe”, a umorzenie ujmuje się na koncie 072 - 

„Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych”. 

h) Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo - wartościowej i umarza 

jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania. 

4. Aktywa pieniężne na dzień bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy   

o rachunkowości, wycenia się w wartości nominalnej, tj. łącznie z skapitalizowanymi, 

zarachowanymi odsetkami. 

5. Należności długoterminowe obejmują należności, których termin spłaty przypada                    

w okresie dłuższym niż rok od dnia bilansowego. Wycenia się w kwocie wymagającej 

zapłaty, tj. łącznie z należnymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy 

aktualizujące ich wartość (zasada ostrożności) zgodnie z art. 356 ust. 1 ustawy                       

o rachunkowości. 

6. Zobowiązania finansowe wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty, tj. wraz                          

z należnymi odsetkami. 

7. Zobowiązania z tytułu dostaw i usług wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty, czyli 

łącznie z odsetkami naliczonymi na koniec każdego kwartału. 

8. Przyjmuje się następujące metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych. 

Wyposażenie ewidencjonuje się ewidencją ilościowo -wartościową. O zakwalifikowaniu 

do ewidencji ilościowo - wartościowej  decyduje dyrektor jednostki. Zakupione 

wyposażenie ewidencjonuje się w cenach zakupu (koszty związane bezpośrednio                     

z zakupem odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia). 

9. Materiały biurowe, środki czystości i drobne ilości materiałów na bieżące naprawy nie 

podlegają ewidencji. Ich wartością obciąża się koszty bezpośrednio w momencie 

zakupu. 

10. Zakupione materiały są bezpośrednio po zakupie zaliczane w ciężar właściwego konta 

kosztów. Materiały wycenia się w cenach zakupu. 

11. Środki żywnościowe (żywienie w szkołach i przedszkolach) objęte są gospodarką 

magazynową. Ewidencjonuje się w cenach zakupu i ujmuje się ich wartość na koncie 

310 - Materiały. Na koniec każdego miesiąca sporządzane jest przez pracownika 

jednostki „Sumariusz stanów i obrotów w okresie od…. do… na magazynie Magazyn 

żywienia”. 

12. Ustala się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów 

Ponoszone koszty ujmowane są na kontach zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich 

rozliczenie”. 

13. Sposób ustalania wyniku finansowego: 

1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koncie 860 zgodnie z wariantem porównawczym 

rachunku zysku i strat.  

2. Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach 

kosztów rodzajowych - jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej. 

3. Wynik finansowy netto składa się z wyniku ze sprzedaży, wyniku z pozostałej działalności 

operacyjnej, wyniku z operacji finansowych. 

4. W każdym z tych obszarów występują zarówno przychody, jak i koszty w celu ustalenia 

wyniku z danej działalności. 

 

5. inne informacje  



 - 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia 

z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, 

a dla majątku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 

amortyzacji lub umorzenia  

 załącznik do sprawozdania – tabela 1.1. 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi 

informacjami 

 brak danych 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych 

odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów 

finansowych  

 nie dotyczy  

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście  

 nie dotyczy 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 

podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów  

 nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych  

 nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 

obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 

uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 

zagrożonych)  

 nie dotyczy 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym  

 nie dotyczy 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty  

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

 nie dotyczy 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 nie dotyczy 

c) powyżej 5 lat 

 nie dotyczy 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 

podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy 

lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

(w przypadku wystąpienia)  

 nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy 

tych zabezpieczeń (w przypadku wystąpienia) 

 nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji  

i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań 

zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń (w przypadku 

wystąpienia) 

 nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 

rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych 

finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie (nie występuje) 



 nie dotyczy 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie  

 nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze  

 załącznik do sprawozdania – tabela 1.15. 

1.16 inne informacje 

 - 

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów  

 nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 

powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym  

 nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub 

które wystąpiły incydentalnie (np. odszkodowania)  

 nie dotyczy 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe 

ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu  

z wykonania planu dochodów budżetowych  (nie występuje)  

 nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

 - 

3. inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 

majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki  

 - 

 

 
            2023-03-30 

…………………………………       …………………………………….. 
     (główny księgowy)    (rok, miesiąc, dzień)        (kierownik jednostki) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



         Gminny Żłobek 

w Złotnikach Kujawskich               Załącznik nr 1  

Nazwa i adres jednostki             do Instrukcji sporządzania  

(pieczątka)             sprawozdania finansowego  

                przez jednostki podległe  

Gminy Złotniki Kujawskie  

 

Tabela 1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych (poz. A.I i A.II.1. bilansu) 

Lp. Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie 

Wartość 

początkowa – 

stan na 

początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie wartości początkowej Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

początkowej 

(4+5+6) 

Zmniejszenie wartości początkowej Ogółem 

zmniejszenie 

wartości 

początkowej 

(8+9+10) 

Wartość 

początkowa – 

stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(3+7-11) 

aktualizacja przychód 

(nabycie) 

przemieszczenie 

wewnętrzne* 

zbycie likwidacja Inne 

w tym przekazane 

(przemieszczone 

wewnętrznie)* 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. Licencje i prawa autorskie 

dotyczące oprogramowania 

komputerowego  

          

2. Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne  

          

I. Wartości niematerialne i 

prawne ogółem (poz. 1+2) 

          

1.1. Grunty           

1.1.1. Grunty stanowiące własność 

JST, przekazane w użytkowanie 

wieczyste innym podmiotom  

          

1.2. Budynki, lokale, obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej  

900.434,39         900.434,39 

1.3. Urządzenia techniczne i 

maszyny  

          

1.4. Środki transportu            

1.5. Inne środki trwałe  23.709,48         23.709,48 

II. Środki trwałe ogółem (od 1.1. 

do 1.5.) 

924.143,87         924.143,87 

 

 

 

 



 

 

 

 

* przez przemieszczenie wewnętrzne należy rozumieć inne zwiększenia wartości początkowej, z wyłączeniem aktualizacji i nabycia.  

Może to być np. przekwalifikowanie między grupą rodzajową w związku z korektami, przeksięgowaniami czy też innymi operacjami księgowymi . 

2023.03.30 

 

 

 

Lp. Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie 

Wartość 

początkowa – 

stan na 

początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie umorzenia w ciągu roku 

obrotowego 

Ogółem 

zwiększenie 

umorzenia 

(14+15+16) 

Zmniejszenie umorzenia w ciągu roku 

obrotowego 

Ogółem 

zmniejszenia 

umorzenia 

(18+19+20) 

Umorzenie – 

stan na koniec 

roku 

obrotowego  

(13+17+21) 

Wartość netto składników 

aktywów 

aktualizacja amortyzacja 

za rok 

obrotowy 

inne 

zwiększenia 

z tytułu 

zbycia 

z tytułu 

likwidacji 

inne 

zmniejszenia 

stan na 

początek 

roku 

obrotowego 

(3-13) 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(12-22) 

0 0 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 

1. Licencje i prawa autorskie 

dotyczące oprogramowania 

komputerowego  

            

2. Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne  

            

I. Wartości niematerialne i 

prawne ogółem (poz. 1+2) 

            

1.1. Grunty             

1.1.1. Grunty stanowiące własność 

JST, przekazane w użytkowanie 

wieczyste innym podmiotom  

            

1.2. Budynki, lokale, obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej  

22.510,85  22.510,86  22.510,86     45.021,71 877.923,54 855.412,68 

1.3. Urządzenia techniczne i 

maszyny  

            

1.4. Środki transportu              

1.5. Inne środki trwałe  4.741,89  4.741,90  4.741,90     9.483,79 18.967,59 14.225,69 

II. Środki trwałe ogółem (od 1.1. 

do 1.5.) 

27.252,74  27.252,76  27.252,76     54.505,50 896.891,13 869.638,37 



Gminny Żłobek 

w Złotniki Kujawskie        Załącznik nr 8 

Nazwa i adres jednostki       do Instrukcji sporządzania  

(pieczątka)       sprawozdania finansowego  

          przez jednostki podległe  

Gminy Złotniki Kujawskie  

 

 

Tabela 1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenie pracownicze   

Lp. Wartość świadczeń pracowniczych  wypłaconych w trakcie 

roku obrotowego z podziałem na:   

Kwota  

1 2 3 

1. Nagrody jubileuszowe  3.612,00 

2. Odprawy emerytalne i rentowe  0,00 

3. Ekwiwalenty za urlop wypoczynkowy  0,00 

 Ogółem: 3.612,00 

 

2023.03.30 
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