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1. Identifikačné údaje  

Názov zariadenia :   Základná škola s materskou školu s vyučovacím jazykom 

                                             slovenským 

Adresa školy        :     Materská škola pri Základnej škole , 913 26  Motešice 

Kontakt                :     riaditeľka 0907355598, MŠ 0903677757 

                                  e-mail riaditelka.zssmsmotesice@gmail.com 

     Forma právnej subjektivity:  školské zariadenie má právnu subjektivitu, zriaďovacia  

                                                   listina bola vydaná 28.8. 2008 obcou Motešice 

     Prevádzkovateľ                  :          Obec Motešice 

     IČO                                    :           361 25 920 

     Druh zariadenia                  :          Základná škola s materskou školou s vyučovacím 

                                                           jazykom slovenským, s ročníkmi 1. – 9. a jednotriednou 

                                                           materskou školou 

 

Čl 1 

 

Podľa §150 zákona 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov a v súlade s Vyhláškou 541/2021 o materskej škole, ktorá 

nadobudla účinnosť od 1.1.2022 je vypracovaný prevádzkový poriadok pre školské zariadenie 

materská škola: 

 

§1 

Predmet úpravy 

 

     Vyhláška o materskej škole upravuje podrobnosti o spôsoboch organizácie 

a zabezpečovaní výchovno-vzdelávacej činnosti v materskej škole. 



 

§2 

Spôsob organizácie výchovy a vzdelávania 

(1) Materská škola pri Základnej škole s materskou školou, Motešice 77 na základe 

požiadaviek zákonných zástupcov detí  a  po súhlase zriaďovateľa poskytuje celodennou 

formou v pracovných dňoch predprimárne vzdelávanie v čase od 6,30 do 15,30 hod. 

      V čase letných prázdnin sa prevádzka materskej školy preruší najmenej na tri týždne 

z dôvodu čistiacich a dezinfekčných prác priestorov materskej školy, 

dezinfekcie  vyučovacích pomôcok a hračiek ako aj z dôvodu čerpania dovolenky 

zamestnancami materskej školy. 

     Prerušenie alebo obmedzenie prevádzky  v čase letných prázdnin oznámi riaditeľ 

školského zariadenia dva mesiace vopred. 

      Prevádzka materskej školy môže byť prerušená v zmysle všeobecne záväzného nariadenia 

odsúhlaseného zriaďovateľom, aj v prípade, ak počet detí v školskom zariadení. klesne pod 

desať( najmä v čase školských prázdnin jarných, jesenných a veľkonočných v základnej 

škole, alebo v prípade zvýšenej chorobnosti detí). 

     Dočasné prerušenie prevádzky materskej školy môže byť aj zo závažných dôvodov, ktoré 

ohrozujú zdravie a bezpečnosť detí alebo môžu spôsobiť škody na majetku.  

  (2) Výchovno-vzdelávacia činnosť v MŠ sa organizuje tak, aby : 

a) boli vytvorené podmienky pre zdravý vývoj dieťaťa s prihliadnutím na vek, zdravotný           

stav, stupeň psycho -somatického vývoja, na predchádzanie poškodenia zdravia 

a vzniku šírenia prenosných ochorení.  

b) boli uplatňované formy výučby, ktoré podporujú a rozvíjajú telesné a duševné zdravie, 

vedú k rozvoju individuálnych schopností detí, zvyšujú efektivitu práce pri 

rešpektovaní psychického vývoja, telesného a sociálneho vývoja a zdravotného stavu 

jednotlivca, kompenzujúce nepriaznivé účinky učebných a režimových záťaží. 

 

§3 

Prijímanie detí do materskej školy 

(1)Do  materskej  školy  sa   prijímajú   deti na základe  žiadosti zákonného  zástupcu. 

Môžu  sa prijímať aj deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, lebo má škola 

požadované podmienky pre také dieťa(asistentov učiteľa). Do materskej školy sa 

prijímajú  spravidla  deti od troch do šiestich rokov. Do materskej školy je možné prijať aj 

dieťa po dovŕšení dvoch rokov, ak sú v školskom zariadení vytvorené potrebné personálne 

podmienky a vhodné materiálne a iné požadované podmienky. 

(2) Prijatie detí do materskej školy je do 15. septembra pre nasledujúci školský rok. 

Podmienky prijatia na predprimárne vzdelávanie zverejní riaditeľ po dohode so 



zriaďovateľom na webovom sídle  školy, na vývesnej tabuli v materskej škole a na verejnom 

mieste v čase 15.marca do 15. apríla v danom kalendárnom roku. Miesto a termín podania 

žiadosti na predprimárne vzdelávanie je v čase od 1.5- 31.5. v danom kalendárnom roku. 

Presný termín uverejní riaditeľ školy na webovom sídle školy, na vývesnej tabuli i na 

verejnom mieste. Do materskej školy sa prednostne prijímajú deti , ktoré : 

- dovŕšili piaty rok veku,  

- deti, ktoré mali povolené predĺženie predprimárneho vzdelávania o jeden rok 

 - deti, ktoré mali zo zdravotných alebo iných závažných dôvodov povolené predĺženie 

predprimárneho vzdelávania o jeden rok. 

(3) Deti sú do školského zariadenia prijímané na základe žiadosti a potvrdenia o zdravotnom 

stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast. V prípade, že sa jedná o dieťa so 

špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, je nutné predložiť aj vyjadrenie príslušného 

výchovného poradenstva a prevencie. 

(4) Dieťa je možné prijať do školského zariadenia na adaptačný pobyt, ktorý trvá spravidla 

jeden mesiac maximálne však 3 mesiace. Zákonný zástupca privádza dieťa postupne do 

školského zariadenia na jednu hodinu ( dve a viac), spolupracuje s pedagogickými 

pracovníkmi a po  pobyte v školskom zariadení zabezpečí riadnu starostlivosť o dieťa .Po 

dohodnutej dobe je možné nastúpiť do materskej  školy s riadnym prevádzkovým časom, 

alebo v prípade zníženej  adaptácie  prerušiť  návštevu školského zariadenia na dohodnutý 

čas. 

(5) Pobyt dieťaťa mladšieho ako dva roky, môže byť povolený: 

-ak má materská škola vytvorené podmienky, 

- s asistenciou rodiča, 

- na základe odporúčania pediatra. 

(6 ) Do triedy v materskej škole je možné prijať najviac dve deti so špeciálnymi výchovno-

vzdelávacími potrebami( sluchovo- , zrakovo -  , mentálne- alebo s iným zdravotným 

znevýhodnením). Počet detí v triede sa  znižuje  o dve deti na každé postihnuté dieťa. 

(7) Ak sa počas dochádzky do školského zariadenia zmení charakter zdravotného 

znevýhodnenia  dieťaťa, podá riaditeľ návrh na jeho preradenie do  inej materskej školy 

s prihliadnutím na charakter jeho zdravotného znevýhodnenia. 

(8) Rozhodnutie o prijatí resp. neprijatí do školského zariadenia dostane zákonný 

zástupca  najneskôr do 30. júna daného kalendárneho roka. V prípade, že zákonný zástupca 

požiada o prijatie dieťaťa do školského zariadenia v priebehu školského roka, dostane 

písomné rozhodnutie do 30 dní odo dňa podania prihlášky. 

 

 



§4 

                                                Organizácia materskej školy     

     Materská škola sa člení na triedy. Do triedy zaraďujeme deti rovnaného veku ( posledný 

rok pred školskou dochádzkou), rovnakého zdravotného znevýhodnenia ( rečové . sluchové) 

alebo  aj rozdielneho veku podľa §28 ods.19 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní 

(školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov : 

     Najvyšší počet detí v materskej škole je : 

a)      21 v triede pre štvor- až päťročné deti 

b)      22 v triede pre päť- až šesťročné deti 

c)     21 v triede pre dvoj- až šesťročné deti 

    (1) Ak sa do  triedy  príjme  dieťa  mladšie  ako tri roky, zníži sa počet detí v triede o jedno 

podľa §28 ods.11 zákona. 

     (2) Do samostatnej triedy s deťmi mladšími ako tri roky sa zaraďuje najmenej päť a 

najviac desať detí. Ak je v triede s deťmi mladšími ako tri roky  viac ako desať detí, ich 

výchovu a vzdelávanie zabezpečujú striedavo traja učitelia. 

     (3) Deti zo sociálne znevýhodneného prostredia sa zaraďujú do triedy spolu s ostatnými 

deťmi. Ak samostatnú triedu tvoria len deti znevýhodneného prostredia, v triede môže byť 

najviac 16 detí. 

     Materská škola pri ZŠ s MŠ, Motešice je jednotriedna. Do triedy sú umiestnené deti 

rozdielneho veku( heterogénna skupina).  

Prijatie vyššieho počtu detí na triedu, ako je určené v § 28 ods. 9 školského zákona, je 

ustanovené len ako možnosť, nie ako povinnosť riaditeľa. Riaditeľ materskej školy 

môže prijať vyšší počet detí do triedy len o tri deti, čo je zárukou, že sa do konkrétnych 

tried neprijme neobmedzene vysoký počet detí. 

V materskej škole pri ZŠ je možné prijať maximálny počet detí 24 na jednu triedu s 

celodennou výchovou a vzdelávaním 

§ 5 

Riadenie materskej školy 

(1)   V súlade s §2 odsek 1 vyhlášky 541/2021 o MŠ, sa zriaďuje funkcia zástupcu, ak má 

materská škola štyri a viac tried. V subjekte Základná škola s materskou školou, 

Motešice 77 riadi  prevádzku MŠ riaditeľ ZŠ s MŠ. V jeho neprítomnosti jeho 

zástupca pre základnú školu. 



(2)   Hospodársko-administratívne práce pre  materskú školu vykonáva zodpovedný 

zamestnanec základnej školy. 

(3)   Riaditeľ vytvára vhodné podmienky ďalšieho vzdelávania pedagogických 

zamestnancov. 

(4)   Riaditeľ vytvára podmienky pre pravidelnú dochádzku dieťaťa do materskej školy, 

pričom rozhoduje o : 

a)   prijatí dieťaťa do materskej školy podľa §5 ods.13písm.a) zákona 596/2003 Z.z. o 

štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov , 

b)   dĺžke adaptačného alebo diagnostického pobytu dieťaťa v materskej škole po dohode 

so zákonným zástupcom, 

c)   prerušení dochádzky dieťaťa  do materskej školy zo zdravotných dôvodov alebo o 

iných závažných dôvodov, a to na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu, 

d)   preradení dieťaťa do materskej školy s deťmi so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími 

potrebami pri zmene charakteru postihnutia  dieťaťa, a to po prerokovaní  so 

zákonným zástupcom, v  písomnom vyjadrení poradenského zariadenia a riaditeľa 

školy, v ktorej má byť dieťa umiestnené, 

e)   ukončení dochádzky dieťaťa do materskej školy na základe opakovaného porušenia 

vnútorného poriadku školy zákonným zástupcom, 

f)   vnútornej organizácii materskej školy vrátane  vytvorenia tried s deťmi rovnaného 

alebo rozdielneho veku. 

(5)  Ak ide o rozhodnutie podľa ods,4 písm. a) až e), riaditeľ vyhotovuje písomné 

rozhodnutie. V školskom zariadení ZŠ s MŠ písomné rozhodnutie o prijatí alebo 

neprijatí vyhotovuje riaditeľ Základnej školy s materskou školou. O počte prijatých 

alebo neprijatých detí riaditeľ písomne informuje zriaďovateľa. Žiadosť 

o predĺženie predprimárneho vzdelávania o jeden rok, predloží zákonný zástupca 

riaditeľovi základnej školy s materskou školou každoročne do 15. apríla. 

 

§6 

Poradné orgány riaditeľa 

(1) Poradnými orgánmi materskej školy sú pedagogická rada a metodické združenie pri ZŠ. 

(2) Členmi pedagogickej rady sú všetci pedagogickí zamestnanci školy. 

(3) Členmi metodického združenia sú všetci pedagogickí zamestnanci prvého stupňa 

     Základnej školy, učiteľky materskej školy a vychovávateľka v školskom klube detí. 



 

§7 

Bezpečnosť a ochrana zdravia 

(1)Za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok na predprimárne vzdelávanie 

zodpovedá riaditeľ. 

(2) Za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa zodpovedajú pedagogickí zamestnanci materskej 

školy od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie zákonnému zástupcovi alebo ním 

splnomocnenej osobe. 

Dozor podľa činností: 

(I)Počas pobytu vonku, ktorého súčasťou môže byť vychádzka zodpovedá: 

a)jeden učiteľ materskej školy  a podľa potreby aj ďalší zamestnanec za najviac 

1.21 detí triedy vo veku 2-6 rokov 

2.21 detí triedy vo veku 4-5 rokov 

3. 22 detí triedy vo veku 5-6 rokov 

b) Pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí ďalšieho zamestnanca, 

ktorý spolu s učiteľom zodpovedá za bezpečnosť detí podľa §28 ods.16 zákona, ktoré 

organizuje a vykonáva materská škola: 

1. pobyt detí v škole prírody( jeden učiteľ na najviac 10 detí), 

2. výlet( exkurzia)- dvaja pedagogickí zamestnanci a jedna poverená plnoletá osoba na počet 

detí v jedenej triede podľa §28 ods. 9 zákona, 

3. športový výcvik- jeden učiteľ na 8 detí, 

4.ďalšie aktivity v súlade so školským vzdelávacím programom- 1 pedagogickí zamestnanec 

a jedna poverená plnoletá osoba na najviac 10 detí. 

 

 (3) V triede s celodennou výchovou a vzdelávaním zabezpečujú predprimárne vzdelávanie 

striedavo na zmeny dvaja učitelia.   

(4)Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ. Ak krúžkovú činnosť 

vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov lektor, za bezpečnosť detí zodpovedá lektor. 

 (5) Pedagogický zamestnanec môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný 

stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy. Ak dieťa v materskej škole počas dňa 



ochorie, pedagogický zamestnanec zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí, dozor nad ním 

poverenou osobou z radov zamestnancov školy a informuje zákonného zástupcu dieťaťa. 

 (8) Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže zákonný zástupca písomne 

splnomocniť svoje dieťa staršie ako desať rokov alebo inú pedagogickým zamestnancom 

známu osobu. 

 (9) Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu práce školy, najviac na jeden deň s 

prihliadnutím na bezpečné, hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého 

obeda pre deti. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie   pedagogický zamestnanec 

poverený riaditeľom organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít vrátane poučenia 

zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotoví písomný záznam, 

ktorý potvrdia všetky dospelé zúčastnené osoby svojím podpisom. Na výlety a exkurzie s 

deťmi predškolského veku sa nesmú použiť hromadné  dopravné prostriedky. 

 

§8 

Triedny učiteľ 

(1) Riaditeľ Základnej školy  s materskou školou určí pre  triedu v materskej škole 

triedneho učiteľa. 

(2) Triedny učiteľ zodpovedá za úplnosť a správnosť  pedagogickej a ďalšej 

dokumentácie vrátane dokumentácie o deťoch. Triedny učiteľ zabezpečuje triednu 

agendu, vytvára podmienky pre integrované dieťa so zdravotným znevýhodnením( ak 

má také začlenené v triede), spolupracuje so zákonným zástupcom dieťaťa, všeobecným 

lekárom pre deti a dorast a s príslušným poradenským zariadením. 

(3) Ak je triedny učiteľ neprítomný dlhšie ako 30 dní, riaditeľ ustanoví na jeho zastupovanie 

 iného pedagogického zamestnanca. Poverenie na zastupovanie musí byť písomné  

v dvoch vyhotoveniach, inak je neplatné. 

§9 

Dokumentácia materskej školy 

(1) V materských školách sa podľa § 11 zákona vedie pedagogická dokumentácia a ďalšia 

 dokumentácia súvisiaca s riadením školy. 

   (2) Triedna kniha a osobný spis dieťaťa sa vedú na schválených tlačivách( uložené v MŠ). 

   (3) Pedagogická dokumentácia sa musí vypĺňať tak, aby ju nebolo možné meniť. 

   (4) Ďalšiu dokumentáciu materskej školy tvoria: 

    a) zápisnice z rokovania pedagogických rád a iných porád, metodických združení,( 

v prípade jednotriednej materskej školy sa pedagogickí zamestnanci zúčastňujú porád 

metodického združenia v základnej škole), 

    b) správy z kontrolnej činnosti štátnej školskej inšpekcie( uložené u riaditeľa školy), 



    c) ročný plán vnútornej kontroly školy( uložený u riaditeľa školy), 

    d) prehľad o usporiadaní denných činností v materskej škole (denný poriadok), 

    e) hodnotenia detí a zamestnancov materskej školy( uložený u riaditeľa školy), 

    f) evidencia pracovného času zamestnancov podľa osobitného zákona( uložený u zástupcu 

      pre  ZŠ) 

    g) evidencia úrazov detí a úrazov zamestnancov, 

    h) prehľad o rozsahu vyučovacej činnosti a odbornej spôsobilosti pedagogických 

        zamestnancov( uložené u referenta P a M), 

     i) plán ďalšieho vzdelávania pedagogických zamestnancov (uložené  u riaditeľa školy), 

     j) dokumentácia spojená s organizovaním výletov, exkurzií a iných aktivít( uložená 

        u zástupcu pre ZŠ), 

     k) prevádzkový poriadok materskej školy( uložený u riaditeľa pre ZŠ a na webovom sídle), 

    l) pracovný poriadok zamestnancov( uložený u riaditeľa školy), 

     m) evidencia inventára( uložený u povereného zamestnanca), 

     n) registratúrny poriadok( u povereného zamestnanca) 

 

Čl. 2 

1.Priestorové usporiadanie, funkčné členenie a vybavenie výchovno-vzdelávacieho 

zariadenia 

     (1)Vonkajšie priestory materskej školy pri Základnej škole s materskou školou, Motešice 

77, majú vyčlenený nezastavaný pozemok v celkovej rozlohe približne 600m².  Na 

nezastavanom pozemku je detské pieskovisko, hojdačky, preliezky, šmýkalka, záhradný 

domček s úložným priestorom na hračky, odrážadlá a iné pomôcky pre exteriér materskej 

školy. Deti materskej školy majú k dispozícii športové ihriská, multifunkčné ihrisko 

a priestory telocvične patriace základnej škole. Detské ihrisko a pieskovisko majú realizované 

pravidelné revízne prehliadky. Všetky súčasti vonkajšieho detského ihriska sú funkčné a bez 

závady. 

      (2) Priestorové usporiadanie a funkčné členenie školského zariadenia umožňuje funkčnú 

nadväznosť jednotlivých priestorov a ich samostatnú prevádzku bez vzájomného rušenia. 



Umožňuje voľné hry, oddych, osobnú hygienu s otužovaním a telesné cvičenia a priestor na 

výdaj a konzumáciu stravy. 

      (5) V jednotriednej materskej škole sú pre predprimárne vzdelávanie a pobyt v školskom 

zariadení priestory o nasledovnej rozlohe : 

a) šatňa                             19,60m² 

b) herňa                            98,32m² 

c) spálňa                          58,82 m² 

e)  zariadenie na osobnú hygienu detí  17,58 m² 

     zariadenie na osobnú hygienu pedagogických zamestnancov  3,45m² 

f﴿ jedáleň pre deti z MŠ 

V priestoroch jedálne sú umiestnené stoly a stoličky, ktoré sú primerané veku a počtu žiakov 

predprimárneho vzdelávania. 

      Strava pre materskú školu je pripravovaná v priestoroch školskej jedálne pre základnú 

školu. Strava je vydávaná v priestoroch jedálne pre žiakov ZŠ, v určenom čase :desiata o 

8.20-8,50, obed o 11,20- 11,50 a olovrant o 14,20-14,50 hod. 

(6)   Učebňa materskej školy je vybavená školským nábytkom, ktorý zohľadňuje telesnú 

výšku detí. 

(7)  V umyvárni materskej školy sú umývadlá nainštalované tak, aby ich horná hranica bola 

vo výške 0,5m od podlahy. Batérie  sú umiestnené vo výške 0,6 m od podlahy. WC pre deti je 

v požadovanom počte a oddelené zástenou. V umyvárni je sprchový kút s teplou aj studenou 

vodou. Uteráky a poháre so zubnou kefkou a pastou sú umiestnené na poličkách.     

( 8)  Materská škola je zásobovaná pitnou vodou tak, aby sa zabezpečovalo na jedno dieťa 

najmenej 60 l vody na jeden deň. 

     V umyvárňach je teplá voda. V detskej umyvárni je teplá aj  studená voda. 

(9)    Materská škola je vykurovaná tak, aby : 

-          teplota v herni mala najmenej  22º  C 

-          teplota v spálni mala najmenej 22º  C 

-          teplota na WC najmenej           24º  C 

-          teplota v šatni a priestore na odkladanie vrchného odevu      15ºC  



(10) Výmena vzduchu je vykonávaná vetraním  otvorených okien. V učebniach 30m³ za jednu 

hodinu na jedno dieťa, v šatniach 20m³ za jednu hodinu na jednu kabínku. V umyvárňach 30 

m³ za 1 hodinu na jedno umývadlo. 

(11)Šatňa detí je vybavená uzamykateľnými šatňovými skrinkami  s označením mena a 

lavičkami. 

 

2. Prevádzka výchovno-vzdelávacieho zariadenia pre deti. 

     (1) Organizácia výchovno-vzdelávacej činnosti v materskej škole sa realizuje v súlade so 

zákonom 245/2008 o výchove a vzdelávaní ( školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov. Školské zariadenie pre deti  musí zohľadňovať vekové, zdravotné, fyzické a 

psychické osobitosti detí a môže sa prevádzkovať   len v prostredí, ktoré svojimi vplyvmi 

neohrozí alebo nepoškodí zdravie detí . 

 

     Materská  škola je v prevádzke od 6,30 do 15,30 hod.  v pracovných dňoch. 

a) Pracovný čas : 

-  týždenná pracovná doba 37,5 hod. pre pedagogických zamestnancov 

-  práca s deťmi           25hod. učiteľka MŠ týždenne  

ostatné hodiny sú práce súvisiace s prípravou na vzdelávanie a práce tým súvisiace 

-upratovačka 30 hodín týždenne 

                                     

b) Režim dňa detí v predškolskom zariadení  prevádzkovateľ Základná škola s materskou 

školou , Motešice 77organizuje tak, aby zabezpečil : 

(1)   individuálny čas a dĺžku spánku dieťaťa , 

(2)   pobyt detí vonku najmenej dve hodiny dopoludnia a dve hodiny odpoludnia, a to v 

každom ročnom období; pobyt vonku môže byť skrátený alebo vynechaný pri mimoriadne 

nepriaznivých meteorologických podmienkach, 

(3)   telesné cvičenie detí najmenej dvakrát denne, 

(4)   systematické otužovanie detí na zvyšovanie odolnosti  organizmu. 

 

(2) Režim stravovania v školskom zariadení  je organizovaný tak, aby zodpovedal veku, 

zdravotnému stavu a fyzickej záťaži žiakov a detí. Podávaná strava musí byť zdravotne 



neškodná a biologicky hodnotná. Je potrebné zabezpečovať: ochranu hotových pokrmov 

a nápojov pred ich znehodnotením,  pravidelne zabezpečiť kontrolu ukazovateľov kvality 

pitnej vody a dodržiavania podmienok pri výrobe, príprave a podávaní pokrmov a o 

vykonanej kontrole viesť evidenciu, dodržiavať nutričné hodnoty vydávanej stravy pre deti , 

zabezpečiť pred výdajom stravy odber vzoriek pokrmov, ich uchovanie a o odobratých 

vzorkách viesť evidenciu, kontrolovať dodržiavanie osobnej hygieny, čistotu  zariadenia a 

iných priestorov. 

Strava je pripravovaná a vydávaná v jedálni pre základnú školu .    

Režim stravovania detí  v materskej škole  prevádzkovateľ  ZŠ s MŠ organizuje tak, aby 

zabezpečil : 

(1)   pre deti v predškolskom zariadení podávanie desiatej, obeda a olovrantu,  

(2)   pre deti dochádzajúce do predškolského zariadenia len na dopoludňajšie hodiny  

podávanie desiatej, a ak sú prítomné v predškolskom zariadení aj v čase obeda, podávanie aj 

obeda, 

(3)   časový odstup medzi jednotlivými jedlami najviac tri hodiny, 

(4)   pitný režim žiakov a detí počas celého pobytu v MŠ a pitie hygienicky vyhovujúcim 

spôsobom. 

 

(3) Opatrenia pri prejavoch akútneho prenosného alebo parazitárneho ochorenia 

u žiaka počas vyučovania 

     V predškolskom zariadení možno umiestniť len dieťa, ktoré: 

a)  je zdravotne spôsobilé na pobyt v kolektíve, 

b)  neprejavuje príznaky prenosného ochorenia, 

c)  nemá nariadené karanténne opatrenie. 

     Potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti dieťaťa vydá zákonnému zástupcovi alebo inej osobe, 

ktorá má dieťa zverené do starostlivosti, ošetrujúci lekár pred prvým vstupom dieťaťa do 

predškolského zariadenia. Skutočnosti o zdravotnej spôsobilosti potvrdzuje v písomnom 

vyhlásení zákonný zástupca dieťaťa pred prvým vstupom dieťaťa do predškolského 

zariadenia a po neprítomnosti dieťaťa v zariadení trvajúcej dlhšie ako päť dní. Vyhlásenie 

nesmie byť staršie ako jeden deň. 

    Ak sa u dieťaťa prejavia príznaky akútneho  prenosného ochorenia prevádzkovateľ 

predškolského zariadenia je povinný: 

a)  zabezpečiť izoláciu dieťaťa od ostatných detí 

b)  zabezpečiť nad ním dočasný dohľad  



c)  bez meškania informovať zákonného zástupcu 

    Opatrením na predchádzanie ochoreniam sa rozumie nariadenie: 

a)  izolácie alebo liečby v domácom prostredí alebo v zdravotníckom zariadení, 

b)  dezinfekcie a ničenia živočíšnych škodcov, 

c)  karantény, zdravotného dozoru a lekárskeho dohľadu  

d)  očkovania, podávania protilátok a podávania profylaktickej antibiotickej liečby. 

 

    ZŠ s MŠ pre materskú školu je povinná 

 a)  kontrolovať dodržanie normatívov prípustného množstva mikrobiálneho znečistenia, 

b)  dodržiavať protiepidemické opatrenia  

c)  v materskej škole  pre deti  zabezpečiť, aby osoba zodpovedná za každodenné prijímanie 

detí do zariadenia  pre deti predškolského veku neprijala dieťa podozrivé z ochorenia, môže 

ho prijať iba na základe odporučenia jeho zdravotného stavu ošetrujúcim lekárom, 

d﴿ opatrenia pri výskyte pedikulózy ( zavšivavenie﴿ sa uvádzajú v prílohe. 

 

(4) Zabezpečenie čistoty prevádzky materskej školy 

    ZŠ s MŠ pre prevádzku  výchovno-vzdelávacieho zariadenia pre deti  je 

povinná  pravidelne čistiť a udržiavať  vnútorné a vonkajšie priestory materskej školy iba 

prostriedkami, ktoré nie  sú klasifikované ako nebezpečné. 

Za  hygienu a čistotu v prevádzke zodpovedá prevádzková zamestnankyňa (upratovačka) 

podľa harmonogramu práce. Zodpovedá za evidenciu pridelených prostriedkov zo ZŠ s MŠ 

Čistiace prostriedky sú uložené v sklade mimo dosahu detí.  Výskyt väčšej poruchy  hlási 

riaditeľovi ZŠ s MŠ a ten zabezpečí špecializovanú firmu k jej odstráneniu. 

Frekvencia upratovania : 

Denné upratovanie  

  :-     vysávanie  

-     vytieranie podláh v umyvárni, WC a šatni vlhkou utierkou 

-     čistota WC a umývadiel  

-     čistota priestorov výdajne stravy, riadu 



-     utieranie stolov v jedálni 

Týždenné: 

-          výmena detských uterákov 

-          umývanie skriniek v šatni 

-          dezinfekcia hračiek 

Veľké : 

-          umývanie okien a žalúzii 

-          vetranie paplónov a vankúšov 

-          údržba priestorov učební ( steny, podlahy, tienidlá, koberce ) 

-          dezinfekcia všetkých priestorov 

Veľké upratovanie sa vykonáva v čase prerušenia prevádzky počas  prázdnin . 

 

(5) Starostlivosť z hľadiska bezpečnosti. 

         Trávnaté plochy  v areáli udržuje  školník ZŠ s MŠ.  O údržbu pieskoviska sa stará 

upratovačka materskej školy. 

 

(6) Skladovanie a manipulácia s bielizňou a frekvencia jej výmeny 

     Posteľná bielizeň sa ukladá do skrine v materskej škole. Použitá sa odovzdáva rodičovi, 

ktorý zabezpečuje  čistenie bielizne a uterákov. Výmena uterákov sa uskutočňuje jeden krát 

za týždeň a posteľná bielizeň raz za 4 týždne, alebo podľa potreby. Manipuláciu 

a skladovanie  bielizne zabezpečuje prevádzkový zamestnanec materskej školy ( 

upratovačka). 

 

(7) Zásobovanie pitnou vodou, odkanalizovanie, vykurovanie a ohrev TUV 

Pitná voda je zabezpečená z obecného vodovodu. Nezávadnosť pitnej vody je pravidelne  

kontrolovaná TVS v Trenčíne. Odkanalizovanie je zabezpečené do žumpy. Vykurovanie 

a ohrev TUV je zabezpečený plynovou kotolňou a bojlerom, ktorý má prevádzka materskej 

školy spoločnú s prevádzkou školskej jedálne. 

 



(8) Zneškodňovanie tuhého odpadu 

     Pri budove materskej školy sú umiestnené odpadové  kontajnery na tuhý odpad, Odpad 

z vnútorných priestorov vynáša upratovačka v plastových vreciach do určených nádob. 

Nádoby na tuhý odpad umiestnené v budove sa  denne umývajú a dezinfikujú jeden krát 

v týždni. Jeden krát za dva týždne sa  kontajnery vyprázdňujú. Odvoz a likvidáciu odpadu 

zabezpečuje zriaďovateľ dva krát  mesačne. Dezinfekciu odpadových kontajnetov 

zabezpečuje upratovačka. 

(9) Pokyny pre zamestnancov vrátane povinností zabezpečenia trvalého dozoru  nad 

deťmi 

Všetci zamestnanci sú povinní dodržiavať pracovný poriadok , vnútorný poriadok 

a prevádzkový poriadok zariadenia. 

     Pedagogický zamestnanec materskej školy : 

-          zodpovedá za  dieťa, ktoré prevzal od zákonného zástupcu 

-          vykonáva dozor v čase pobytu dieťaťa v materskej škole 

-          informuje telefonicky zákonného zástupcu o akútnych príznakoch ochorenia dieťaťa 

-          zodpovedá za bezpečnosť a ochranu zdravia detí pri činnostiach, ktoré súvisia 

s výchovou a vzdelávaním v materskej škole 

-     eviduje prípadný úraz,  o úraze oboznámi  zákonného zástupcu, v prípade jeho 

nedostupnosti zabezpečí lekárske ošetrenie v zmysle Metodického usmernenia č 

24/2006 –R k zavedeniu jednotného postupu škôl pri vzniku registrovaného školského 

úrazu a pri evidencií nebezpečných udalostí. 

-    zabezpečuje prevenciu šikanovania v zmysle usmernenia MŠ SR č. 7/2006-R k prevencii 

a riešeniu šikanovania. 

 (10)  Pokyny pre návštevníkov 

(1)Do priestorov materskej školy je možný vstup len po zazvonení, nakoľko je priestor 

uzamknutý. 

(2) Zákonný zástupca prichádza do priestorov ráno pri odovzdávaní dieťaťa,  

v popoludňajších   hodinách pri preberaní dieťaťa zo zariadenia, prípadne po dohovore 

s učiteľkou v inú vopred dohodnutú dobu. 

(3)  Cudzí osobám je vstup do priestorov materskej školy zakázaný. 

(4)  Osobám, ktoré zabezpečujú údržbu zariadenia a nie sú zamestnancami , majú povolený 

vstup len   v sprievode školníka, zástupkyne, alebo zodpovedného zamestnanca ZŠ s MŠ. 

 



(11)  Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí 

     V prípade výskytu mimoriadnej epidemiologickej situácie je kontaktnou osobou za 

materskú školu Bc. Jana Púčiková kontakt 0903677757,ktorá zabezpečuje informovanosť 

rodičov žiakov, spoluprácu s lekármi prvej pomoci pre deti a dospelých, výkon ohniskovej 

dezinfekcie. V prípade iných mimoriadnych situácií je kontaktnou osobou riaditeľka ZŠ s MŠ 

0907355598 alebo jej zástupca na č. telefónu 0911075248. 

     Mimoriadna udalosť je  každé nepredvídané a nekontrolované ohrozenie verejného zdravia 

chemickými, fyzikálnymi, biologickými alebo inými faktormi. Regionálny úrad verejného 

zdravotníctva ( RÚVZ)  pri mimoriadnych udalostiach usmerňuje ochranu verejného zdravia 

, ukladá opatrenia na riešenie mimoriadnych udalostí a zabezpečuje aktivity  

-    spolupracuje s lekármi primárnej starostlivosti 

-    využíva systém rýchleho varovania 

-    bezodkladné informovanie zamestnancov MŠ o havárii alebo inej mimoriadnej udalosti a o 

prostriedkoch a spôsobe ochrany pred ich možnými negatívnymi vplyvmi na zdravie, 

  -  zabezpečuje informovanie Útvar policajného zboru, požiarnikov, rýchlej zdravotnej 

služby, zriaďovateľa 

    -   zákaz alebo reguláciu spotreby kontaminovaných potravín a pitnej vody, 

  -   príkaz na varovné označenie objekto 

Telefónne čísla tiesňových volaní: 

Rýchla lekárska pomoc                                                        155 

Ohlasovňa požiarov 

ORH a ZZ Trenčín 

                                                       150 

Záchranný 

integrovaný systém 

                                                       112 

Policajný zbor                                                        158 

Regionálny úrad 

verejného 

zdravotníctva so 

sídlom v Trenčíne- 

hygiena detí a mládeže 

    

                                                   0911626922 

Zriaďovateľ – Obecný 

úrad Motešice 

 

                                               032/659 42 21 

 

(11)Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov  a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, znenie podľa úpravy č. 465/2005 v znení neskorších 

predpisov 



 

V materskej škole sa rešpektuje zákaz fajčenia, na vstupe do budovy je na viditeľnom 

mieste symbol zákazu fajčenia. Zamestnávateľ ZŠ s MŠ kontroluje zamestnancov a pri 

zistení porušovania zákazu  sa tento priestupok nahlasuje Regionálnemu úradu verejného 

zdravotníctva so sídlom v Trenčíne. 

 

 

 

 

V Motešiciach   19.12. 2022                                             Mgr. Iveta Jatzová 

                                                                                            riaditeľka ZŠ s MŠ             

 

 

 

Peter Smolka v.r.                                                                      Mgr. Iveta Jatzová v.r. 

Predseda ZO OZ   PŠaV                                                        riaditeľka ZŠ s MŠ 

 

 

 


