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šfurt'ročná správa o činnosti pedagogického zamestnanca prešta n d a rd n ú s tu pn ic u j ed n o tltových 
"ná-kla 

a oo,o h o d i nov á sadzb aučitel'a/učitelbv qť'u kaiegóri;ikáiir§T§i] n"uet hodín strávených
v zd,eláv acím i a ktivita m i (o, extrá h o dinyrr; re

op ludské zdroi
1vzdelávanie
strednáodbornáffi
Zvyšovanie n'n
Sírednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom 

"á."á"."e
NFP312011AGX2

Meno a p.i"

Názov ačíslo.orpo@ Učiteť-nOmin@

Správa o činnosti: :

V rámci vyučovacieho administratívny št}l v praxi boli zamesiac september odučené šťvrivyučovacie lrodiny:

7'9'202l vYuČovacia.hodinallémou Zápisnica.Žiacisaoboznámilisoštruktúrouzápisniceajeho
kompozíciou, Štylizácio u a realizáciou ako dokumentárnelro žanru_ administratívneho jazykového št}lu.Ziaci sanauČili ako sPrávne zostavit'zápisnicu zo stretnuti| ..noor., vystihnút,podsiatu a dóležité bodyrokovania a jej ciel'om bola čo najrýchlájsia a najpresne;sia riraána komunikácia.

9' 9' 202I vYuČovacia hodina s témou Protokol. Žiaci saobozrrárnili s charakteristikou protokolu a jehokomPozíciou, ŠtYlizáciou a realizáciou ako dokumentárn.t o zjn.u administratívneho jazykovélro št}lu.ziaci sanaučili ako zostaviť protokol, aké náležito.ti oú.uffi
21' 9,2021vYuČovacia lrodirra s témou Potvrdenka. žiaci saoboznámili so štruktúrou potvrdenk y čižejeho komPozíciou, ŠťYlizáciou arealizáciouako dokumerta.n.t o žánru administratívnelro jazykovélrošrýlu. Ziaci sa naučili kompozičrre a štylisticky.p.aun",o.iuuit'"potu.a.ntu,

23, 9, 202l vYuČovacia lrodirra s témou Zmluva, . Žiacisa oboznámili s charakteristikou zmluvy a jejkomPozíciou, ŠtYlizácio u a realizáciou ako dokurnentánr 
"ho 

zinrradmiriistratívneho jazykového štýlu"Ziaci sa rrauČili Pravidlá ako PÍsat'zmluvu, aké náležitosti zmluva obsahuje, spoznali formuláre navypisovanie zmliv.



Vypracoval@
Mgr. Mária cauenď.t oG7ro]ozr

Schválil(me@
Palko 5.10.2021

Pokyny k vyplneniu Štvrťročnej správy o činnostiIllv rJtvl tl (r|,Ile, spravy o cannosti pedagogického

T:,T::i::i ti: šfiŤ.ld_l ú stupnic u j ednotkony.t nákladov
o' h odinov á sadzb a učit.Ioulu čiterbv |o;" dd.;;;:ifi ž§§3; li ou.,hodín strávených vzdelávacími aktivihlři (o,extra hodinyoí)í(

vypíňa sa pri vy!ívaní Štandardnej_ stupnice jednotkových nákladov hodinová sadzbauČitel'a/uČitel'ov podl'a kategórie stol 1ŽŠ, ssj - p"t"in"áň"u"ených vzdelávacími aktivitami(,oextra hodiny.)

1' V riadku Prijímatel'- uvedie sa názov_prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratnéhofinančného príspevku (d'alej len ''zmluva o NFP'')

iJJii§:llÍ"'Projektu 
- uvedie sa úplný níaovprojektu podl,a zmluvyNFp, nepou žíva saskrátený

3. V riadku Kód ITMS ŽoP - uvedie sa kód ŽoP podl'a ITMS2O14+ - vyplrrí prijírnatel'
4' V riadku Meno a Priezvisko zamestnanca - uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamesttrancaktorý predmetnú čiňnost' vykonával

}"i#:r:§r"lY 
- uvedie sa Škola, na ktorej bola realizo vaná vzdelávacia aktivi ta (ZšI. stupeň, zš ti,

Í;J,J'jÍrT$ázwaa 
ČÍslo rozPoČtovej Položky projektu - uvedie sa názov a číslo rozpočtovej položky

7' V riadku obdobie vYkonávania Činnosti- uvedie sa obdobie, zaktorésa štvrl,ročn á správao činrrosti

ffii5iŤi ,fliť:'fi ,;irď,lio^ 
v nasledovnom ro.,at"' DD.MM RRnn _ o;.MM.RRR, 

a

B' V riadku SPráva o-Činnosti - uvedú a popíšu sa činnosti, ktoré pedagogický zamestnanec vykonávalv rátnci ,,extra hodín"; t.j. názov vzdelávaLej aktivity - 
"o.u 

rrodiry _-ui"ai" 
"irirorvyučovacielroPredmetu, na ktorom boli,realizované vyučovacie hoiiny ;;;;r". liodírr financovanýclr zo štátnelrorozPoČtu v danom Štvrt'roku zakaŽdý mesiac samostatnJ. iJ" o"oinno.ti, ktoré aoi rua"rp"cované nadrámec hodín financovaných zo štátneho rozpočtu. Tieto činnosti musia byt, v súlade so štatutáromškoly potvrdeným menným zoznamom,]čit.1'ov a počtom hodín jednottiv}ch učiteťov, ktorízab e zp e č ov ali l r e alizoval i zvý š ené ho diny v zd,eláv acích akti vít

9' V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanc a, ktorý štvrtroěnú správu očinnosti vypracoval a dáturn vypracovania štvťročn"; sfniuý o einnosti
10' V riadku PodPis - zamestnanec, ktor1l,štvrl'ročnú.p.áuu o činnosti vypracoval sa vlastnoručnepodpíše, (nie je možnépoužit' faximiie pečiatky) f ---'-' Ý

1 1' V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory štvrttočnú správu schválil(štatutárny zásítlpcaškoly) a dátum sclrváleniá šfuť.oui;;;ó 
" 

činnosti
12' V riadku PodPis -zamestnanec, ktoryi Štvft'ročnú správu o činnosti schválil sa vlastnoručne podpíše,(nie je možnépoužit' faximile pečiatky).
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šfurtoročná správa o činnosti p9dagogického zamestnanca preštandardn ú stupnicu j ednotkových -nřHuaoo 
oo hodinov á sadzbaučitel,a/učitel'ov 

!o-dJ'u kategórie 
1r.ái 

psr'šš;: počet hodín strávenýchvzdeláv acími aktivitami (,oext"á noainy,')*

Operačný p.ogrum OP lludské zdroje

stredná odborná skotffi
Krásno nad Kysucou

Zvyšovaniekrffi
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na modemé
teclrnológie a potreby trhu práce"

NFP312011AGX2

Meno upri"ni Mgr. Mária Gavenčiaková

Názo, a číslo.orpoět@
pro.iektu

Učitel' - ROm in istrativnyTt,7Ňffi

Obdobie vykontávanej ěinnosti Október, november, december 2O21



Správa o čin
október odučené štyri vyučovacie hodiny:

5 ' 10 ' 2021 vYučovacia hodina s témou Splnomocne nie. žiacisa oboznámili s charakteristikousplnomocnenia a jeho kompozíciou, štylizácio u a realizáciou ako dokumerrtárneho žánruadministratívneho jazYkového Štýlu, Žiacisa naučilipravidlá ako písat,splnomocnenie, akénáležitosti splnomocnenie obsahuje.

7 ' 10 ' 202l vYuČovacia hodina s témou Dlžobný úpis. Žiaci sa oboznámili s pravidlami ako písaťdlžobný úpis čiže jeho kompozíciou, štylizác iou arealizáciou ako dokumentárnelro žárruadministratívnelro jazYkového Šrýlu. Ži,acisa rraučili kompozične a štylisticky správne zostaviťdlžobný úpis.

19' 10' 2027 vYuěovacia hodina s témou oznámenie. žiaci saobozrrámili s charakteristikouoznámenia čiže jeho kompozíciou, štylizácio u a realizáciou ako oznamovacieho žánru

::ffi:Í::'vrreho 
jazYkového Šýlu. Žiacisa rraučili kompozične a štylisticky správne zostaviť

21' l0' 202I vYuČovacia hodina s témou Správa. Žiaci saoboznámili s pravidlami ako písat, správuČiŽe jej komPozícia , Št]ylizácia a realizácia ako oznamovacieho žánru adrninistratívnelro jazykovélrošrýlu, Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne zostaviť správu.

JJTililnfi:Hiredmetu 
administratívny Šlil v praxi bolo zamesiac november odučenýclr

2' IL 202I vYuČovacia hodina s témou Žiadosť. Žiaci saoboznámili s clrarakteristikou žiadosti a jejkompozíciou, Štylizácio u a realizáciou ako oznamovacieho žánru administratívneho ja4lkového
ŠtYlu, Žiaci sa nauČili komPoziČne a štylisticky správne napísat, žiadostnapr. žiadosť o povolenievykonať opravnú skúšku.

4' 11' 2021vYuČovacia hodina s témou Prihláška. Žiaci saoboznárnili s róznyni druhmi prihlášok

:"::},::iT"]:,'ou, 
ŠtYlizácio',,:.'"uli?á"iou ako oznamovacielro žánru admirristratívnelrojazykovélro štytu. Žiacisa naučili vypisovanie prihlášok napr. prilrláška na vš. 

leno

16' 1 1' 202l vYučovacia hodina s témou Reklamácia . žiacisa oboznámili s charakteristikoureklamácie jej kompozíciou, štylizác iou arealizáciou ako oznamovacieho žánru administratívnehojazYkového Šrýtu, Žiaci sa nauČili kompozične a štylisticky správne napísat,reklamáciu napr.reklamácia na zakúpený tovar.

1B' 1 1' 2021 vYuČovacia hodina s témou Urgencia. žiaci saoboznámili s pravidlami ako písaťurgenciu čiže jej kompozícia , štylizáaia a realizáciaako oznamovacielro žánru administratívnehojazYkového Šrýlu, Žiaci sa nauČili kompozične a štylisticky správne zostavit,urgenciu.

30' 1 1 ' 202l vYuČovacia hodina s témou objednávka , Žiacisa oboznámili s pravidlami ako písaťobjednávku čiže jej kornpozíciou, štylizácio u a realizáciou ako oznamovacieho žátrruadministratívneho jazYkového Št}lu. Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne zostavit,objednávku.



V rámci vYuČovacieho Predmetu administratívrry št}l v praxi boli zalnesiac december odučené trivyučovacie hodiny:

2' 12' 2021vYuČovacia hodina s témou Pozvánka. žiaci saoboznámili s clrarakteristikou pozvánkya jeho kompozíciou, štylizácio u a realizáciou ako oznamovacieho žánru adrninistratívnehojazYkového ŠtYlu, Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky ,p.aun. zostaviťpozvánku napr,pozvánka na stretnutie so známym slovenským spisovatelbrn.

14' 12' 2021 vYuěovacia hodina s témou Sprievodný list. žiacisa oboznámili s pravidlami ako písat,
sprievodný list čiže jeho kompo ziciou,štylizáciou a realizácíouako oznamovacieho žánruadministratívneho jazYkovélro ŠrYlu. Žiacísa naučili pravidlá ako písat, sprievodný list, akénáležitosti sprievodný list obsahuje a čím býva doplnený.

:?.::::::^:f,::,"i:l,T1,'::' 'uT:,. 
Inzertt. Žiaci saoboznámili s charakteristikou irrzerátua jeho komPozíciou, štYlizáciou arealizáciou ako oznamovaci.n;il.";;ffilf"Tff*'*

ff:i""J"T" 
Štylu, Žiaci sa nauČili pravidlá ako písať inzerát, aké náležitosti inzerát obsahuje a kde

Vypracoval 1."nql.i"^l.to, autu,r9 Mgr. Mária Caverrďako riilffi

Schválil (meno, p.i."ui.to3ffi
n Palko 5.t.2022



pokyny k vyplneniu Štvrťročnej správy o činnosti pedagogickéhozamestnanca pre štandardnú stupnicu jednotkových nákladov,ohodinová sadzba učitel'a/učitel'ov 
r.oa-r'u htegárie šk6l (,Š, sŠl - početh odín s trávených vzd eláva cím i aktivitamT(o, extra h odi ny'') oo

vypíňa sa pri využívaní Štandardnej_ stulnice jednotkových nákladov hodinová sadzbauČitel'a/uČiteloov Podl'a kategórie sr.at 1Žš, 
'Ši 

--n"uJři"iri ."urených vzdelávacími aktivitami(o,extra hodiny.) -

1' V riadku Pri|Ímatel' - uvedie sa názov_prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratnéhofinančného príspevku (d'alej l"n ''"-iuuu o NFP'')

iJ"llr5r:|iÍ'"" Projektu - uvedie sa Úplný nžaovprojektu podl,a zmluvy NFp, nepou žíva saskrátený

3. V riadku Kód ITMS ŽoP - uvedie sa kód ŽoP podl'aITMS2014+ - vyplní prijímatel'

Í;,}i'ii5J,rY,"Íf ;,fiillYi'}-""'"Xffitnanca - uvedie sa meno a priezvisko pedagogickeho zamestnanca

:,r?#:r:ŠilY 
- uvedie sa Škola, rra ktorej bola realizo vaná vzdelávacia aktivi ta (ZšI. stupeň, zš tt.

Í;Jrj?*T")X"řuiu'slo 
rozPoČtovej Položky projektu - uvedie sa názov a číslo rozpočtovej položky

7' V riadku obdobie vYkonávania činnosti- uvedie sa obdobie, zaktorésa štvrt,ročná správa o činnosti

ffiX5iŤi ,3iť:'j:.r!irol"r]o"" 
v nasledovnom ro.,,,it.'DD.MM.RRRn _ on.viM.RRR, (

B' V riadku SPráva o..cinlos|i - uvedú a Popíšu sa činnosti, ktoré pedagogický zamestnanec vykonávalv rámci 
"extra hodín"; t.j. názov vzdelávaLej aktivity - "o."fulny --ui"ai. ,i nÁrvyučovacielroPredmetu, na ktorom boli,realizované vyučoiracie húinr';ui.a.". hodín financovaných zo štátnelrorozPoČtu v danom Štvťroku zakaždý mesiac samostatnJ. iJ" o'e inno.ti, ktore,úoli ,áb"rp"ěorané nadrámec hodín financovanýclr zo štátnelro rozpočtu. Tieto čirrnosti musia byt, v súlade so štatutáromŠkolY Potvrdeným menným zoznamom učite]'ov u poeio. hodín jednotlivlch učite1,ov, ktorízab e zP e Č ov ali l r e alizoval i zvý š en é ho diny v zd,eláv acích akti vít

9' V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanc a, ktorý štvrtročnú správu očinnosti vypracoval a dátum vypracovania štvrt}očn.j ,p.auy o oinrorti
10' V riadku PodPis - zamestnanec, ktory štvrt'ročnú.p.áuu o činnosti vypracoval sa vlastnoručnepodpíše, (nie je možné použit'faximiíe pečiatky) -r --' "' !

1 1' V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory štvrtročnú správu schválil(štatutárny zásttlpcaškoly) a dátum schváleniá sturroonq s;ó 
" 

činnosti

,Í"§Í:ll,'r"|j!.,frmr;ffir["ř Štvrt'roČnú správu o činnosti schválil sa vlastnoručne podpíše,


