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PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI / OPIEKUNAMI PRAWNYMI
I. PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230).

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.

373 ze zm.).
e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

e Ustawa z dnia z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1359);
art. 98 § 1, ktory wskazuje, ze rodzice sg przedstawicielami ustawowymi dziecka pozostajacego pod

ich wladza rodzicielska.
e Statut Szkoty.
Procedury zawieraja informacje dotyczace:

e o0gblnych zasad wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz sposobow dokumentacji tej

wspolpracy,
e pierwszego kontaktu szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi,

e informowania rodzicoéw/opiekunow prawnych o postepach ucznia w nauce, problemach

wychowawczych oraz innych sprawach dotyczacych uczniow i szkoty,

e szkolen rodzicow/opiekundw prawnych.



II. OGOLNE ZASADY WSPOLPRACY SZKOLY Z RODZICAMI / OPIEKUNAMI PRAWNYMI
ORAZ SPOSOBY DOKUMENTACJI

1. Zebrania z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywajg si¢ w okreslonych terminach — zgodnie z

kalendarzem biezacego roku szkolnego.
2. Harmonogram zebran na dany rok szkolny umieszcza si¢ na stronie internetowej szkoty.
3. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wytacznie szkota.

4. W wyjatkowych przypadkach szkota udziela informacji o uczniu telefonicznie. Nalezy poprawnie i

skutecznie zweryfikowa¢ rozmowce.

5. Szkota udziela informacji o uczniu wylgcznie rodzicowi, opiekunowi prawnemu, pracodawcy -

w przypadku mtodocianych pracownikow.

6. Na wniosek dyrektora, nauczyciela, pedagoga lub rodzica/opieckuna prawnego mozliwe jest zwotanie

zebrania ogdtu rodzicow, uczniow danej klasy z wychowawcg poza kalendarzem.

7.0 zblizajacym si¢ terminie zebrania nauczyciel wychowawca kazdorazowo zawiadamia
rodzicow/opiekundow prawnych poprzez dziennik elektroniczny oraz poprzez informacje skierowana do
ucznidw na godzinie wychowawczej poprzedzajacej zebranie z rodzicami/opiekunami prawnymi lub innej
lekcji z nauczycielem wychowawcg. Ponadto informacja o zebraniu zostaje zamieszczona na stronie

internetowej szkoty, Facebooku szkoty przed planowanym terminem zebrania.

8. Obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniu jest obowigzkowa.

9. Tematyka zebran jest zaplanowana i dotyczy:

- przekazywania informacji na temat funkcjonowania szkoty i podstaw prawnych jej funkcjonowania,
- planowania pracy szkoty,

- udzielenia rodzicom/opiekunom prawnym informacji o uczniu,

- zapoznania z wymogami edukacyjnymi i kryteriami oceniania niezb¢dnymi do klasyfikacji srodrocznej i

rocznej z obowigzkowych 1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,

- przedstawienia rodzicom/opiekunom prawnym dokumentacji pracy szkoty,
- przedstawienia plandw pracy wychowawczej,

- przedstawienia procedur pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

- przedstawienia obowigzujacych procedur

- rozliczenia kosztow wycieczki .



10. Wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym informacj¢ na temat zebrania oraz frekwencje.

11. Dodatkowe wezwanie rodzica/opiekuna prawnego do szkoly droga sluzbowa wystosowuje si¢, gdy
zachodzg okolicznosci, w ktérych niezbedna jest konsultacja wychowawcy, pedagoga lub dyrektora szkoty

Z rodzicem.

12. Pisemne wezwania rodzica/opiekuna prawnego drogg stuzbowa na polecenie dyrektora szkoty,

wicedyrektora, nauczyciela wychowawcy lub pedagoga prowadzi sekretariat szkoty.

13. Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo kontaktowac¢ si¢ indywidualnie z wychowawca i
nauczycielami uczacymi ich dzieci, poprzez dziennik elektroniczny lub w czasie ich godziny dostepnosci

lub po uprzednim umowieniu.
14. Informacje na temat godzin dostgpnosci sg zamieszczone na stronie internetowej szkoty.

15. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow wysytajac wiadomosci poprzez

dziennik elektroniczny:.

16. Nauczyciel nie udziela informacji o uczniu w trakcie trwania lekcji i petnienia dyzurdw.

17. Rodzice/opiekunowie prawni pozostawiaja wychowawcy adres zamieszkania oraz numer telefonu. Sg
zobowigzani do ich biezacego uaktualniania.

18. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace spraw dydaktycznych i wychowawczych oraz funkcjonowania
szkoty rodzice/opiekunowie prawni sktadajg kolejno do: wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoty, organu

prowadzacego szkole, Kuratorium Oswiaty.

19. Kazdy kontakt rodzicow/opiekunow prawnych ze szkolg jest odnotowywany w dzienniku
elektronicznym. Ponadto odnotowuje si¢ temat rozmowy oraz informacje¢, z czyjej inicjatywy doszto do

spotkania lub rozmowy telefonicznej.

20. W spotkaniach wychowawcy z rodzicami/opiekunami prawnymi ma prawo uczestniczy¢ dyrektor,
pedagog lub inni nauczyciele uczacy w danej klasie, po uprzednim poinformowaniu wychowawcy.

Wychowawca jest uprawniony do wskazania ww. osobie czesci zebrania, w ktdrej moze uczestniczy¢.

21. Rodzice/opiekunowie prawni i nauczyciele w trosce o poziom kontaktow 1 wspOlpracy przestrzegaja

zasad przyjetej procedury.

Dokumentowanie spotkan:



1. Odnotowanie w dzienniku elektronicznym obecnos$ci rodzicow/opiekundéw prawnych na zebraniach.

2. Lista obecnosci.

3. Notatka o temacie rozmowy w dzienniku elektronicznym.

4. Protokot ze spotkania — w przypadku wezwania rodzicoOw/prawnych opiekunoéw w sprawie rozwigzania

problemu wychowawczego.

III. PIERWSZY KONTAKT RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH ZE SZKOLA

1. Szkota inicjuje kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi przez zebranie ogolne.

2. Pierwsze spotkanie dla rodzicéw/opiekunow prawnych uczniow klas pierwszych organizowane jest we
wrze$niu w danym roku szkolnym.

3. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani o spotkaniu przez wychowawce¢ klasy na co najmniej
tydzien przed ustalonym terminem zebrania.

4. Zebranie ogolne prowadzone jest przez dyrektora szkoty i dotyczy w szczegodlnosci:

- przekazania informacji na temat funkcjonowania szkoty i podstaw prawnych jej dziatalnosci,

- zapoznania z dokumentami regulujacymi pracg szkoty,

- zapoznaniem z zatozeniami planu pracy szkoty,

- zapoznaniem z wychowawcami klas pierwszych.

5. Po spotkaniu ogolnym odbywaja si¢ zebrania wychowawcow klas z rodzicami/opiekunami prawnymi.
6. Zebrania dotycza w szczegolnosci:

- zapoznania rodzicow z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania, tj. wymaganiami edukacyjnymi z
poszczegbdlnych obowigzkowych 1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych na dany rok szkolny, przedmiotowymi
systemami oceniania, zasadami oceniania ucznidOw, warunkami itrybem uzyskania wyzszej niz
przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych i zachowania,

- przekazywania informacji na temat funkcjonowania szkoty i podstaw prawnych ich funkcjonowania,

- planowania pracy szkoty,

- udzielenia informacji o uczniu,

- przedstawienia dokumentacji pracy szkoty,

- przedstawienia planu pracy wychowawczej,

- warunkoéw sprawowania opieki psychologiczno-pedagogicznej,

- przedstawienia obowigzujacych procedur,

- przedstawienia praw i obowigzkéw ucznia wynikajgcych ze statutu szkoty,

- zapoznania z procedurami kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami,

- dokonania wyboru Rady Rodzicow i przedstawiciela wchodzacego w sktad Rady Rodzicow ZSDiOS,
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- omoOwienia zasad BHP w drodze do i ze szkoty,
- wypehniania deklaracji wptat na Rade Rodzicow,
- rozliczenia kosztow wycieczki,

- spraw biezacych.

7. Zapoznanie si¢ z ww. informacjami rodzice/opiekunowie prawni potwierdzajg podpisem na liscie.

IV. INFORMOWANIE RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH O POSTEPACH UCZNIOW W
NAUCE, PROBLEMACH WYCHOWAWCZYCH ORAZ INNYCH SPRAWACH
DOTYCZACYCH UCZNIA 1 SZKOLY

1. Na kazdym spotkaniu rodzice/opiekunowie prawni sg informowanie o postepach ucznia w nauce
W sposoOb pisemny (zestawienie ocen czastkowych) lub ustny.

2. Na wniosek rodzica/opiekuna prawnego sprawdzone i ocenione prace ucznia sg mu udostgpniane do
wgladu przez nauczyciela danych zaje¢ edukacyjnych na terenie szkoty po uprzednim umowieniu si¢
rodzica z nauczycielem.

3. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani pisemnie lub przez dziennik elektroniczny o grozacych
uczniom $rodrocznych i rocznych klasyfikacyjnych ocenach niedostatecznych.

4. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani pisemnie lub przez dziennik elektroniczny o braku
podstawy do wystawienia srodrocznych 1 rocznych ocen klasyfikacyjnych.

5. Na wniosek ucznia lub jego rodzica/opiekuna prawnego nauczyciel uzasadnia ustalong oceng
klasyfikacyjna.

6. Rodzice/opiekunowie prawni moga zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty, jezeli uznaja, ze ocena
roczna lub semestralna ucznia oraz ocena klasyfikacyjna z zachowania zostala ustalona niezgodnie
Z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalenia tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgltoszone w terminie 2
dni od dnia zakonczenia zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.

7. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani pisemnie poprzez dziennik elektroniczny 0 podstawach
braku wystawienia $rodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych na co najmniej cztery tygodnie przed
klasyfikacjg §rodroczng i roczna.

8. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani o ukaraniu ucznia za nieprzestrzeganie postanowien statutu.
Uczen lub jego rodzice/opiekunowie prawni moga odwotac si¢ od kary.

9. Odwotanie sktada si¢ na pisSmie do dyrektora szkoty za posrednictwem nauczyciela wychowawcy w
terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o ukaraniu.

11. Na wniosek ucznia niesklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci lub na wniosek

jego rodzicéw/ opiekunoéw prawnych rada pedagogiczna moze wyrazi¢ zgode¢ na egzamin klasyfikacyjny.
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12. W czasie egzaminu klasyfikacyjnego moga by¢ obecni — w charakterze obserwatorow

rodzice/opiekunowie prawni ucznia.
V. SZKOLENIA RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

1. Wychowawca, pedagog lub inna uprawniona przez dyrektora osoba moze prowadzi¢ pedagogizacje

rodzicéw na tematy wynikajace z planu wychowawczo-profilaktycznego szkoty lub stosownie do potrzeb

wynikajgcych z biezacych wydarzen.

2. Tematyke kazdego szkolenia odnotowuje si¢ w dzienniku elektronicznym.

Procedura zostata zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023r.



