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Liebe Eltern, 

liebe Erziehungsberechtigten, 

1. Elternsprechtag 

In diesem Jahr findet der Elternsprechtag am Johanna-Geissmar-Gymnasium am Freitag, den 

08.03.2024, in Präsenz statt. Die Buchung der Gespräche erfolgt über das browserbasierte 

WebUntis-Portal der Schule mithilfe Ihres Elternzugangs. Falls Sie noch nicht über einen El-

ternzugang zu Webuntis verfügen, haben wir im zweiten Teil dieses Briefes eine Anleitung zur 

Erstellung Ihres Elternaccounts (Registrierung). 

Voraussichtlich ab dem 09.02.2024 wird der Sprechtag für Sie freigeschaltet. Hier haben Sie 

auf der linken Seite die Option zwischen drei Zeiträumen: 

08:00 - 11:00 11:00 – 14:00 14:00 – 18:00 

Wählen Sie jeden Zeitraum aus, in dem Sie Ihre Gespräche führen können. Auf der rechten 

Seite können Sie die Lehrkräfte auswählen, die Sie sprechen möchten. Alle Lehrkräfte, die Ihr 

Kind unterrichten, sind mit dem entsprechenden Fach gekennzeichnet. 

Zeiträume 

 

Es kann zu leichten Verzögerungen, wenige Sekunden, bei der Auswahl kommen, bitte haben 

Sie etwas Geduld. Beachten Sie bitte, dass die maximale Anzahl an Lehrkräften, die Sie wählen 

können, von der Anzahl an Zeiträumen abhängt, die Sie freigegeben haben. 

Die Freischaltung der Wahlmöglichkeiten endet am 25.02.2024. Buchungen, die bis dorthin 

nicht erfolgt sind, können nicht mehr berücksichtigt werden. 

 

Im Anschluss daran werden wir die Buchungen auswerten und einen Terminplan erstellen. Es 

ist dabei durchaus möglich, dass die von Ihnen gewünschte Lehrkraft ausgebucht ist und ihr 

Gespräch an diesem Tag nicht stattfinden kann. Möchten Sie diese Lehrkraft dennoch spre-

chen wollen, setzen Sie sich mit dieser in Verbindung und vereinbaren Sie individuell einen 

Termin. 

Sollten Sie mit dem oben genannten Buchungsverfahren technische Schwierigkeiten haben, 

wenden Sie sich bitte… 

• …bei Problemen mit Ihrem Zugang zu WebUntis an Herrn Zenker oder Herrn Soh via Mail. 

• …bei Problemen mit Ihrer Buchung (trotz funktionierendem WebUntis-Zugang) an Herrn 

Soh via Mail (s.soh@jgg-mannheim.de) 



• Ab dem 04.03.2024 erhalten Sie einen stets aktuellen Einblick auf die Ihnen zugewiesenen 

Termine. Hier sehen Sie ebenfalls tagesaktuell, ob ein Termin kurzfristig abgesagt werden 

musste. 

Wir freuen uns sehr Sie im Zuge unseres Elternsprechtages in den Gebäuden des JGG begrü-

ßen zu dürfen und wünschen uns allen angenehme und konstruktive Gespräche. 

2. Anlegen des Webuntis-Zugangs für Eltern 

Damit Sie Webuntis nutzen können und damit den stets aktuellen Stundenplan und die Klas-

senarbeitstermine Ihres Kindes parat haben und dann auch Termine für den Elternsprechtag 

buchen können, müssen Sie sich einmalig registrieren. 

Wir haben Ihren Zugang schon für Sie vorbereitet. Alles, was Sie nun tun müssen, ist eine 

Selbstregistrierung. Dabei gehen Sie wie folgt vor (unter https://youtu.be/Gv7CPp2yKzoe fin-

den Sie eine Videoanleitung): 

1. Wählen Sie die Seite www.webuntis.com auf einem Browser an. 

2. Wählen Sie unsere Schule, "Johanna-Geissmar-Gym Mannheim", aus, oder geben Sie 

diese URL ein: 

https://cissa.webuntis.com/WebUntis/?school=jgg+mannheim#/basic/login 

3. Unterhalb der Login-Schaltfläche steht "Noch keinen Zugang?". 

Klicken Sie hier auf "Registrieren". 

4. Geben Sie nun Ihre E-Mailadresse ein. Diese E-Mailadresse haben Sie bei der Anmeldung 

Ihres Kindes im Sekretariat hinterlegt. Sollten Sie noch keine E-Mailadresse hinterlegt ha-

ben oder sollte sich Ihre E-Mailadresse geändert haben, senden Sie eine E-Mail an unser 

Sekretariat mit folgenden Angaben: Vor-, Nachname(n) und Klasse(n) des Kindes / der 

Kinder, sowie Ihr eigener Vor- und Zuname. 

5. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, die Sie nun von Webuntis erhalten oder kopieren 

Sie den darin enthaltenen Bestätigungscode in das Eingabefeld der Registrierungsseite. 

6. In einem zweiten Registrierungsschritt erscheinen nun die Ihrer E-Mailadresse zugeord-

neten Namen unserer Schülerinnen bzw. Schüler. Wählen Sie abschließend ein sicheres 

Passwort und bestätigen dieses durch erneute Eingabe. 

Sollten Sie wiederkehrende Probleme beim Anlegen Ihres Webuntis-Zugangs haben, dann 

kontaktieren Sie unser Sekretariat – wir helfen Ihnen gerne weiter. 

Nach dem Einloggen können Sie nun über eine selbsterklärende Seite die Stunden-

pläne Ihrer Kinder abrufen. Ab 09.02.2024 können Sie über diesen Zugang dann auch 

Gesprächstermine für den Elternsprechtag buchen. Sie können diese Informationen 

per Browser auf der Seite von Webuntis.com abrufen oder dazu auch, ähnlich wie Ihre Kinder, 

eine App für mobile Endgeräte nutzen. Sie ist auf den gängigen Appstores kostenlos verfügbar 

und heißt "Untis Mobile". 

 

Mit freundlichen Grüßen 

OStD Roland Haaß StD Tim Zenker 


