
Sprievodca dream job 
portálom Worki

Pre uchádzača o prácu



Ahoj, 

sme veľmi radi a ďakujeme, že máš záujem 
spoznať náš dream job portál Worki, ktorý ti 

pomôže na trhu práce. Prinášame ti sprievodcu na prácu 
s ním, aby si sa vedel rýchlo zorientovať v jeho nástrojoch. 

Ak pri práci s Worki narazíš na akúkoľvek otázku, neváhaj 
nás kontaktovať (02/333 222 32, podpora@worki.sk).  

Radi pomôžeme.

Želáme ti, aby ti Worki pomohol získať vysnívanú prácu,  
tak poďme už na to, ukázať si jeho funkcie.  

Vstúp do Worki portálu a prenes sa do svojho  
dream jobu.

Tvoj
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Homepage  Worki

Ako prvý krok vyplň do internetového 
prehliadača adresu www.worki.sk. 
Načíta sa naša domovská stránka, 
ktorá poskytuje predovšetkým 
možnosti na prihlásenie a registráciu, 
vytvorenie používateľského konta 
a výber hlavných nástrojov Worki 
z pohľadu uchádzača o prácu  
i zamestnávateľa.

Prostredníctvom hlavného bannera si môžeš urýchlene  
vyhľadať pracovné ponuky určením vyhľadávacích kritérií. 
Teleportuj sa do svojho dream jobu.

Spýtaj sa nás – ak narazíš pri práci s Worki na problém, napíš nám a my 
ti radi pomôžeme. Prostredníctvom tlačidla Napísať otázku a priloženého 
formulára môžeš odoslať požiadavku nášmu tímu Worki. Za tvoje otázky, 
námety a postrehy k Worki ti vopred veľmi pekne ďakujeme.

Worki blog – v spodnej časti homepage máš k dispozícii aktuálne 
spravodajské informácie a rôzne poradenské články z oblasti trhu  
práce a vzdelávania.

Online chat – potrebuješ okamžitú 
odpoveď od nášho tímu? Napíš 
nám do chatu a budeme sa ti 
snažiť ihneď pomôcť.



Pracovné ponuky

Dream job nemusí byť len snom. K tvojej vysnívanej práci sa dostaneš kliknutím na 
Pracovné ponuky na hlavnej lište vo vrchnej časti stránky a kliknutím na tlačidlo 
Zobraziť všetky ponuky. Máme pre teba pripravenú databázu voľných pracovných 
miest inzerovaných zamestnávateľmi. V prvom vyhľadávacom políčku môžeš napísať 
hľadané zamestnanie, pracovnú oblasť, zamestnávateľa alebo kľúčové slovo podľa 
názvu hľadanej pozície. V druhom políčku napíš preferované miesto výkonu práce. Môžeš 
napísať mesto/obec, kraj alebo aj zahraničnú krajinu. Ak chceš pracovať z domu, zaklikni 
checkbox home office. Vyplnené vyhľadávacie kritéria potvrď tlačidlom Zobraziť ponuky.

Worki ti ponúka bohaté rozšírené vyhľadávacie kritériá. Ponuky môžeš vyhľadávať aj 
podľa stupňa vzdelania, výšky mzdy alebo druhu pracovného pomeru. Hľadáš iba prácu, 
do ktorej môžeš chodiť aj s tvojím psíkom? Nie je problém, vyber ponúkanú výhodu pet-
friendly office . K dispozícii máš filter pracovných benefitov.

TIP: 

Ak si prihlásený na Worki, 
pri každej ponuke nájdeš 

. Ak na srdiečko klikneš, 
uložíš si ponuku a môžeš  
sa k nej kedykoľvek vrátiť 
v tvojom konte v časti 
Moje pracovné ponuky.

Štatistiky pracovných ponúk

Ak ťa zaujíma, ktoré zamestnania sú najviac inzerované na portáli Worki, ktoré 
okresy ponúkajú najviac voľných pracovných miest alebo v ktorých zamestnaniach 
môžeš najviac zarobiť, pozri si Štatistiky pracovných ponúk.

Zoznam zamestnávateľov

Zoznam všetkých registrovaných zamestnávateľov na Worki, ktorých si môžeš 
triediť podľa toho, či majú aktuálne u nás zverejnený inzerát.



Ako  zareagovať  
na pracovné  
ponuky na Worki?

Prečo sa 
zaregistrovať  
na Worki?

Registráciou na stránke Worki 
získavaš (či už ako uchádzač  
o prácu alebo zamestnávateľ) 
prístup k rozšírenej funkcionalite 
portálu. Uchádzač o prácu 
môže zverejniť svoj životopis pre 
registrovaných zamestnávateľov 
hľadajúcich nových zamestnancov, 
môže si viesť evidenciu pracovných 
ponúk, na ktoré zaslal životopis 
zamestnávateľom, pri nastavení 
svojich preferencií ohľadom 
pracovného miesta mu Worki 
automaticky na zvolenú e-mailovú 
adresu zasiela vhodné pracovné 
ponuky (funkcia Ponuky na e-mail). 

Zamestnávateľ získava registráciou 
možnosť inzerovať voľné pracovné 
miesta za výhodné ceny na trhu  
a prehliadať si reakcie uchádzačov 
na zverejnené inzeráty priamo vo 
svojom konte. Za svoje inzeráty 
si vie prezrieť aj štatistiky počtu 
zobrazení a reakcií. Zamestnávateľ 
získava aj prístup do databázy 
zverejnených životopisov a možnosť 
podľa vlastných kritérií vyhľadávať 
vhodných uchádzačov o prácu.

Teleportuj sa na vysnívané pracovné miesto. V detaile  
pracovnej ponuky klikni na modré tlačidlo Poslať životopis.

Odporúčame ti reagovať na pracovné ponuky ako  
registrovaný/prihlásený používateľ, reakcia sa ti 
uloží v rámci tvojho konta v položke Moje reakcie. 

Ak si v časti Moje 
dokumenty nahráš 
životopis alebo 
ďalšie dokumenty 
(napr. motivačný 
list), môžeš ich 
jednoducho pripojiť 
pri reakcii na 
pracovnú ponuku.

Ako sa zaregistrovať na Worki  
ako uchádzač o prácu?
V pravom hornom rohu stránky klikni na Registrácia alebo na 
mobile na ikonku panáčika. Zaregistrovať sa môžeš pomocou 
sociálnych sietí (Facebook, LinkedIn alebo Google) alebo 
vyplnením registračného formulára. Povinné položky označené 
hviezdičkou sú meno, priezvisko, e-mail, heslo a súhlasy so 
spracovaním osobných údajov a Všeobecnými podmienkami 
Worki. V poslednom kroku klikni na Vytvoriť konto. Pred tým, 
ako bude tvoje konto aktivované, musíš overiť tvoju e-mailovú 
adresu prostredníctvom správy, ktorú ti ihneď zašleme po 
registrácii.

TIP: 

Položky tvojho konta 
si zobrazíš kliknutím 
na tvoje meno alebo 
fotku v pravej hornej 
časti stránky.



Newsletter

Ak si praješ, aby sme ťa informovali o všetkom zaujímavom, čo sa udeje na našom portáli Worki 
alebo na trhu práce, pri registrácii alebo v Nastaveniach konta zaklikni aj súhlas s newslettrom 
a budeme ti ho posielať na tvoj e-mail.

Zmena  hesla

Ak potrebuješ zmeniť heslo v tvojom konte, po prihlásení do Worki klikni na tvoje menu v pravej 
hornej časti stránky a následne na Nastavenia konta. V položke 2. Zmena hesla najskôr napíš 
pôvodné heslo a následne nové heslo vyplň dvakrát do textových políčok Nové heslo  
a Potvrdenie hesla a klikni na tlačidlo Uložiť.

Prihlásenie

V prípade, že už máš 
z minulosti vytvorené 
konto v ISTP, klikni na 
tlačidlo Prihlásenie 
v pravej hornej časti 
stránky a vyplň 
registračný e-mail 
a prihlasovacie heslo.

TIP: 

Ak zabudneš heslo, klikni v pravom hornom rohu obrazovky na Prihlásenie a Zabudnuté heslo?, vyplň tvoj e-mail, 
ktorý si uviedol pri registrácii a Worki ti pošle pokyny na nastavenie nového hesla na tvoju e-mailovú adresu.

Môj prehľad

Na tvojom dashboarde nájdeš najzaujímavejšie položky z tvojho konta alebo 
možnosť zaregistrovať zamestnávateľa, ak by si niekedy potreboval inzerovať  
aj pracovné ponuky. 



Životopis Moje  preferencie

Na hlavnej lište nájdeš tlačidlo Vytvor si životopis (na mobile 
v menu v ľavej hornej časti stránky). Máme pre teba pripravenú 
prehľadnú pomôcku na tvorbu životopisu. Stačí si vybrať jazyk  
a šablónu životopisu, vyplniť tvoje údaje a za pár minút máš 
životopis hotový. Ak tak urobíš, pri reakcii na pracovné ponuky na 
Worki môžeš pripojiť tvoj vytvorený životopis na Worki. Nezabudni 
si tvoj životopis zverejniť aj pre zamestnávateľov, zvýšiš svoje 
šance na nový dream job. Svoje vytvorené životopisy spravuješ 
cez položku Moje životopisy, kde ich môžeš upraviť, uložiť v PDF, 
zmeniť šablónu, jazyk, vytvoriť kópiu, premenovať alebo vymazať.

Odporúčame ti vložiť do životopisu 
aj fotografiu. Daj pozor, aby na 
fotke bolo vidno tvár a hornú 
časť tela. Doporučené je slušné 
oblečenie, upravený vzhľad  
a úsmev . Nevkladaj fotky, na 
ktorých nie si sám, s nevhodným 
pozadím alebo fotky z výletov.

Súčasťou tvorby životopisu na Worki sú aj tvoje preferencie. Tie sa síce 
nezobrazia v šablóne životopisu, ale odporúčame vyplniť informácie  
o hľadanej práci čo najpodrobnejšie. Zamestnávatelia ťa budú môcť ľahšie 
vyhľadať, ak im zverejníš tvoj životopis.

TIP: 

Ak si nepraješ, aby si tvoj predchádzajúci alebo súčasný zamestnávateľ mohol 
vyhľadať tvoj životopis, môžeš si to nastaviť pri zverejňovaní svojho životopisu.



Ako si nastavím zasielanie pracovných 
ponúk na e-mail?

Nastavenia  konta

V časti Pracovné ponuky vyhľadaj widget Ponuky na e-mail alebo ak si 
zaregistrovaný a prihlásený na Worki, klikni na tvoje menu v pravej hornej časti 
stránky a vyber možnosť Ponuky na e-mail, kde klikni na tlačidlo Vytvoriť 
filter a aktivovať ponuky na e-mail. Vo formulári vyplň preferované kritériá 
na tvoj dream job (napr. zamestnanie, pracovnú oblasť, očakávanú mzdu alebo 
miesto výkonu práce). Pri vypĺňaní vyhľadávacích kritérií sleduj spodnú lištu, 
na ktorej sa ti zobrazuje počet nájdených ponúk. Pamätaj, že čím viac kritérií 
vyplníš, tým menej ponúk ti Worki vyhľadá. Vyplnené údaje potvrdíš tlačidlom Uložiť 
a Worki ti bude pravidelne zasielať vhodné pracovné ponuky na tvoj e-mail.

Filtre pracovných ponúk si 
môžeš vytvárať ľubovoľný 
počet s ľubovoľným názvom, 
ktorý vyplníš do políčka Názov 
filtra. Ak napr. hľadáš voľné 
pracovné miesta na pozíciu 
kuchár v Poprade, môžeš 
vyplniť názov filtra Kuchár  
v Poprade. Ak hľadáš ponuky 
pre blízkeho, môžeš napísať 
Ponuky pre maminu.

TIP: 

Ak si vytvoríš filtre na 
vyhľadávanie inzerátov 
v časti Ponuky na 
e-mail, nájdeš ich aj v 
časti Pracovné ponuky 
(položka Moje filtre), 
kde sa jedným klikom 
dostaneš k zoznamu 
vhodných inzerátov.

V tejto časti tvojho 
konta si môžeš 
upraviť meno, 
priezvisko alebo 
súhlas so zasielaním 
newslettra. Taktiež 
si v nastaveniach 
môžeš zmeniť 
prihlasovacie heslo 
alebo nastaviť 
prihlasovanie cez 
sociálne siete.



TREXIMA Bratislava, spol. s r. o.
Drobného 29, 844 07 Bratislava

www.trexima.sk

Infolinka: 02/333 222 32

E-mail: podpora@worki.sk


