GYMNAZIUM,
GOﬂ A OBCHODNI AKADEMIE
BUCOVICE

Pracovni naplii ¢lenii $kolniho poradenského pracovisté (SPP)

Nase Skola poskytuje zaktim, rodi¢tim i1 pedagogtim Sirokou nabidku poradenskych sluzeb.
Cinnost zajituje Skolni poradenské pracovisté (SPP), ve kterém pracuji:

« vedouci SPP/ vychovny poradce (GYM)
e vychovny poradce (OA)

o Skolni metodik prevence

o Skolni psycholog

Cilem SPP je podporovat zaky v jejich vzdélavani, osobnim rozvoji a pomoci jim pii feseni
studijnich, vychovnych ¢i osobnich obtizi.

Vedouci $kolniho poradenského pracovisté

Vedouci SPP #idi a koordinuje praci celého poradenského tymu. Je podtizen fediteli $koly.
Co zajist'uje:

e koordinuje pedagogicko-psychologické poradenstvi ve Skole

« organizuje spolupraci ¢lentt SPP s vedenim $koly a ugéiteli

e zajistuje komunikaci a spolupraci $§kolniho psychologa s uciteli, zaky a rodici

e spolupracuje pii péci o zdky nadané a mimotadn¢ nadané

e organizuje péci o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

e vede evidenci zprav z pedagogicko-psychologickych poraden a dal§ich odbornych
zafizeni

o aktualizuje ptehled zakl vySetienych a integrovanych
e koordinuje kariérové poradenstvi a oblast Vychovy k volbé povolani
o zaji§tuje komunikaci s Utadem prace
e pomaha pii feSeni aktudlnich problému zaka, rodici 1 ucitelt
Dokumenty predkladané rediteli Skoly:
e rocni program poradenskych sluzeb v€éetn€ Minimalniho preventivniho programu

e zavéreCnou zpravu o ¢innosti SPP



Poznamka: Vedoucim SPP je vychovny poradce pro gymnazium.

Vvchovni poradci (GYM a OA)

Vychovni poradci jsou podiizeni fediteli Skoly a pracuji jak s Zzaky gymnazia, tak obchodni
akademie.

Co koordinuji:
o pedagogicko-psychologické poradenstvi na Skole
o spolupraci SPP s ugiteli
e komunikaci Skoly s poradnami, SPC a organy socialné-pravni ochrany
e pripravu individudlnich vzdélavacich plant (IVP) a plant pedagogické podpory
e péci o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
e péc¢i o nadané a mimotradné nadané zaky
e kariérové poradenstvi
Co zajist'uji samostatné:
Kariérové poradenstvi:
e pruzkum volby povolédni ve spolupréci s tfidnimi uciteli
e poskytovani informaci o studiu, oborech a pfihlaSkach
e organizaci setkdni s vysokymi, vy$S§imi odbornymi a jazykovymi Skolami
e individualni konzultace pro zéky a rodice
e pomoc s piithlaskami a odvolacimi fizenimi
Spoluprace s poradnami:
e navrhy na vySetfeni
e prace s dotazniky pro poradny
e zpracovani planti podpory, IVP a komunikaci s poradnami
o vedeni dokumentace a databaze integrovanych zaku
o aktualizace Skolni matriky
Péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami:
e jednani s rodici, uciteli a poradnou

o ekonomické zajisténi podplirnych opatieni



o sledovani integrace zakt
Dalsi ¢innost:
e sledovani zakl s vysokou absenci
e feSeni studijnich netispéchii
e pomoc pii konfliktech ve Skole
e spoluprace s metodikem prevence pii feseni rizikového chovani
e konzultace pro ucitele
e vedeni dokumentace
o aktualizace nastének a informacnich zdroji
e odborné vzdélavani
Dokumenty piedkladané rediteli:
e IVP, plany podpory a navrhy opatieni
e navrhy z oblasti volby povolani

o navrhy na zlepSeni péce o zaky se SVP i talentované

Skolni metodik prevence
Metodik prevence je élenem SPP a podléha vedoucimu SPP.
Co koordinuje:
o realizaci Minimalniho preventivniho programu
e vzdélavani pedagogl v oblasti prevence
o spolupraci se Skolskymi i neSkolskymi poradenskymi a krizovymi institucemi

o preventivni aktivity Skoly zaméfené napt. na prevenci Sikany, kyberSikany, zavislosti a
dalSich rizikovych jevi

Co zajist'uje:
e pfipravu, inovaci a vyhodnocovani Minimalniho preventivniho programu
e préaci s tfidnimi kolektivy — podpora pozitivniho klima
o metodickou pomoc ucitellim pii zaclenovani preventivnich témat do vyuky
o sledovani rizikového chovani, navrhy feSeni

o konzultacni ¢innost pro zéky a rodice



e spolupraci s okresnim a krajskym metodikem prevence
e shromazd’ovani podkladli a administrativu spojenou s prevenci
e TUcast na Skolnich aktivitach zaméfenych na volny €as a komunitni zivot Skoly
e priubézné vzdélavani
Dokumenty piedkladané vedoucimu SPP:
e plan prace metodika prevence a Minimalni preventivni program
e navrhy na zlepSeni prevence

e zavérecnou zpravu o ¢innosti a vyhodnoceni programu

Skolni psycholog

Skolni psycholog ptisobi na §kole jako &len SPP a spolupracuje s vedenim, ugiteli, zaky i
rodici.
V roce 2025/26 piisobi na skole v rozsahu 0,6 uvazku (program OP JAK).

Co zajist'uje:
o depistaz zaku se specifickymi poruchami uceni ¢i mimofadnym nadanim
e individualni psychologickou diagnostiku
o diagnostiku socialniho klimatu tfid
o realizaci Skolnich Setfeni (screeningy, dotazniky)
Co pripravuje:
e vyhodnoceni diagnostiky a psychologické zpravy
o interpretaci vysledki Setfeni
e analyzy socidlniho klimatu ve tfidach
Co poskytuje Zakiim, rodi¢im a Skole:
e psychologické poradenstvi a psychoterapii
e podporu integrovanym zakiim
e krizovou intervenci
e pomoc pii osobnich, vztahovych a studijnich obtiZich
e kariérové poradenstvi z psychologického hlediska
e spolecné konzultace s rodici a zaky

e skupinovou a individudlni praci (techniky uceni, osobni rozvoj, terapeutické skupiny)



e podporu pii preventivnich programech ve ttidach

e pomoc pii feSeni multikulturnich témat ve Skole
Dalsi ¢innosti:

e vedeni dokumentace

e TUcast na akcich Skoly

e podil na pfijimacim fizeni

e pfiprava metodickych podkladi pro ucitele
Dokumenty piedklidané vedoucimu SPP:

e pléan prace skolniho psychologa

o navrhy opatieni ke zkvalitnéni psychologické péce

e zaverecnou zpravu o ¢innosti



