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l. Procedura postepowania w przypadku béjki uczniow na terenie szkoty.

1. W przypadku gdy dojdzie do béjki ucznidw na terenie szkoty, nauczyciele/wychowawcy zobowigzani
sg do podejmowania nastepujacych czynnosci:
1) rozdzielenia ucznidw,

a. Wszelkie przejawy przemocy, agresji w tym fizycznej powinny byé niezwtocznie przerwane
przez pracownika lub inne osoby bedgce swiadkami incydentu:

b. Dozwolone jest zastosowanie srodkdw zapobiegajacych zachowaniom autoagresywnym
i agresywnym.

c. Przed zastosowaniem srodkéw zabezpieczajgcych powiadamia sie o tym ucznia.

d. Pracownik szkoty powinien w zdecydowany i stanowczy sposéb przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze ten czyn jest zabroniony. Nauczyciel musi mowi¢ gtosno, uzywajac krétkich
komunikatow.

e. Srodkami zabezpieczajacymi moga byé m.in.:

- przytrzymanie,
- unieruchomienie,
- izolacja ucznia w obecnosci innego pracownika szkoty

f. Zawsze stosujemy S$rodki mozliwie najtagodniejsze dla ucznia, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i dbatosci o dobro ucznia.

2) udzielenia pomocy medycznej, jesli uczniowie tego wymagaja,

3) zebrania od uczniéw i swiadkédw wypadku informacji na temat béjki,

4) sporzadzenia notatki ze zdarzenia,

5) poinformowania o sytuacji wychowawcy klasy, dyrektora i pedagoga szkolnego,

6) udzielenia uczniom stosownego pouczenia i poinformowania ich o skutkach postepowania
(udzielenia uczniom uwagi lub nagany),

7) powiadomienia rodzicbw o sytuacji oraz ustalenia ewentualnych dalszych dziatan
i konsekwencji.

Il. Procedura postepowanie w przypadku, gdy dziecko doswiadcza przemocy rowiesniczej.

1. Wszelkie przejawy zachowan zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu wtasnemu lub innej osoby,
bezpieczenstwu oraz zachowan gwattownego niszczenia przedmiotéw znajdujgcych sie w otoczeniu
ucznia, powinny by¢ niezwtocznie przerwane przez pracownika lub inne osoby bedace swiadkami
incydentu:

2. Dozwolone jest zastosowanie Srodkéw zapobiegajgcych zachowaniom autoagresywnym
i agresywnym:

1) Przed zastosowaniem Srodkow zabezpieczajgcych powiadamia sie o tym ucznia;
2) Pracownik szkoty powinien w zdecydowany i stanowczy sposéb przekaza¢ uczestnikom agresji,
ze ten czyn jest zabroniony. Nauczyciel musi mowic gtosno, uzywajac krétkich komunikatow.;
3) Srodkami zabezpieczajacymi moga byé m.in.:
a. przytrzymanie,
b. unieruchomienie,
c. izolacja ucznia w obecnosci innego pracownika szkoty;
4) Zawsze stosujemy Srodki mozliwie najtagodniejsze dla ucznia, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i dbatosci o dobro ucznia.

3. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu poprzez wystuchanie go bez
Swiadkow i w razie potrzeby zapewnia opieke medyczng, oddziat zostawiajgc pod opieka innego
nauczyciela lub pracownika szkoty.
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4. Nauczyciel informuje o zaistniatym zdarzeniu osobe koordynujgcg w szkole POD, a w razie jego
nieobecnosci wychowawcy oddziatu i niezwlocznie wraca do prowadzenia zajeé. Osoba
koordynujgca POD przekazuje informacje wychowawcy oddziatu i dyrektorowi/wicedyrektorowi
szkoty.

5. Jezeli stan zdrowia ucznia wskazuje na zagrozenie zdrowia lub Zycia, nalezy zapewni¢ uczniowi
opieke medyczng i wezwac lekarza.

6. Jezeli akt agresji ma znamiona przestepstwa lub czynu karalnego, dyrektor/wicedyrektor wzywa do
szkoty patrol policji, ktéry wdraza procedury przewidziane dla takiej sytuacji, o czym zostajg
poinformowani zaréwno rodzice osoby poszkodowanej, jak i sprawcy.

7. Jezeli akt agresji nie ma znamion przestepstwa, wychowawca oddziatu lub/i pedagog/ psycholog
dbajac o dyskrecje przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym, ewentualnymi $wiadkami
rozmowe.

8. Psycholog/pedagog przeprowadza rozmowe z osobg, ktéra dopuscita sie zachowania agresywnego.

9. Wychowawca oddziatu zawiadamia lub wzywa do szkoty rodzicow osoby, ktdra doswiadczyta
przemocy i osoby, ktdra uzyta przemocy.

10.Jedli rodzice wspotpracujg ze szkota, zespdt w sktadzie: dyrektor/wicedyrektor, koordynator POD,
wychowawca, pedagog, psycholog ustalajg plan dziatania wobec ucznia, ktéry dopuscit sie aktu
przemocy m.in. monitoring zachowania prowadzony przez wychowawce i staty przekaz informacji
o zachowaniu ucznia do rodzicéw za pomocg systemu Synergia Librus. Jesli zostaje zaobserwowana
staba aktywno$é rodzicow ucznia z zachowaniem agresywnym w systemie e -dziennika,
wychowawca zaktada zeszyt do korespondencji z rodzicami celem monitorowania zachowania
ucznia i przekazywania biezgcych informacji o zachowaniu dziecka.

11.Plan dziatania obejmuje kary statutowe, zados$¢ uczynienie sprawcy, np. w przypadku zniszczenia
mienia zadoséuczynienie finansowe, w przypadku przemocy psychicznej publiczne przeproszenie na
forum uczniéw oddziatu lub szkoty, podjecie pozytywnych dziatar na rzecz ucznia poszkodowanego,
np. w odbudowaniu dobrego wizerunku osoby poszkodowanej, w razie koniecznosci, tzn. jesli
u ucznia zachowania przemocy powtarzajg sie. W toku interwencji mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym
(profilaktyka wskazujgca) badz objecie dziecka zajeciami z psychologiem szkolnym o charakterze
profilaktyki selektywnej. Ze spotkania sporzadza sie notatke.

12.Jedli rodzice nieletniego sprawcy nie wspotpracujg ze szkotg lub podjete przez nich dziatania s3
nieskuteczne, a akty przemocy sg czeste, dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej,
zawiadamia policje lub/i Sad Rejonowy w Bielsku -Biatej, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

13.W przypadku gdy sprawca agresji jest nieznany, dyrektor/wicedyrektor po rozpoznaniu sprawy
informuje rodzicow ucznia poszkodowanego o mozliwosci zawiadomienia policji lub sam wzywa
policje.

14.W przypadku s$wiadomych Iub powtarzajacych sie agresywnych zachowan ucznia wobec
réowiesnikéw wychowawca oddziatu w porozumieniu z zespotem nauczycieli uczagcych w danym
oddziale ma prawo do obnizenia oceny zachowania ucznia podczas najblizszej klasyfikacji.

15.W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych oséb
zostaje wezwana policja.

16.Wychowaweca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

lll. Procedura postepowania wobec ucznia z zaburzeniami psychicznymi, ktory zachowuje sie
agresywnie w stosunku do innych lub siebie.

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas lekcji, nauczyciel zostawia oddziat pod opieka innego
nauczyciela lub pracownika szkoty, stara sie odizolowaé ucznia od oddziatu i prowadzi
ucznia/uczniéw do gabinetu pedagoga/psychologa szkolnego lub pielegniarki szkolnej. Jezeli uczen
odmawia wspodtpracy, nauczyciel prosi innego pracownika szkoty, aby przekazat informacje
o sytuacji psychologowi/pedagogowi szkolnemu, ktéry niezwtocznie udaje sie do klasy, w ktdrej
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przebywa uczen prezentujgcy zagrazajgce zachowania. W sytuacji, gdy pedagog/psycholog szkolny
prowadzi zajecia z uczniami lub nie przebywa na terenie szkoty, nauczyciel informuje o zdarzeniu
dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

2. Wszelkie przejawy zachowan zagrazajgcych Zzyciu lub zdrowiu wtasnemu lub innej osoby,
bezpieczenstwu oraz zachowan gwattownego niszczenia przedmiotéw znajdujgcych sie w otoczeniu
ucznia

3. Dozwolone jest zastosowanie $rodkéw zapobiegajacych zachowaniom autoagresywnym
i agresywnym:

1) Przed zastosowaniem Srodkow zabezpieczajgcych powiadamia sie o tym ucznia.
2) Pracownik szkoty powinien w zdecydowany i stanowczy sposdb przekazaé uczestnikom agres;ji,
ze ten czyn jest zabroniony. Nauczyciel musi méwic gtosno, uzywajac krotkich komunikatow.
3) Srodkami zabezpieczajacymi mogg byé m.in.:
a. przytrzymanie,
b. unieruchomienie,
c. izolacja ucznia w obecnosci innego pracownika szkoty
4) Zawsze stosujemy s$rodki mozliwie najtagodniejsze dla ucznia, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i dbatosci o dobro ucznia.
4. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce.
Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicow ucznia.
6. Jezeli stan zdrowia ucznia/uczniow wskazuje na zagrozenie zycia lub  zdrowia,
dyrektor/wicedyrektor wzywa do szkoty do szkoty pogotowie ratunkowe oraz rownolegle rodzicow
ucznia.

7. Wychowawca oddziatu lub/i pedagog/psycholog przeprowadza rozmowy z poszkodowanym

uczniem, o ile taki byt oraz ewentualnymi $wiadkami.

8. W razie potrzeby wychowawca oddziatu lub pedagog zawiadamia lub wzywa do szkoty rodzicéw

ucznia, ktéry zachowywat sie agresywnie i ewentualnego ucznia poszkodowanego.

9. Jesli rodzice wspodtpracujg ze szkotg, a uczen jest objety regularng opieka specjalisty, ustala sie

dziatania wobec chorego ucznia, m.in. monitoring zachowania prowadzony przez wychowawce
i staty przekaz informacji o zachowaniu ucznia do rodzicéw (moze byé w zeszycie korespondencji
wychowawecy i nauczycieli z rodzicami, ustalenie formy zado$éuczynienia wobec poszkodowanego).
10.Z uczniem przeprowadza sie rozmowe wychowawczg, w ktérej ustalone zostajg dziatania wobec
poszkodowanego, takie jak zadoscuczynienie. O ustaleniach z rozmowy informowani sg rodzice.

11.Jedli rodzice ucznia agresywnego nie wspotpracujg ze szkotg, nie podejmujg dziatan zwigzanych
z diagnozg i leczeniem dziecka lub podjete przez nich dziatania sg nieskuteczne, agresor jest nieletni
a sytuacje przemocy sg czeste, dyrektor/wicedyrektor za posrednictwem pedagoga/psychologa
szkolnego zawiadamia sad ds. rodziny i nieletnich.

12.W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych oséb

zostaje wezwana policja.

13.Wychowawca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

v

IV. Procedura postepowania w przypadku wystepowania aktow cyberprzemocy na terenie szkoty.

1. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

1) Jedli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcy, powinien przekazac
informacje wychowawcy oddziatu, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2) Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia
i zaplanowac dalsze postepowanie.

3) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

4) Warto zadbaé o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegdlnie na
etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.
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2. Zabezpieczenie dowodoéw

1)

2)

3)

4)

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac¢ date iczas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.
Takie zabezpieczenie dowoddw nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi materiat,
z ktérym powinny sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.
Na etapie zabezpieczania dowoddéw cyberprzemocy, jak rdwniez identyfikacji sprawcy warto
korzystaé z pomocy nauczyciela informatyki.
Jak mozna zarejestrowaé dowody cyberprzemocy:
a. telefon komdrkowy
- nie kasuj wiadomosci.
- zapisuj wszystkie, zarowno tekstowe jak i nagrane na poczte gtosowg w pamieci
telefonu.
b. komunikatory
- niektére serwisy pozwalajg na zapisywanie rozmow.
- mozesz réwniez, np. skopiowac¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego
edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowac.
c. strony serwisow spotecznosciowych
- aby zachowa¢ kopie materiatu, ktéry widzisz na ekranie, wecisnij jednoczesnie
klawisze control i print screen,
- wykonaj operacje ,wklej” w dokumencie Word.
d. czat
- wcisnij klawisze control i print screen,
- wykonaj operacje ,wklej” w dokumencie Word.
- mozna tez wydrukowac interesujgca cie strone.
e. e-mail
- wydrukuj wiadomosé, przeslij j3 do nauczyciela lub pedagoga, ktéry zajmuje sie
ustaleniem okolicznosci zajscia.
- zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu, jest bardziej pomocne,
poniewaz zawiera informacje o jej pochodzeniu.

3. ldentyfikacja sprawcy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

4. Dzi
1)

Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,obrazliwe” strony moga posiada¢ informacje na
temat ich autora, mogg tez zidentyfikowaé numer telefonu komérkowego sprawcy, jesli nie jest
on zastrzezony.

Kontakt z dostawcg ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowaé konto agresora lub
usungc szkodliwe tresci, ale takze podac dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie mogg by¢
jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyska¢, konieczny jest kontakt z policja.
Kontakt z operatorem sieci komdrkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony moze on podjgc¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie
i godzinie rozmowy. Rdwniez w tym przypadku, operator moze udostepnic te dane tylko policji.
Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé sie z dostawca ustugi w celu
usuniecia z Sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatéw.

Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu Art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca
2002r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac sie z policjg

atania wobec sprawcy cyberprzemocy:

Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:



2)

3)

g.
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. celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie nad

jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

. sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje

zadnych form przemocy;
nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

. sprawca powinien zostaé¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci

szkodliwych materiatéw;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw zadoséuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiaé¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Powiadomienie rodzicodw sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka:

a.

rodzice sprawcy powinni zostaé¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych
przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

. W miare mozliwosci nalezy stara¢ sie pozyskac rodzicdw do wspdtpracy i ustali¢ jej zasady;

c. warto wspdlnie z rodzicami opracowaé projekt kontraktu dla dziecka, okreslajgcego

zobowigzania ucznia, rodzicéw i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania
przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage:

a.

rozmiar i range szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposdb pozwalajgcy na dotarcie
do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje ofiara), czy trudno
jest wycofac materiat z Sieci, itp.;

b. czas trwania przesladowania — czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent;

d.

Swiadomosc¢ popetnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt Swiadomy,
ze wyrzadza krzywde koledze (niektére akty cyberprzemocy popetniane sg nieswiadomie lub
z niewielkg Swiadomoscig konsekwenciji),

jak wiele wysitku wtozyt w ukrycie swojej tozsamosci, itp.;

5. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

Wsparcie psychiczne

Zapewnij ucznia, ze dobrze zrobit méwiac Ci o tym, co sie stato.

Powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato.

Powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak sie zachowywac¢ wobec niego.

Zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz sie mu pomadc
uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne.

Badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczué dziecka — zazenowanie, skrepowanie, wstyd, lek,
przerazenie, smutek, poczucie winy.

Poradz uczniowi, aby:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

a.
b.

Nie utrzymywat kontaktu ze sprawcg, nie odpowiadat na maile, telefony, itp.

Nie kasowat dowoddw: e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdjeé, filmoéw i przedstawit je Tobie lub
innej osobie doroste;j.

Zastanowit sie nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang adresu e-
mail, numeru telefonu komadrkowego, itp.

. Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktéw nie mogt sie

z nim kontaktowac.

6. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg wobec
niego podejmowane dalsze dziatania agresywne bgdzZ odwetowe ze strony sprawcy.

7. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
i otrzymaé wsparcie i pomoc ze strony szkoty oraz informacje o mozliwosci podjecia krokow
prawnych.
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8. W rozmowie z rodzicami pedagog lub wychowawca:
1) przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
2) zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).
9. Dziatania wobec $wiadka zgtaszajgcego cyberprzemoc:
1) Poinformowad, ze uczen dobrze zrobit zgtaszajgc fakt przemocy.
2) Poinformowac, ze wymagato to od niego wiele odwagi.
3) Zapewni¢ o zachowaniu dyskrecji.
4) Nie ujawnia¢ jego danych, jesli nie jest to konieczne (np. gdy sprawa zostata zgtoszona na
policje).
5) Pod zadnym pozorem nie konfrontowac go ze sprawca.
6) Zadbad o jego bezpieczenstwo nie upubliczniajgc jego udziatu w sprawie.
10.Sporzadzenie dokumentacji z zajscia
1) Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia.
2) Dokument powinien zawierad:
a. date i miejsce rozmowy,
b. personalia oséb biorgcych w niej udziat
c. opis ustalonego przebiegu wydarzen.
1) Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy) powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.
2) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wtgczyé do dokumentacji
(wydruki, opis, itp.).
11.Powiadomienie sadu rodzinnego.
1) Dyrektor pisemnie powiadamia sgd rodzinny o akcie cyberprzemocy:
a. kiedy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty
a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania
b. kiedy szkofa wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatéw, dyrektor powinien zwrdcié sie do sadu
rodzinnego z prosbg o podjecie odpowiednich s$rodkéw wynikajagcych z ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich.
c. w przypadku szczegdlnie drastycznych aktdw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zgtosic te fakty policji.
12.W przypadku swiadomych, powtarzajgcych sie lub drastycznych aktoéw cyberprzemocy przez ucznia
wobec réwiesnikow, zastosowana zostaje nagana dyrektora szkoty (skutkuje obnizeniem oceny
z zachowania do najnizszego podczas najblizszej klasyfikacji).
13.W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych oséb
zostaje wezwana policja.
14.Wychowaweca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.
15.Szkota nie odpowiada za akty cyberprzemocy zaistniate w czasie, kiedy uczniowie nie pozostajg pod
opieka nauczycieli.

V. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu
lub srodkéw odurzajacych.

1. Spozywanie alkoholu lub innych substancji w celu odurzenia sie przez nieletnich jest przejawem
demoralizacji. W sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w czasie pobytu w szkole lub w trakcie
zaje¢ organizowanych przez szkote uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajacych, powinien niezwtocznie podjgé nastepujgce dziatania:

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
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3. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekundw, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Dyrektor lub wychowawca wzywa policje w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos$¢é przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczerr dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicéw/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

7. W stosunku do ucznia, wobec ktdérego stwierdzi sie stan wskazujacy na spozycie alkoholu bad?
zazycie Srodkéw odurzajacych w czasie pobytu w szkole lub w trakcie zaje¢ organizowanych przez
szkote zastosowana zostaje nagana dyrektora szkoty (skutkuje obnizeniem oceny z zachowania do
najnizszego podczas najblizszej klasyfikacji).

8. Jezeli uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych na terenie
szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub sgdu rodzinnego.

9. W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych osdéb
zostaje wezwana policja.

10.Wychowaweca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

VI. Procedura postepowania w przypadku w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie
ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia.

1. Spozywanie alkoholu lub uzywanie innych srodkéw w stan odurzenia jest przejawem demoralizacji.
2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych
Srodkédw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia nauczyciel powinien podjgé¢ nastepujgce kroki:

1) Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicbw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej wychowawca moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym (profilaktyka wskazujgca)
badz objecie dziecka zajeciami z psychologiem o charakterze profilaktyki selektywnej.

4) O przypuszczeniach, ze uczen uzywa alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych szkota
powiadamia sad lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

5) W przypadku, gdy informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub innego s$rodka
odurzajgcego zostaje potwierdzona przez sad lub policje w stosunku do ucznia zastosowana
zostaje nagana dyrektora szkoty (skutkuje obnizeniem oceny z zachowania do nagannego
podczas najblizszej klasyfikacji).

6) Wychowawca informuje rodzicow o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

VIl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest w posiadaniu substancji
odurzajacej lub alkoholu

1. Nauczyciel, ktéry ma takie podejrzenia, w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog,
psycholog, dyrektor, itp.) ma prawo zgdac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartosc
torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
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wykonac¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wyltacznie
dla policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw ucznia.
W przypadku potwierdzenia, ze uczeri posiada alkohol/substancje odurzajgcg lub gdy odmawia
pokazania zawartosci torby szkolnej oraz kieszeni o zdarzeniu zostaje poinformowana i wezwana na
miejsce zdarzenia policja.

3. W przypadku potwierdzenia przez wiasciwy organ posiadania przez ucznia substancji odurzajgcej
wobec ucznia zastosowana jest nagana dyrektora skutkujgca obnizeniem zachowania do nagannego
podczas najblizszej konferencji klasyfikacyjne;.

4. W kazdej sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczeristwu ucznia lub innych
0s6b zostaje wzywana policja.

5. Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

VIIl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujgc $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtdéw zdarzenia.

IX. Procedura postepowania w przypadku notorycznego naruszania regulaminéw szkolnych przez
ucznia.

1. W momencie pojawienia sie problemu tj., zachowania ucznia, ktére nie jest powodem
demoralizacji innych uczniéw oraz bezposrednio nie zagraza ich bezpieczenstwu, przeprowadzona
zostaje rozmowa z uczniem. Nauczyciel jasno informuje o tym co widzi, czego oczekuje i wyraza
sprzeciw wobec niepozgdanego zachowania oraz wskazuje droge poprawy.

2. Kiedy mimo ostrzezenia i przeprowadzonej z uczniem rozmowy zachowanie ucznia nie ulega
zmianie, nauczyciel wpisuje odpowiednig informacje o zachowaniu ucznia do ,e-dziennika”.

3. Uwaga w e-dzienniku daje prawo wychowawcy do udzielenia uczniowi upomnienia oraz
poinformowania o tym fakcie rodzica podczas najblizszego spotkania (zebrania, konsultacje).

4. W przypadku uporczywego powtarzania sie niewfasciwego zachowania dalszg droge postepowania
ustala pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z wychowawcyg oddziatu. Pedagog/psycholog
przeprowadza rozmowy z uczniem i jesli jest to zasadne organizuje rowniez cykl zajec
wychowawczych majgcych na celu zbadanie relacji kolezenskich panujacych w oddziale oraz ich
poprawe.

5. Jesli zachowanie ucznia nadal nie ulega poprawie przeprowadzona zostaje rozmowa z rodzicami
ucznia w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga/psychologa szkolnego. Podczas
rozmowy omawiane jest negatywne zachowanie ucznia i ustalane sg srodki zaradcze.

6. Za niewtasciwe zachowanie uczenn moze otrzymacd kare statutowg, przy czym kolejne sankcje sg
stopniowane zgodnie z regulaminem kar i nagréd zawartym w statucie szkoty §50. Otrzymanie kary
statutowej wigze sie czesto z czasowym zawieszeniem praw ucznia m.in. do uczestnictwa
w imprezach oddziatowych lub szkolnych.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach swiadomych zachowan ucznia, ktére bezposrednio
zagrazajg bezpieczenstwu lub zdrowiu innych oséb bgdz znaczaco naruszajg zasady funkcjonowania
spotecznego w szkole, o konsekwencjach i ocenie $rddrocznej i koncoworocznej z zachowania
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ucznia decyduje wychowawca oddziatu w porozumieniu z zespotem nauczycieli uczgcych w danym
oddziale.

. Wychowawca ma prawo do obnizenia oceny zachowania ucznia z pominieciem gradacji kar
zawartych w statucie podczas najblizszej klasyfikacji.

. W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych osdéb
zostaje wezwana policja.

10.Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

X. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia ucznia demoralizacjg.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat przejawia zachowania

Swiadczace o demoralizacji — m.in. np. systematycznie uchyla sie od wypetniania obowigzku
szkolnego, narusza zasady wspotzycia spotecznego (powtarzajgce sie zachowania agresywne
zagrazajace zdrowiu, lekcewazenie autorytetu dorostego, notoryczne tamanie regulaminu szkolnego,
wprowadzanie sie w stan odurzenia alkoholowego, spozywania substancji uzalezniajgcych
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu), uprawia widczegostwo, uprawia nierzad, niszczy znaki, rzuca
przedmiotami w pojazdy mechaniczne bedace w ruchu, przynalezy do grupy przestepczej lub
popetnia inne czyny zabronione, gdzie czyny te do ukoriczenia 13 roku zycia sg przejawem
demoralizacji, a powyzej 13 roku zycia przestepstwem lub przejawia zachowania, ktére w ocenie
nauczyciela mogg wptywac negatywnie na samego ucznia lub innych ucznidéw, nauczyciel powinien
podja¢ nastepujace kroki:

1) Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje.

4) Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

5) W toku interwencji profilaktycznej wychowawca moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym (profilaktyka
wskazujgca) badz objecie dziecka zajeciami z psychologiem o charakterze profilaktyki
selektywne;j.

6) W stosunku do ucznia, ktéry notorycznie przejawia zachowania Swiadczace o zagrozeniu
demoralizacjg zastosowana zostaje nagana dyrektora szkoty (skutkuje obnizeniem oceny
z zachowania do najnizszego podczas najblizszej klasyfikacji).

7) Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z psychologiem, podjecie
wiasciwe] terapii, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

8) Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

. Nauczyciel, ktdry posiada informacje o popetnieniu przez ucznia przestepstwa lub o nieujawnieniu

przez ucznia informacji o zachowaniu zagrazajgcym zyciu lub zdrowiu innych oséb lub zachowaniu,

ktore negatywnie wptywa na zachowanie innych uczniéw powiadamia o tym czynie dyrekcje szkoty.

. Szkota jako instytucja jest zobowigzana niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje

. ,Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktére w zwigzku ze swojg dziatalnoscig dowiedziaty

sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzedu, zgodnie z art. 4 § 3

,Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich”, s3 obowigzane niezwtocznie zawiadomi¢ o tym

sad rodzinny lub policje oraz przedsiewzig¢ czynnosci nie cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do

zatarcia $ladow i dowoddw popetnienia czynu”.

. W sytuacji, gdy uczen podczas zaje¢ organizowanych przez szkote znajduje sie pod wptywem

alkoholu/ substancji psychoaktywnej, jest w posiadaniu alkoholu i innej substancji uzalezniajgcej
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badz ma zamiar spozywania alkoholu/substancji w stosunku do ucznia zastosowana zostaje nagana
dyrektora szkoty (skutkuje obnizeniem oceny z zachowania do nagannego podczas najblizszej
klasyfikacji).

W kazdej sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczernstwu ucznia lub innych
0s6b zostaje wzywana policja.

. Wychowawca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy

W przypadku zgtoszenia przez ucznia/pracownika szkoty kradziezy dokonanej na terenie szkoty lub

w okolicznosciach zwigzanych z zyciem szkoty, np. podczas wycieczki szkolnej, o zaistniatej sytuacji

nalezy niezwtocznie poinformowaé nauczyciela/wychowawce osoby poszkodowanej i/lub osoby

podejrzanej o dokonanie czynu.

Wychowawca zobowigzany jest do poinformowania o zaistniatej sytuacji z uwzglednieniem

zachowania dyskrecji pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrekcje.

Dyrekcja o kazdej kradziezy i prébie jej dokonania informuje policje. Informuje rodzicow ucznia

poszkodowanego, by oni réwniez zgtosili kradziez na policje.

Pedagog/psycholog wraz w wychowawcg i dyrekcjg probujg ustali¢ okolicznosci zdarzenia:

1) Sprawdzenie monitoringu szkolnego

2) Rozmowa z osobg poszkodowang, swiadkami zdarzenia.

W przypadku podejrzen, co do osoby/oséb, ktére mogty dokonaé kradziezy lub wskazania ich przez

osobe, ktéra widziata sytuacje kradziezy natychmiastowo podejmowane sg nastepujace kroki:

1) Przeprowadzenie rozmowy w obecnosci wychowawcy i pedagoga lub psychologa

2) Prosba okazania torby szkolnej, kieszeni ubran i szafki szkolnej, ktéra nie ma charaketru
przeszukiwania rzeczy osobistych ucznia.

W przypadku zatajenia informacji dotyczgcych okolicznosci kradziezy zawiadomiona o tym zostaje

policja.

Wychowawca informuje rodzicéw/opiekundw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

W przypadku potwierdzenia przez wtasciwy organ dokonania przez ucznia kradziezy wobec ucznia

zastosowana jest nagana dyrektora skutkujgca obnizeniem zachowania do nagannego podczas

najblizszej konferencji klasyfikacyjne;.

. Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

XIl. Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania z telefonu
komodrkowego oraz innych urzadzen rejestrujacych i odtwarzajgcych dzwiek i obraz na terenie szkoty.

Ucznidw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen
rejestrujgcych i odtwarzajgcych dzwiek i obraz na terenie szkoty.

Aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane.

W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w urzadzenie) zostaje odebrany
przez nauczyciela i zdeponowany w sekretariacie szkoty.

Telefon musi by¢ przez ucznia wytgczony.

Nauczyciel, zostawiajgc telefon w sekretariacie, dotgcza informacje, do kogo nalezy telefon oraz
z ktérego oddziatu jest uczen

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oddziatu, a wychowawca — rodzicéw ucznia.
Réwniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu (lub innego w/w urzadzenia)
nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow ucznia.

W kazdej z ww. sytuacji nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku informacje o takim zdarzeniu.
Zdeponowane w sekretariacie urzgdzenie mogg odebrac rodzice ucznia lub uczen osobiscie po
zakonczonych zajeciach edukacyjnych.
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10.W przypadkach nagtych, wymagajacych koniecznosci kontaktu ucznia z rodzicami, moze on
skorzystaé z telefonu w sekretariacie.
11.Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego w/w urzadzenia) na
zajeciach lekcyjnych grozi:
1) Za pierwszym razem — uwaga wpisana do e-dziennika, powiadomienie wychowawcy oraz
rodzicow ucznia,
2) W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji tamania w/w zakazu — uczen moze miec¢ obnizong
ocene z zachowania.
12.Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

Xlll. Procedura zapewniajgca bezpieczne relacje miedzy matoletnim a pracownikiem szkoty oraz
postepowanie w przypadku krzywdzenia dziecka na terenie szkoty przez pracownika szkoty lub inng
dorosta osobe.

1. Kazdy pracownik:

1) docenia i szanuje, uwzglednia potrzeby i dziata w interesie matoletniego,

2) nie stosuje zadnej z form przemocy, nie faworyzuje nikogo,

3) ujawnia dane wrazliwe i inne informacje dotyczace dziecka tylko osobom uprawnionym, gdy
wynika to z sytuacji matoletniego,

4) nie nawigzuje zadnych relacji romantycznych, seksualnych, ani innych o niewtasciwym
charakterze (w tym uwagi, zarty, zachowania, gesty lub udostepnianie matoletnim
nieodpowiednich tresci, substancji psychoaktywnych).

5) reaguje niezwtocznie, zgodnie z przyjetymi procedurami, na niewtfasciwe zachowania innych
wobec matoletniego.

2. W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka w szkole przez pracownika lub inna osobe dorostg
zgtoszona sprawa poddana jest wyjasnieniu przez Dyrektora szkoty oraz koordynatora POD.
3. Osoby wyjasniajgce sprawe podejmujg nastepujgce dziatania:

1) Psycholog/pedagog dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym uczniem,
w celu uzyskania informacji, kto byt sprawcg przemocy, gdzie i kiedy doszto do zdarzenia, jaka
byta ich czestotliwos¢;

2) Przeprowadzajg rozmowe z innymi osobami, ktére pomogg w ocenie sytuacji np. z osobg
zgtaszajgca podejrzenie;

3) Przeprowadzajg rozmowe z osobg, ktdra jest podejrzana o krzywdzenie dziecka;

4) Opracowujg plan pomocy dziecku.

4. Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

1) podjecia przez szkote dziatan w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym zgtoszenie
podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji;

2) zdyscyplinowania krzywdzacego (forma zalezy od tego, kim jest krzywdzacy, czy pracownikiem
szkoty, czy rodzicem dziecka uczeszczajgcego do placéwki). W przypadku pracownika
pedagogicznego konsekwencje wynikajg z przepiséw Karty Nauczyciela, w przypadku
pracownika obstugi z Kodeksu Pracy, do zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa policji
wiacznie. Jesli krzywdzacym jest rodzic innego ucznia, konsekwencje okresla Kodeks
Postepowania Karnego, do zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa witgcznie.

3) wsparcia, jakie szkota zaoferuje dziecku;

4) skierowania dziecka do specjalistycznej placoéwki pomocy dziecku, jesli istnieje taka potrzeba.

5. Plan pomocy dziecku jest przedstawiony przez koordynatora POD w obecnosci wychowawcy klasy
rodzicom dziecka z zaleceniem wspotpracy przy jego realizacji.

6. Wychowawca klasy monitoruje przebieg realizacji planu i jego skutkow wzgledem dziecka.

7. Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.
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XIV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy rodzinne;.
Procedura , Niebieskiej karty”.

1. W przypadku uzyskania przez pracownika szkoty informacji, ze dziecko jest krzywdzone lub gdy
istnieje takie podejrzenie, pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania
uzyskanej informacji koordynatorowi wdrazania Polityki Ochrony Dzieci (dalej POD) lub
Dyrektorowi szkoty.

2. Funkcje koordynatora moze petni¢ pedagog lub psycholog szkolny, po powotaniu przez dyrektora
szkoty.

3. Jezeli stan zdrowia ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor/wicedyrektor
wzywa lekarza.

4. Zgtoszona sprawa poddana jest wyjasnieniu przez koordynatora POD oraz wychowawce klasy, oraz
o ile zachodzi taka koniecznos¢ pielegniarke szkolna.

5. Pracownicy wyjasniajgcy sprawe podejmujg nastepujgce dziatania:

1) psycholog/pedagog dbajac o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym uczniem,
w celu uzyskania informacji, kto byt sprawcg przemocy, gdzie i kiedy doszto do zdarzenia, jaka
byta ich czestotliwos¢;

2) przeprowadzajg rozmowe z innymi osobami, ktére pomogg w ocenie sytuacji np. z osobg
zgtaszajaca podejrzenie;

3) wzywajg do szkoty rodzica lub pokrzywdzonego dziecka, ktéry nie jest sprawcg zachowan
przemocowych wobec dziecka w celu poinformowania o podejrzeniach i podejmowanych przez
instytucje krokach. Wyjgtkiem jest sytuacja, gdy podejrzenie dotyczy przemocy seksualnej,
wtedy dla dobra postepowania dowodowego, podejmowane sg kolejne kroki bez uprzedniego
informowania rodziny dziecka;

4) sporzadzajg notatke z rozmowy;

5) opracowujg plan pomocy dziecku.

6. Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczgce:

a) podjecia przez szkote dziatan w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym zgtoszenie
podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji;

b) wsparcia, jakie szkota zaoferuje dziecku;

c) skierowania dziecka do specjalistycznej placéwki pomocy dziecku, jesli istnieje taka potrzeba.

7. Plan pomocy dziecku jest przedstawiony przez koordynatora POD w obecnosci wychowawcy klasy
rodzicom dziecka z zaleceniem wspodtpracy przy jego realizacji.

8. Wychowawca klasy monitoruje przebieg realizacji planu i jego skutkéw wzgledem dziecka.

9. Rodzice dziecka informowani sg przez koordynatora POD w obecnosci wychowawcy o obowigzku
szkoty zgtoszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji (policja lub
prokuratura i sad) lub przesytaniu formularza ,Niebieska Karta” - A do przewodniczgcego grupy
diagnostyczno-pomocowej przy osrodkach pomocy spoteczne;j.

10.Formularz ,Niebieskiej Karty” zostaje wypetniony z udziatem dziecka i rodzica/opiekuna
prawnego/opiekuna faktycznego, ktéry nie stosuje wobec niego przemocy. W przypadku, gdy oboje
rodzicéw stosuje wobec dziecka przemoc, Niebieska Karta jest wypetniana z udziatem dziecka w
obecnosci osoby z najblizszej rodziny, ktérg dziecko wskazato. Jesli obecnos$¢ rodzicow lub
najblizszych cztonkdéw rodziny ucznia podczas wypetniania formularza jest niemozliwa, funkcje
opiekuna dziecka przejmuje wychowawca klasy lub inny nauczyciel wskazany przez ucznia.

11.Rozmowe z uczniem doznajagcym przemocy domowej przeprowadza sie w warunkach
gwarantujgcych  swobode wypowiedzi, poszanowanie godnosci oraz zapewniajgcych
bezpieczenstwo.

12.Po poinformowaniu rodzicéw przez osobe koordynujgcg POD, zgodnie z punktem poprzednim,
dyrektor szkoty (lub koordynator POD) sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa do Policji lub prokuratury oraz wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Sadu
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Rejonowego w Bielsku -Biatej, Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub przesyta formularz ,Niebieska Karta”
- A do przewodniczgcego grupy diagnostyczno-pomocowej przy osrodkach pomocy spoteczne;.

13.Czes¢ B formularza ,Niebieskiej karty” przekazuje sie osobie doznajgcej przemocy domowe;.
W przypadku nieletniego formularz przekazuje sie rodzicowi/opiekunowi prawnemu/opiekunowi
faktycznemu.

14.Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji wskazanych wyzej instytucji (czes¢ C, D ,Niebieskiej
Karty”).

15.Z przebiegu interwencji sporzgdza sie karte interwencji/notatke stuzbowsa.

16.Wszyscy pracownicy szkoty i inne osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych
podjety informacje o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, s3 zobowigzane do
zachowania tych informacji w tajemnicy, wyfaczajac informacje przekazywane uprawnionym
instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

17.Wychowaweca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

XV. Procedura postepowania w przypadku braku wspoétpracy rodzicow ze szkota, naruszajgcej dobro
dziecka.

1. W przypadku pojawienia sie potrzeby udzielenia uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
szkota uruchamia procedury okreslone we wtasciwych aktach prawnych.

2. Dziatajac zgodnie z przepisami prawa nauczyciele/wychowawcy majg obowigzek poinformowac
rodzicow o poczynionych dziataniach, majacych na celu dobro dziecka oraz podja¢ z nimi
wspotprace i okresli¢ wspdlne oddziatywania wychowawcze.

3. W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspédtpracy z nauczycielami/wychowawcami lub ich dziatania
sg nieskuteczne i naruszajg ich dobro i wiasciwy rozwdj dziecka odpowiedni do jego wieku, to
zgodnie z Art. 572 Kodeksu Postepowania Cywilnego, Rada Pedagogiczna moze podjgé decyzje
0 wszczeciu postepowania z urzedu i skierowaniu zawiadomienia do wtasciwego sadu opiekuriczego.

4. Wszczecie postepowania z urzedu dotyczy réwniez sytuacji, gdy rodzice nie wykonujg lub
naduzywajg wykonywania wtadzy rodzicielskie;j.

5. Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

XVI. Procedura postepowania w przypadku wysokiej absencji ucznia.

[E

. W przypadku nieusprawiedliwionych godzin wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem,

wyjasnia przyczyny nieobecnosci w szkole i podejmuje préby dyscyplinowania ucznia.

2. Wychowawca oddziatu (telefonicznie, osobiscie lub via system Librus Synergia) powiadamia
rodzicéw ucznia o jego absencji. Rozmowe odnotowuje w e-dzienniku.

3. Jesli dotychczasowe dziatania nie odnoszg wtasciwego rezultatu, wychowaweca informuje o sytuacji
pedagoga lub psychologa szkolnego. Wychowawca oddziatu lub/i pedagog/psycholog przeprowadza
rozmowe z uczniem w celu wyjasnienia przyczyn nieobecnosci. Rozmowa zostaje odnotowana
w dokumentacji pedagoga szkolnego lub/i w dokumentacji wychowawcy oddziatu.

4. Jezeli prowadzone rozmowy, upomnienia i inne dziatania nadal nie przynosza pozytywnego skutku,
wychowawca oddziatu lub pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicow ucznia.

5. Jesli rodzice wspotpracujg w tej kwestii ze szkotg, ustala sie z nimi kompleksowe dziatania wobec
ucznia oraz informuje sie o konsekwencjach w przypadku, gdy sytuacja ucznia nie ulegnie poprawie.

6. Jesli rodzice nie wspotpracujg ze szkotg lub podejmowane dziatania sg nieskuteczne, a nieobecnosci
ucznia sg czeste, wychowawca lub pedagog informuje o sytuacji dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty udziela upomnienia uczniowi i wysyta do rodzicéw pisemne upomnienie w sprawie
nierealizowania obowigzku szkolnego (kopia zawiadomienia pozostaje w dokumentacji szkoty).

8. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne s$rodki oddziatywan wychowawczych, a ich

stosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub
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policje o nierealizowaniu obowigzku szkolnego, o czym zostajg poinformowani rodzice ucznia.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tych instytucji.

9. W sytuacji, gdy uczen czesto opuszcza zajecia lekcyjne, a liczba godzin obecnosci ucznia na danym
przedmiocie jest mniejsza niz 50%, nauczyciel tego przedmiotu, szczegdlnie w przypadku braku
mozliwosci ustalenia oceny rocznej, moze nie klasyfikowac ucznia z tego przedmiotu (nawet, gdy sg
to godziny usprawiedliwione).

10.Zgodnie z Punktowym Systemem Oceniania Zachowania uczen, ktéry posiada godziny
nieusprawiedliwione, traci 5 pkt. za kazdg godzine.

11.Jezeli nieobecnosci zwigzane sg z chorobg przewlekta u dziecka, ktéra nie kwalifikuje sie do
nauczania indywidualnego, rodzic zobowigzany jest poinformowa¢ o tym szkote i dostarczy¢
odpowiednig dokumentacje lekarska.

12.Wychowawca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

XVII. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia pozostajgcego pod opieka
szkoty.

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, powinien niezwtocznie zapewnic
poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z oddziatem — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w sali znajdujacej sie najblize;.

3. O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ nauczycieli przeszkolonych
w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania
pierwszej pomocy jest wywieszona na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim), pielegniarke
szkolng oraz dyrektora szkoty.

4. O kazdym wypadku nalezy powiadomié rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten nalezy
odnotowad w zeszycie wypadkow, podajgc date i godzine powiadomienia oraz forme kontaktu.

5. Powiadomi¢ o wypadku rodzicéw moze pielegniarka szkolna, nauczyciel, pod opiekg ktorego zdarzyt
sie wypadek, wychowawca lub dyrektor szkoty.

6. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nalezy
ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjazdu
rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

7. Informacje o tych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza w zeszycie wypadkow.

8. Jezeli rodzic nie moze odebrac dziecka ze szkoty osobiscie, to do zakoriczenia zaje¢ przebywa ono
w szkole pod opiekg pielegniarki lub wyznaczonego przez dyrektora szkoty nauczyciela.

9. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy, ryzyko utraty
przytomnosci, trudnosci w oddychaniu) nalezy wezwac pogotowie ratunkowe (moze to zrobic
pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty)

10.0 wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie Policje,
prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkote.

11.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

12.Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin przez zespdt powypadkowy.

13.Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora zawiadomien
dokonuje nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty (posiadajgcy stosowne petnomocnictwo)
lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik (moze to by¢ np. pielegniarka szkolna).

14.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Ma
on rowniez obowigzek powiadomienia o wypadku dyrektora szkoty i rodzicow ucznia oraz
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udzielenia pierwszej pomocy (jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania pogotowia
ratunkowego).

15.Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegt na terenie szkoty lub podczas zajeé organizowanych przez
szkote poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast zawiadomié pracownika stuzby bhp.

16.Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktory przygotowuje protokdt powypadkowy.

17.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw ucznidw oraz omawia z pracownikami szkoty
okolicznosci i przyczyny wypadkdw oraz ustala srodki niezbedne, aby zapobiec podobnym
zdarzeniom.

18.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje sie przepisy dotyczagce Wypadkdéw
0s6b znajdujgcych sie pod opiekg szkoty (rozporzadzenie MENIS z dnia 31 Grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych Szkotach i placéwkach (dz. U. Z
2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozniejszymi zmianami).

XVIIl. Procedura postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym
w wypadkach.

1. Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego (Art. 162 kodeksu karnego).

2. Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajgcych interwencji lekarza (powierzchowne
zranienia, otarcia naskdrka, sttuczenia, itp.).

3. Kazde, nawet drobne skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.

Nalezy zachowac spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

5. Nalezy wezwaé pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosci — powiadomic¢ nauczycieli

przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista nauczycieli przeszkolonych w zakresie

udzielania pierwszej pomocy jest wywieszona na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim)

oraz w miare swoich mozliwosci udzieli¢ podstawowej pierwszej pomocy.

W szkole w odpowiednio oznaczonych miejscach znajduja sie apteczki pierwszej pomocy.

Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

Nalezy powiadomié rodzicéw poszkodowanego ucznia.

. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

10 Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby.

11.Zapewnic¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.

12.Poszkodowanemu nie wolno podawaé lekdw, tabletek przeciwbdlowych.

13.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosi¢ (za wyjatkiem sytuacji, gdy
miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

14.W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

15.Nie wolno pozostawiac poszkodowanego bez opieki.

&
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XIX. Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia.

1. W razie ztego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielegniarka szkolna lub osoba
uprawniona do udzielania takiej pomocy.

2. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng lub osobg uprawniong do udzielania takiej
pomocy.

3. Jedli stan zdrowa ucznia nie jest zty, pielegniarka/osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy,
a w przypadku ich nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodzicéw
ucznia oraz ustala:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty,
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c) godzine odbioru dziecka ze szkoty.

4. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza w dzienniku zajeé.

5. Jedli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka/osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy,
a w przypadku ich nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe,
a o koniecznosci wezwania pogotowia sg powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia.

6. W momencie przejecia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego bezpieczernstwo odpowiada
lekarz pogotowia.

7. Jezeli ucznia osobiscie odbierze rodzic, musi byé to odnotowane w zeszycie zwolnie wg procedury
opisanej w procedurze XXXI.

8. Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktéry uskarza sie na zly stan zdrowia, bez
poinformowania pielegniarki szkolnej/osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy, wychowawcy
ucznia oraz jego rodzicéw.

XX Procedura postepowania z uczniem przewlekle chorym.

§ 1.DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajacy ponad 4 tygodnie, cechujacy sie brakiem
nasilonych objawdéw chorobowych. Dtugotrwata choroba i czeste hospitalizacje mogg okresowo
uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie réwiesnikdw, a takze zaspokajanie wielu
waznych potrzeb psychicznych, fizycznych i spotecznych. Przeciwdziatanie niekorzystnym skutkom
choroby przewlektej, polega na budowaniu nowej koncepcji zycia z chorobg i pomimo choroby.
Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest jednym z najwazniejszych zadan osdéb pomagajgcych
choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze czu¢ sie mniej bezradne i zagubione, gdy ma okazje do
odnoszenia sukceséw i poradzenia sobie z trudnymi sytuacjami. Dlatego czeste chwalenie go,
dostrzeganie i eksponowanie jego osiggnie¢ oraz nagradzanie jest jednym ze sposobdw pomagania
mu w pokonywaniu poczucia bezradnosci. Wazne jest rowniez uczenie dziecka nowych umiejetnosci -
zaréwno tych przydatnych w pokonywaniu trudnosci zwigzanych z chorowaniem, jak i tych, ktére
otworza dla niego nowe, wolne od ograniczen pola aktywnosci. Szkota jest miejscem, gdzie chore
dziecko moze sie uczyé, bawié, rozwija¢ swoje zdolnosci i umiejetnosci, moze przezywac radosé
i dume ze swojej aktywnosci, a takze budowaé dobre relacje z innymi dzie¢mi. Obecnos¢ przyjaznych
nauczycieli i réwiesnikéw jest bardzo wazna dla prawidtowego rozwoju emocjonalnego i spotecznego
chorego dziecka. Bardzo wazne jest przekazanie nauczycielom informacji o wptywie choroby dziecka
na jego funkcjonowanie psychiczne, fizyczne i spoteczne. Niektére leki mogg dziata¢ pobudzajgco
a inne usypiajgco. Moze to mie¢ wptyw na zachowanie sie dziecka lub mozliwosé efektywnego uczenia
sie. Wzajemne kontakty pomiedzy szkotg i rodzicami powinny by¢ state i systematyczne, oparte na
zaufaniu, a takze spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz wspétpracy i zrozumieniu.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory:

§ 2.ZADANIA RODZICA

1. W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej rodzic najpdzniej do dnia
rozpoczecia roku szkolnego powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka
przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich
wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty rodzic powinien
niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.

3. Rodzic jest zobowigzany do statej wspdtpracy z wychowawca.
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3. ZADANIA WYCHOWAWCY | NAUCZYCIELI

Indywidualne zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym sg opracowywane przez zespot,
w ktérego sktad wchodzi: wychowawca, pielegniarka szkolna, rodzic ucznia (zatgcznik nr 1).

. Zasady postepowania okreslajg:

metody reagowania w sytuacji wystgpienia objawdw choroby;

formy pracy z uczniem dostosowane do specyfiki choroby;

formy wspodtpracy z rodzicami ucznia.

Ustalenia zespotu sg przekazywane wszystkim nauczycielom i pracownikom szkoty, wraz
z zobowigzaniem do ich stosowania.

Nauczyciele i specjalisci pracujgcy z uczniem sg zobowigzani dostosowac formy pracy dydaktycznej,
dobor tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia,
a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole wychowawca/ nauczyciel
niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekundéw.

4. ZADANIA DYREKTORA

Dyrektor szkoty na podstawie informacji i ustalen zespotu organizuje szkolenie rady pedagogicznej
i pracownikdéw w zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzied oraz w sytuacji
zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Dyrektor w przypadku nasilenia choroby u dziecka niezwfocznie informuje o zaistniatej sytuacji
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

5. SPOSOBY POMOCY PRZEWLEKLE CHOREMU DZIECKU MOZLIWE DO ZREALIZOWANIA NA
TERENIE SZKOtY

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa.

Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielnosci oraz nowych umiejetnosci.
Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych.

Traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy.

Uwrazliwienie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego.
Uwrazliwienie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych.

Motywowanie do kontaktéw i wspétdziatania z innymi dzieémi.

Dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow.

. Motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan.

10 Pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych.
11.Rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach.

§

b)

6. ASTMA OSKRZELOWA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekta chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istotg astmy
jest przewlekty proces zapalny toczacy sie w drogach oddechowych, ktéry prowadzi do zwiekszonej
sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce i pojawienia sie objawdw choroby.

Objawy: Podstawowym objawem jest duszno$¢ - uczucie braku powietrza spowodowane
trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi oddechowe. Pojawia sie
Swiszczgcy oddech. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel - suchy, napadowy, bardzo
meczacy.

Nakazy:

czeste wietrzenie sal lekcyjnych;

dziecko, ktore ma objawy po wysitku, powinno przed lekcjg wychowania fizycznego przyjac
dodatkowy lek;
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¢wiczenia fizyczne nalezy zaczynad od rozgrzewki;

w przypadku wystgpienia u dziecka objawéw dusznosci nalezy przerwaé wykonywanie wysitku
i pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

Zakazy:

chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzagdkowych. W okresie pylenia roslin
dzieci z pytkowica nie mogg c¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny uczestniczyé
w planowanych wycieczkach poza miasto;

wykluczone s3 biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego ciggtego wysitku;

w klasach, gdzie odbywaja sie lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania éwiczen
do stanu zdrowia;

dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw, co moze jes¢ w sytuacjach
ktore moga wywotac pojawienie sie objawoéw uczulenia.

Obszary dozwolone i wskazane dla dziecka:

dzieci chore na astme powinny uczestniczy¢ w zajeciach wychowania fizycznego, poniewaz
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby;

uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania fizycznego;

dzieci z astmag mogg uprawiac biegi krétkie, a takze gry zespotowe;

dzieci z astmg mogg uprawiac gimnastyke i ptywanie;

dzieci z astmg mogg uprawiac wiekszosé sportéw zimowych.

7. CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa choréb metabolicznych charakteryzujgcych sie hiperglikemiag (wysoki poziom
glukozy we krwi - wiekszy niz 259mg%). Obecnie w Polsce wsréd dzieci i mtodziezy dominuje
cukrzyca typu 1 - ten typ cukrzycy ma podtoze genetyczne i autoimmunologiczne . Cukrzyca nie jest
chorobg zakazng, nie mozna sie nig zarazi¢ przez kontakt z osobg chorg. Najczestsze objawy to
wzmozone pragnienie, czeste oddawanie moczu i chudniecie.

Choroba ta nie powinna ogranicza¢ jakiegokolwiek funkcjonowania ucznia, wymaga tylko
wtasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja pofaczone z ruchem sa
korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce. Wspierajg prawidtowy rozwdj emocjonalny i spoteczny,
pomagaja rozwija¢ samodyscypline, dajg przyjemnosc i satysfakcje. Jedynym problemem przy
wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci z cukrzycg jest ryzyko zwigzane z wystgpieniem
hipoglikemii (niedocukrzenie - stezenie glukozy we krwi mniejsze niz 60mg%).

Do dziatan w zakresie samokontroli nalezg: badanie krwi i moczu, zapisywanie wynikéw badan,
prawidtowa interpretacja badan, prawidtowe komponowanie positkdw, prawidtowe i bezpieczne
wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja objawdéw jakie pojawiajg sie przy hiperglikemii
i hipoglikemii.

. Objawy hipoglikemii - niedocukrzenia:

blados¢ skéry, nadmierna potliwosé, drzenie rak;
bdl gtowy, bdl brzucha;

szybkie bicie serca;

uczucie silnego gtodu/wstret dojedzenia;

ostabienie, zmeczenie;

problemy z koncentracjg, zapamietywaniem;
chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka;
napady agresji lub wesotkowatosci;
ziewanie/sennosd;

zaburzenia mowy, widzenia i réwnowagi;

zmiana charakteru pisma;

uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania;

m) kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.
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5. POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ - dziecko jest przytomne, w petnym kontakcie,
wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

a) sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie;

b) podac¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, ptynny midd, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach);

c) NIE WOLNO zastepowa¢ weglowodandw prostych stodyczami zawierajgcymi ttuszcze, jak
np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego;

d) ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.

6. POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO - CIEZKIEJ - dziecko ma czesciowe zaburzenia
Swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzglednie pomocy
osoby drugiej:

a) oznaczyc glikemie i potwierdzi¢ niedocukrzenie;

b) jezeli dziecko moze potykaé podac¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek cukru
rozpuszczonych w 1/4 szklanki wody, soku, coli);

c) jezeli dziecko nie moze potykaé postepujemy tak jak w przypadku glikemii ciezkiej.

7. POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIE) - dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim zadnego
kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce , moze mie¢ drgawki. Dziecku, ktére jest nieprzytomne NIE
WOLNO podawaé niczego do picia ani do jedzenia do ust:

a) uktadamy dziecko na boku;

b) wzywamy pogotowie ratunkowe;

c) kontaktujemy sie z rodzicami dziecka.

d) zatrzymaj pompe;

e) potwierdz hipoglikemie;

f) jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste;

g) odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy podawaj
ponownie cukry proste;

h) jezeli objawy ustgpig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie sie stezenia glukozy, wiacz
pompe i podawaj kanapke lub inne weglowodany ztozone;

i) jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki potéz je w pozycji bezpiecznej;

j) skontaktuj sie z rodzicami dziecka.

8. OBJAWY HIPERGLIKEMII

a) wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu;

b) rozdraznienie, zaburzenia koncentracji;

c) zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do tych objawdw dotgcza: bdl gtowy,
brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech, moze to sSwiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowe;j.
Nalezy wtedy bezzwtocznie:

- zbadad poziom glukozy,

- skontaktowac sie z rodzicami lub wezwac pogotowie,

- w razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopdki poziom glikemii nie obnizy sie.

9. Kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 zapewnia sie w szkole:

a) mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie, takze w trakcie
trwania lekcji;

b) mozliwos¢ podania insuliny;

c) mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistg pompg insulinowg
w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dyskrecje /gabinet pielegniarki/;

d) witasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym ze szkolna pielegniarky oraz
rodzicami dziecka;

e) mozliwos¢ spozycia positkdw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w czasie
trwania lekcji;

f) mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze w czasie trwania
zajec lekcyjnych;



g)

a)

b)
c)

d)

e)

f)

b)

d)
6.
a)
b)
c)

PROCEDURY POSTEPOWANIA OBOWIAZUJACE W SZKOLE
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH oraz POLITYKA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM
Szkota Podstawowa nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 26/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
z dnia 15 lutego 2024 roku w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Matoletnich
wraz z procedurami obowigzujacymi w Szkole Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach

mozliwos¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz réznych
zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkofach.

8. PADACZKA

Padaczkg okreslamy sktonnos¢ do wystepowania nawracajacych, nie prowokowanych napaddéw.
Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowe wystepujgce zaburzenia
w funkcjonowaniu mdzgu objawiajace sie widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi. Niekiedy
jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci. Napady
padaczkowe dzieli sie na napady pierwotne uogdlnione oraz napady czesSciowe (zlokalizowane).
Napady pierwotnie uogdlnione:

napady nieswiadomosci - najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem. Napadom
atypowym nieswiadomosci mogg towarzyszy¢: mruganie lub ruchy o niewielkim zakresie w obrebie
ust;

napady atoniczne - napad spowodowany nagtym i krétkotrwatym obnizeniem napiecia
miesniowego w okreslonych grupach miesni;

napady toniczne - wystepujg gtownie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub budzenia -
charakteryzuje sie nagtym, symetrycznym wzrostem napiecia miesni w obrebie koriczyn i tutowia;
napady toniczno-kloniczne - w fazie fonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci, skurczu
miesni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje sie rytmicznymi, gwattownymi
skurczami mies$ni koriczyn i tutowia, nastepnie przechodzi w kilkuminutowg $pigczke;

napady kloniczne - napady gtéwnie u niemowlat i matych dzieci, czesciej w przebiegu goraczki,
cechujg je symetryczne skurcze miesni koriczyn wystepujgce seriami;

napady miokloniczne - charakteryzujg sie gwattownymi synchronicznymi skurczami miesni szyi,
obreczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci chorego.

Napady czesciowe:

napady czesciowe z objawami prostymi - Swiadomosé w czasie napaddéw jest na ogoét zachowana,
zwykle napady dotyczg okreslonej okolicy np. reki lub ust;

napady czesciowe z objawami ztozonymi - niektdrym napadom mogg towarzyszy¢ zaburzenia
Swiadomosci o charakterze omamow i ztudzen; pacjent ma wrazenie, ze juz znajdowat sie w danej
sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji i przedmiotéw, z ktérymi w rzeczywistosci sie
juz stykat, do tego typdw napadow zaliczane sg takze napady psychoruchowe z towarzyszgcymi im
réoznymi automatyzmami (cmokanie), u dzieci mogg niekiedy wystepowaé napady nietypowe,
manifestujace sie klinicznie bélami brzucha, gtowy, omdleniami, napadami leku;

napady czesciowe wtdrnie uogdlnione - rozpoczyna sie zwykle od napadowych mioklonicznych lub
klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup miesni, aby nastepnie rozprzestrzenic sie
i doprowadzi¢ do wtdrnie uogdélnionego napadu toniczno-klonicznego (tzw. napadu duzego).
Leczenie padaczki jest procesem przewlektym, wymaga systematycznego, codziennego
przyjmowania lekdow. Nagte przerwanie leczenia, pominiecie ktorejs dawki, moze zakonczy¢ sie
napadem lub stanem padaczkowym. Z tego tez powodu wazne jest aby pacjent mogt
systematycznie przyjmowac leki. W trakcie wtaczania leczenia lub jego modyfikacji dziecko moze
wykazywac objawy sennosci, rozdraznienia, zawrotéw gtowy.

. W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:

przede wszystkim zachowa¢ spokoj;

utozy¢ dziecko w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku;

zabezpieczy¢ dziecko przed mozliwoscig urazu w czasie napadu - zdjg¢ okulary, usungé z ust ciata
obce, podtozy¢ cos$ miekkiego pod gtowe;

asekurowac w czasie napadu i pozostac z dzieckiem do odzyskania petnej Swiadomosci.

NIE WOLNO:

podnosi¢ dziecka;

krepowac jego ruchdw;

wktadaé czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.
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Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz 10
minut albo jedli po napadzie wystgpita dtugo trwajaca goraczka, sugerujgca zapalenie opon
modzgowo - rdzeniowych. Dzieci chore na padaczke narazone sg na wyzszy poziom stresu
wynikajgcy z obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czesciej wystepujg u nich cechy
nadpobudliwosci psychoruchowej, trudnosci w czytaniu i pisaniu oraz inne trudnosci szkolne.
W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwos$é douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowaé
i zmieniaé sposoby przyswajania widomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zajec
wychowania fizycznego ani z zaje¢ ruchowych w grupie rdwiesnikédw. Nalezy jedynie dbaé o to, aby
nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzg sie napady,
dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

9. PODAWANIE UCZNIOM LEKOW NA TERENIE SZKOLY

Nauczyciel nie jest zobowigzany do udzielania Swiadczen zdrowotnych. To zadanie dotyczy
zawoddéw medycznych, tj. lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego.

Istniejg jednak sytuacje, w ktérych nauczyciel moze podaé dziecku lek. Zgodnie ze stanowiskiem
Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéow dzieciom w szkole trzeba wyodrebnié
nastepujgce sytuacje:

stany nagte - gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej,
nauczyciel, dyrektor lub pielegniarka zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy przedmedycznej
w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego; jednoczesnie
obowigzkiem tych osdb jest zawiadomienie rodzicow /opiekunéw prawnych;

choroby przewlekte - kiedy wystepuje konieczno$¢ statego podawania mu lekéw (do szkoty
powinna by¢ dostarczona przez rodzicow/opiekunéw prawnych/ informacja, na jaka chorobe
dziecko cierpi, jakie leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku i sposdéb jego
dawkowania; rodzice tez powinni dostarczy¢ zlecenie lekarskie na podawanie leku
i upowaznienie dla pielegniarki/nauczyciela do podawania leku).

W czasie nieobecnosci pielegniarki w placdwce os$wiatowej, w sytuacji gdy stan zdrowia dziecka
wymaga podania leku lub wykonania innych czynnosci /np. kontroli poziomu cukru we krwi
u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku choremu na astme/, czynnosci
te mogg wykonywac réwniez inne osoby /w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel/, jezeli zostaty
poinstruowane w tym zakresie.

Osoby przyjmujgce zadanie muszg wyrazi¢ na to zgode, za$ posiadanie wyksztatcenia medycznego
nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicéw/opiekundéw prawnych/ uprawnien do
wykonywania czynnosci zwigzanych z opiekg nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty
i zobowigzanie do sprawowania opieki muszg mie¢ forme umowy pisemnej pomiedzy rodzicami
/opiekunami prawnymi/ dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.

Poza przypadkiem podawania lekdéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie powinni
podawac¢ lekéw w innych sytuacjach, np. lekéw przeciwbdlowych, syropdw, witamin,
antybiotykéw, o co proszg, a nawet wymuszajg rodzice. Nigdy nie wiadomo, jaka bedzie reakcja
dziecka na dany lek, a w razie ewentualnych komplikacji nalezy liczy¢ sie z konsekwencjami
zdrowotnymi dla dziecka i prawnymi dla nauczyciela.

§ 10. PROCEDURA PODAWANIA LEKOW DZIECIOM PRZEZ NAUCZYCIELI

Kazde podanie lekow w placédwce w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach /dziecko przewlekle
chore/ odbywa sie na pisemne upowaznienie rodzicow (zatgcznik nr 2).

Rodzice/opiekunowie prawni/ zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktére
okresla nazwe leku, dawke, czestotliwos¢ podawania i okres leczenia.

Nauczyciel wyraza pisemng zgode na podawanie leku dziecku (zatgcznik nr 3).



PROCEDURY POSTEPOWANIA OBOWIAZUJACE W SZKOLE
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH oraz POLITYKA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM
Szkota Podstawowa nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 26/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
z dnia 15 lutego 2024 roku w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Matoletnich
wraz z procedurami obowigzujacymi w Szkole Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach

W przypadku zachorowania dziecka na terenie placéwki powiadamia sie o tym
rodzicéw/opiekundéw prawnych/ dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni/ sg zobowigzani do
niezwtocznego odebrania dziecka z placowki i zapewnienia mu opieki medycznej.

W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni/ nie sg w stanie odebra¢ osobiscie dziecka
z placéwki, moga upowaznié pisemnie inng osobe.

W sytuacjach nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie ratunkowe,
a o zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni/ i dyrektor placowki.
Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicow/opiekunéw prawnych/
pozostaje pod opieka pielegniarki szkolnej, a pod jej nieobecno$é pod opieka nauczyciela.
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XXI. Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku, ktéremu ulegt pracownik szkoty.

1. Podstawa prawna: Rozporzadzenie rady ministrdw w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy
pracy z dnia 1 lipca 2009 r. (dz.u. Nr 105, poz. 870); na podstawie Art. 237 § 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — kodeks pracy (dz.u. Z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. Zm.)

2. W razie wypadku przy pracy pracodawca jest zobowigzany:

1) Zabezpieczyé miejsce wypadku.

2) Zapewnic¢ udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym.

3) Zawiadomic¢ inspektora pracy i prokuratora o wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym.

4) Ustali¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

5) Powotac zesp6t powypadkowy.

6) Dokona¢ wpisu do rejestru wypadkow przy pracy.

7) Zarzadzi¢ stosowanie profilaktycznych s$rodkéw oraz srodkéw majacych na celu poprawe warunkow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

8) Omowié okolicznosci i przyczyn wypadku na radzie pedagogiczne;j.

3. Pracownik, ktéry zauwazyt wypadek lub dowiedziat sie o nim, zobowigzany natychmiast udzieli¢ pomocy
poszkodowanemu i zawiadomi¢ o wypadku pielegniarke szkolng, dyrektora szkoty oraz inspektora bhp (jezeli to
konieczne nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe).

4. Pracownik, ktéry ulegt wypadkowi, jezeli stan jego na to pozwala, jest obowigzany zawiadomi¢ niezwtocznie
o wypadku dyrektora szkoty oraz inspektora bhp.

5. Jezeli skutki wypadku ujawnity sie w okresie pdzniejszym, pracownik jest obowigzany zawiadomi¢ swojego
przetozonego niezwtocznie po ich ujawnieniu.

XXIl. Procedury wydawania przez nauczycieli informacji pisemnych dotyczacych aktualnej sytuacji ucznia
w szkole, na prosbe rodzica.

1. Rodzic zwraca sie do wychowawcy oddziatu lub nauczyciela na pismie, z prosbg o wydanie informacji pisemnej
dotyczacej aktualnej sytuacji dziecka w szkole. Wzér podania o wydawanie pisemnej informacji o uczniu
dostepny jest u wychowawcow oddziatéw lub pedagoga szkolnego.

2. Prosba rodzica musi zawieraé nastepujace informacje:

1) Do jakiej instytucji szkota ma kierowaé pismo,
2) Zaznaczenie celu wydania dokumentu,
3) Podanie terminu, w ktérym zostanie przeprowadzona konsultacja.

3. Rodzic osobiscie sktada na dziennik podawczy szkoty pisemng prosbe o wydanie informacji dotyczacej aktualnej
sytuacji szkolnej dziecka, najpdzniej na tydzien przed wyznaczonym terminem konsultacji we wtasciwej poradni.
Tylko w uzasadnionych przypadkach informacja taka bedzie wydana w innym terminie, po indywidualnych
konsultacjach rodzica z nauczycielem, ktéry taka informacje ma sporzadzic.

4. Przygotowane przez nauczyciela pismo powinno zawierac:

1) date sporzadzenia dokumentu

2) dane ucznia, ktérego informacja dotyczy (imie, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, petna nazwa
szkoty, oddziat)

3) informacje, w jakim celu dokument zostaje sporzadzony

4) pieczatke szkoty oraz odreczny podpis nauczyciela (z lewej strony kartki), ktéry sporzadzit dokument.

5. Przygotowany w ten sposéb dokument formalny zostaje przekazany przez nauczyciela, ktéry go sporzadzit na
dziennik podawczy szkoty, a nastepnie z potwierdzeniem pisemnym rodzica, jest odbierany przez niego
osobiscie z sekretariatu szkoty w kopercie zaadresowanej do wtasciwej placéwki diagnostycznej. Rodzic jest
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zobowigzany do dostarczenia informacji pisemnej od nauczycieli do odpowiedniej instytucji w dniu ustalonego

terminu konsultacji z dzieckiem.

6. Nauczyciel moze odméwié sporzadzenia informacji o uczniu w przypadku:

1) Gdy uczen wytgcznie z inicjatywy rodzica zostat umoéwiony na konsultacje w poradni, a trudnosci ucznia,
ktore zgtasza rodzic, nie zostaty zaobserwowane przez nauczycieli lub nie sg objawami specyficznych
trudnosci w nauce, czy zaburzeniami rozwojowymi (np. W przypadku ucznia podejrzanego o specyficzne
trudnosci w uczeniu sie, ktéry nie zna podstawowych zasad ortograficznych); w takim wypadku nauczyciel
proponuje rodzicowi pomoc psychologiczno -pedagogiczng dostepng w aktualnej ofercie szkoty,

2) Gdy problemy ucznia nie dotyczg jego funkcjonowania w szkole, a mogg wynika¢ np. Z braku kompetencji
wychowawczych rodzicow,

3) Jesli rodzic nie ztozyt we wihasciwym terminie na dziennik podawczy szkoty pisma, o wydanie informacji
pisemnej dotyczacej aktualnej sytuacji szkolnej ucznia lub zbyt pdino ubiega sie o wydanie informacji
i termin jej wydania nie pozwala na zrealizowanie procedur formalnych -nauczyciel odmawia sporzadzenia
informacji podczas rozmowy z rodzicem bez wydawania zadnego dokumentu.

4) Informacje pisemng sporzgdza wychowawca w porozumieniu z nauczycielami przedmiotowymi.

5) Wszystkie pisma nauczycieli kierowane do rodzicbw muszg byé wydawane trybem formalnym,
tj. Wg ustalonych procedur sg rejestrowane na dzienniku podawczym szkoty.

XXIll. Procedura postepowania w sprawie udzielania uczniom pomocy psychologiczno -pedagogicznej na
podstawie diagnozy zewnetrznej oraz diagnozy wewnetrznej.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana na podstawie diagnozy zewnetrznej -orzeczenia,
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, zaswiadczenia lekarza specjalisty, itp. oraz diagnozy wewnetrznej,
diagnozy pedagoga lub psychologa szkolnego, logopedy, na wniosek nauczycieli przedmiotowych,
wychowawcow i specjalistow zatrudnionych w szkole.

2. Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie diagnozy zewnetrznej:

3. Wyniki badan PPP i/lub badan specjalistycznych sg objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma prawo
podja¢ decyzje o ich ujawnieniu. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode na udostepnienie wynikow badan
szkole, indywidualne wyniki badan ucznia w pierwsze] kolejnosci powinny by¢ osobiscie zarejestrowane przez
rodzica na dzienniku podawczym szkoty.

4. Dokumentacja specjalistyczna trafia do pedagoga lub psychologa szkolnego, ktdrzy koordynujg udzielanie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspdlnie z wychowawcga oddziatu.

5. Dalsze procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej na podstawie diagnozy
zewnetrznej ucznia zawarte sg we witasciwych rozporzadzeniach MEN.

6. Do uczniéw posiadajacych orzeczenie lub opinie poradni przy planowaniu udzielania uczniom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uwzglednienia sie zalecenia zawarte w orzeczeniach lub opiniach w tym formy
zajeé, w ktdérych uczen powinien uczestniczy¢. Szkota ma obowigzek, w ramach posiadanych srodkéw, zapewnic
zajecia specjalistyczne. Uczen bierze udziat w zajeciach za pisemng zgodg rodzicéw.

7. W przypadku, gdy rodzic nie wyrazi zgody na udziat dziecka w zajeciach, uczen ma obowigzek wykonywac prace
samoksztatceniowg w domu wg zalecen zawartych w opinii lub orzeczeniu oraz zgodnie z zasadami ustalonymi
z nauczycielem przedmiotu,

8. Uczen ma obowigzek prowadzi¢ w domu teczke lub zeszyt z opracowanymi ¢éwiczeniami oraz przedstawic je
nauczycielowi w terminach okreslonych przez niego. Na jej podstawie nauczyciel podejmuje decyzje, czy uczen
podjat starania, aby sprosta¢ wymaganiom szkolnym i poprawic¢ swojg sytuacje.

9. Wychowawca, petnigcy funkcje koordynatora w sprawach udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w danym oddziale, prowadzi dokumentacje uczniéw objetych pomoca. Dokumentacja znajduje sie do wgladu
u wychowawcy ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng.
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10.Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie diagnozy wewnetrzne;j:

1) W przypadku zaobserwowania u ucznia trudnosci w realizacji podstawy programowej na danym etapie
edukacyjnym lub z poszczegdlnych przedmiotdw, nauczyciel zgtasza wychowawcy, ze konieczne jest objecie
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng i kwalifikuje ucznia do udziatu w zajeciach dydaktyczno-
wyréwnawczych; nauczyciel prowadzacy zajecia informuje na piSmie rodzica ucznia o potrzebie
uczestnictwa dziecka w zajeciach oraz terminie zajec i jest zobowigzany do uzyskania pisemnej zgody rodzica
na udziat ucznia w zajeciach;

2) W przypadku, gdy pomoc w zakresie zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych jest niewystarczajgca, nauczyciel
zgtasza do wychowawcy i pedagoga/psychologa szkolnego konieczno$é poszerzonej diagnozy ucznia
i ustalenia dalszych kierunkéw oddziatywan dotyczgcych dostosowania indywidualnych form i metod pracy
zuczniem na poszczegdlnych zajeciach. Jezeli indywidualizacja form i metod pracy z uczniem jest
nieskuteczna, nauczyciel przedmiotowy zobowigzany jest dostosowac tresci wymagan edukacyjnych
/kryteriéw oceniania/ z danego przedmiotu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci rozwojowych ucznia;

3) Pedagog/psycholog szkolny dokonuje diagnozy ucznia wg posiadanych uprawnien i mozliwosci oraz, jesli
zaistnieje potrzeba, wiacza ucznia do zaje¢ specjalistycznych; w sytuacji, gdy zaobserwowane trudnosci
ucznia wymagajg konsultacji specjalistycznej rodzic zostaje skierowany do odpowiedniej placowki
diagnostyczne;j.

4) Wychowawca lub nauczyciel przedmiotowy przed skierowaniem ucznia na diagnoze zewnetrzng lub
wewnetrzng jest zobowigzany do przeprowadzenia rozmowy z rodzicem na temat zaobserwowanych
trudnosci dziecka. Powinien réwniez poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego o sytuacji ucznia.

XXIV. Procedury udzielania pomocy psychologiczno -pedagogicznej w przypadku wystepujacych trudnosci
wychowawczych.

1. Trudnosci wychowawcze dotyczace oddziatu klasowego:

1) W przypadku pojawienia sie problemu wychowawczego w oddziale klasowym, wychowawca dokonuje
diagnozy problemu i na jej podstawie dostosowuje tematyke zaje¢ wychowawczych, majgcych na celu
korekte niewtasciwych zachowan ucznidéw; pedagog/psycholog szkolny wspierajg wychowawcow w zakresie
doboru narzedzi badawczych oraz konspektéw zajec o okreslonej tematyce, w miare posiadanych srodkow.

2) Jesli oddziatywania podjete przez wychowawce oddziatu nie przynosza oczekiwanych efektéw, a zachowania
uczniow nie ulegajg okresowe] poprawie, wychowawca omawia sytuacje panujacg w klasie oraz zakresie
podjetych oddziatywan wychowawczych, z pedagogiem/psychologiem i ustala tematyke zaje¢ wychowawczo
-profilaktycznych prowadzonych przez pedagoga/psychologa.

3) Wychowawca podczas zebran informuje rodzicéw ucznidow o sytuacji wychowawcze] klasy oraz podjetych
dziataniach majacych na celu niwelowanie niewtasciwych zachowan. Podejmuje indywidualng wspétprace
z rodzicami ucznia i ustala zintegrowane oddziatywania wychowawcze szkoty i domu.

2. Trudnosci wychowawcze dotyczace ucznia:

1) W przypadku pojawienia sie niewtasciwego zachowania ucznia, ktére jest nastepstwem nieprzestrzegania
zasad i regulaminéw szkoty, uczen ponosi konsekwencje okreslone w "wewnatrzszkolnym ocenianiu”;
o sytuacji niewtasciwego zachowania ucznia informowani sg jego rodzice.

2) Wychowawca podejmuje indywidualng rozmowe wychowawczg, ktdrej celem jest rozpoznanie przyczyn
zachowania ucznia i zmotywowanie go do podjecia wysitku w celu poprawy swojego zachowania.
Wychowawca moze podpisac z uczniem kontrakt dotyczgcy poprawy zachowania. W kontrakcie powinny by¢
jasno okreslone oczekiwania wobec ucznia.

3) Jezeli sytuacje niewtasciwego zachowania dziecka zdarzajg sie notorycznie i po ingerencji wychowawcy nie
ulegajg poprawie, wychowawca konsultuje sytuacje ucznia z psychologiem szkolnym oraz omawia sytuacje
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ucznia z rodzicami; psycholog w miare posiadanych uprawnien i mozliwosci dokonuje diagnozy wewnetrzne;j
ucznia i podejmuje decyzje o jego zakwalifikowaniu do wtasciwych zajec.

Przed dokonaniem diagnozy zewnetrznej i wewnetrznej ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe
dotyczgca sytuacji ucznia i jego trudnosci z psychologiem szkolnym. Przeprowadza réwniez rozmowe
zrodzicem ucznia w celu wyjasnienia przyczyny, dla ktérej konieczne jest objecie dziecka pomocg
psychologiczno -pedagogiczng w szkole.

W przypadku notorycznego naruszania regulaminéw szkolnych przez ucznia, wychowawca moze powotaé
zespot, w ktorym petni funkcje przewodniczgcego; cztonkami zespotu sg nauczyciele danego oddziatu
i specjalisci pracujacy z uczniem; w pracach zespotu mogg uczestniczyé rodzice dziecka; zespdt zajmuje
stanowisko w sprawie dalszych dziatan wychowawczych szkoty, majgcych na celu podniesienie poziomu
bezpieczenstwa dzieci oraz ustalenia kierunkéw pracy wychowawczej z uczniem; w przypadku nieobecnosci
rodzica na spotkaniu zespotu, wychowawca przeprowadza z rodzicem rozmowe w celu przedstawienia
ustalonych na zespole form i metod pracy z uczniem oraz ustalenia wspdlnego kierunku oddziatywan
wychowawczych.

W przypadku, gdy oddziatywania szkoty nie przynoszg oczekiwanych efektéw, a sytuacja wychowawcza
ucznia nie ulega poprawie lub w przypadku, gdy zaobserwowane u ucznia trudnosci wymagajg konsultacji
specjalistycznej, rodzic zostaje skierowany do odpowiedniej placéwki diagnostycznej w celu pogtebienia
diagnozy, ktora wskaze dla ucznia wtasciwe formy pomocy.

W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych ucznia, ulegajacych nasileniu oraz zagrazajacych
zyciu i bezpieczenstwu samego dziecka i jego otoczenia i odmowy rodzica dotyczacej konsultacji w poradni
specjalistycznej, dyrektor szkoty kieruje do rodzicow pismo polecone wzywajac ich do podjecia wtasciwej
wspotpracy i objecia dziecka opieka specjalistyczna.

W przypadku rodzicéw, ktérzy pomimo wezwania szkoty do zmiany postepowania nadal dziatajg na szkode
dziecka, uporczywie nie podejmujg wspodtpracy, dyrektor w porozumieniu z zespotem wychowawczym
podejmuje decyzje o koniecznosci poinformowania Sadu Rodzinnego, celem zmiany postawy rodzicéw
wobec dziecka.

XXV. Procedura przedtuzenia okresu nauki.

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie MEN z dnia 28 marca 2017 w sprawie ramowych planéw nauczania dla szkéf publicznych (Dz. U. z 2017,
poz. 703)

Rozporzqgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla
dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spoftecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z
2017, poz. 1578)

1.

§1

Uczniom posiadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnosé mozna przedtuzy¢ okres nauki o jeden rok — na | etapie edukacyjnym oraz o dwa lata — na ll
etapie edukacyjnym.

§2

1.Whniosek o przedtuzenie uczniowi okresu nauki (zat. 1) nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkolnym w terminie:
1) na | etapie edukacyjnym — nie pdzniej niz do konca roku szkolnego w klasie Ill,

2) na Il etapie edukacyjnym — nie pdzniej niz do korca roku szkolnego w klasie VIII.

2.0sobami uprawnionymi do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust.1 s3:

1) rodzice lub opiekunowie prawni ucznia,

2) wychowawca klasy,

3) cztonkowie zespotu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.
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§3

1.Wniosek o przedtuzenie okresu nauki podlega zaopiniowaniu przez zespét w sktadzie:

1) wychowawca klasy,

2) pedagog/psycholog szkolny,

3) nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem,

4) specjalisci-terapeuci.
2. Zespot pomocy psychologiczno-pedagogicznej wydaje opinie w terminie 7 dni od daty przekazania wniosku
zespotowi.
3.0pinia rekomendujaca przedtuzenie uczniowi okresu nauki powinna zawiera¢ analize
osiggnie¢ edukacyjnych ucznia i wskazywac na uzasadniong potrzebe przedtuzenia etapu
edukacyjnego. Opracowuje sie jg na podstawie rozpoznanych indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych ucznia, z uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych.
4. Wniosek o wydtuzeniu okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu przedstawia Radzie Pedagogicznej
wychowawca klasy lub osoba koordynujgca prace zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
5.Do whniosku zafacza sie pisemng zgode rodzicdw lub prawnych opiekundw ucznia
(zat. 2) oraz opinie zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zat. 3).

§4
1.Decyzje o przedtuzenie okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu podejmuje w formie uchwaty Rada
Pedagogiczna, po uzyskaniu pozytywnej opinii zespotu oraz zgody  rodzicéw ucznia (zat. 4).

§5
1.W protokole klasyfikacyjnego posiedzenia Rady Pedagogicznej umieszcza sie zapis informujacy, ktérym uczniom
przedtuzono okres nauki.
2.Wychowawca klasy wpisuje do arkusza ocen adnotacje dotyczgcy przedtuzenia danemu
uczniowi okresu nauki, wpisujgc numer i date uchwaty Rady Pedagogicznej.

86
1. Uczen, ktéremu wydtuzono etap nauki, nie podlega klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje
promocyjnego lub korncowego swiadectwa szkolnego.
2. Szkota, o ile zachodzi taka potrzeba, moze wydac uczniowi zaswiadczenie dotyczace
przebiegu nauczania.
3. Komplet dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury przedtuzenia okresu nauki sktada sie do
teczki ucznia.
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XXVI. Procedura korzystania z zamka elektronicznego przy drzwiach wejsciowych szkoty.

. Na poczatku roku szkolnego, kazdy uczen rozpoczynajgcy nauke w szkole otrzymuje brelok magnetyczny do
zamka elektronicznego i potwierdza jego odbidr wiasnorecznym podpisem.
. Z breloka magnetycznego moze korzystac tylko i wytacznie osoba, do ktérej jest przypisany.

3. Wszystkie osoby posiadajgce brelok magnetyczny majg obowigzek przytozy¢ go do czytnika podczas wejscia do

szkoty. W przypadku braku ww. karty lub breloka osoby powinny zgtosi¢ potrzebe wejscia do szkoty dzwonkiem
i wpisac sie do zeszytu wejsé.

. Osoby posiadajace karte lub brelok magnetyczny sg za nie odpowiedzialne.

. W przypadku zgubienia/zniszczenia breloka nalezy zgtosic¢ potrzebe odkupienia breloka u wychowawcy oddziatu,
a po uiszczeniu optaty w wysokosci 4,50zt odebraé nowy, aktywny brelok.

. Na koncu roku szkolnego wszyscy uczniowie zwracajg otrzymane we wrze$niu breloki wychowawcom
oddziatéw. Breloki zakupione dodatkowo nie podlegajg zwrotowi, ale nie bedg aktywne w czasie wakacji.

. Uczniowie oddziatéw zerowych korzystajagcy z dyzuru wakacyjnego wchodzg na teren szkoty korzystajgc
z dzwonka.

XXVII. Procedura przebywania oséb na terenie szkoty.

Kazdy, kto nie jest aktualnie Uczniem, Nauczycielem, Pracownikiem szkoty lub Rodzicem/Prawnym
Opiekunem/ Cztonkiem Rodziny Ucznia, a wchodzi na jej teren jest osobg obca.

Osoba taka jest zobowigzana, przy wejsciu do szkoty, zgtosi¢ przebywajgcemu tam pracownikowi obstugi cheé
wejscia i wpisa¢ do ksiegi wejs¢/wyjs¢ swoje imie i nazwisko oraz  wskaza¢ pracownika szkoty cel swojej
wizyty. Osoba zobowigzana jest pobrac identyfikator i umiesci¢ go w widocznym miejscu.

Rodzice/ Prawni Opiekunowie/ Cztonkowie rodziny ucznia Szkoty Podstawowej nr 2 w Kozach majg obowigzek
przed wejsciem do szkoty przytozy¢ do czytnika karte magnetyczng, ktéra uprawnia do wejscia na teren
placowki. W przypadku braku ww. karty osoby powinny sie wpisa¢ do zeszytu wejs¢, pobra¢ identyfikator
i umiesci¢ go w widocznym miejscu.

Osoby obce nie mogg wchodzi¢ na teren szkoty bez uzasadnionego waznego powodu.

Rodzice/ Prawni Opiekunowie/ Cztonkowie rodziny ucznia Szkoty Podstawowej nr 2 w Kozach moga
przebywac na terenie placodwki tylko w wyznaczonej do tego celu Strefie Rodzica, ktdra znajduje sie w holu
gtéwnym budynku.

Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktécac toku pracy szkoty.

W okresie do 15 wrzesnia ustala sie tzw. ,Okres Adaptacyjny” w trakcie ktérego Rodzice / Prawni
Opiekunowie uczniéw klas pierwszych i oddziatéw przedszkolnych mogg przebywa¢ w budynku szkolnym
w celu doprowadzenia dziecka do szatni, sali lekcyjnej lub Swietlicy klas pierwszych. Po tym okresie
obowigzuje punkt 5.

Na prosbe pracownika szkoty, nauczyciela osoba wchodzaca do budynku moze zostaé poproszona o okazanie
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

Rodzice/ Prawni opiekunowie nie mogg zagladaé do sal lekcyjnych podczas trwania zajeé. Nauczyciel nie
bedzie przeprowadzat rozméw indywidualnych z Rodzicem/Prawnym Opiekunem w trakcie trwania lekcji,
innych zaje¢ dodatkowych oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.
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10. Rodzice/ Prawni Opiekunowie/ Cztonkowie rodziny oraz osoby obce majg zakaz wchodzenia na teren Stotéwki
Szkolnej oraz toalet dzieciecych.

11. Rodzic/opiekun prawny nie moze samodzielnie rozwigzywaé konfliktéw pomiedzy swoim dzieckiem
ainnym uczniem/uczniami. W celu zgtoszenia wystgpienia sytuacji konfliktowych nalezy skontaktowaé sie
z nauczycielem, wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym lub dyrektorem szkoty.

12. Uczniowie przebywajg na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich zaje¢. Za bezpieczenstwo
ucznidow w czasie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty przez podmioty zewnetrzne
odpowiadajg organizatorzy tych zajec.

13. Uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy majg obowigzek posiada¢ imienny identyfikator w trakcie
przebywania na terenie szkoty.

14. Rozmowy Rodzicdw/Prawnych Opiekundéw z nauczycielem lub wychowawcyg odbywajg sie podczas
wyznaczonych dyzuréw lub w terminie wcze$niej uzgodnionym z nauczycielem lub wychowawcg oraz w dni
otwarte i podczas zebran.

15. W przypadkach uzasadnionych Rodzice/Prawni Opiekunowie majgcy potrzebe pilnego i nieumdwionego
wczesniej kontaktu z nauczycielem/wychowawca zgtaszajg sie do sekretariatu szkoty.

XXVIII. Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika do szkoty.

1. Podstawy prawne uruchomienia procedury:
1) Uchwata Rady  Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,Narodowego Programu

Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”,
2) Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,
3) Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym.

2. Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno:
1) Dyrektor placéwki — mgr Joanna Matlak tel. 33 8 174 216,
2) W przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor Maria Sitarz tel. 33 8 174 216,
3) W przypadku nieobecnosci ww. kierownik swietlicy - Monika Handzlik tel. 33 8 174 216 lub kierownik hali
sortowej — Magdalena Duda tel. 737 291 055
3. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych sg nauczyciele wspomagajgcy
zatrudnieni w danym oddziale klasowym.
4. W przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do osdb
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec, jezeli nie byto szansy na ucieczke
1) nalezy:
a. ukryc sie, zamknga¢ drzwi na klucz (zabarykadowac sie),
wyciszy¢ i uspokoié uczniow,
zaopiekowac sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebujg pomocy,
kaza¢ bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony,
poinformowac policje wysytajgc informacje tekstowg - sms o zaistniatej sytuacji,
zastoni¢ okno, zgasi¢ swiatto,
przebywac ponizej linii okien, zejs¢ ze Swiatta drzwi,

Sm 0 a0 o

w przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia sprobowaé podjgé walke, ktéra moze by¢ ostatnig
$zansg ha uratowanie zycia,

2) nie nalezy:
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przemieszczac sie,
otwiera¢ nikomu drzwi,
krzycze¢, jezeli padng strzaty.

5. W przypadku wejscia w bezposredni kontakt z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad szkofa
1) nalezy:

a.
b.

-~ o o 0

g.

Wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnika,

Na zadanie terrorystdw oddaé im przedmioty osobiste, np.: telefon,
Poinformowac, ze nie jest sie w stanie wykona¢ jakiego$ polecenia,
Uspokoi¢ uczniéw, zwracac sie do nich po imieniu,

Poinformowac napastnika o uczniach ze schorzeniami,

Pytac zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw,
Zawsze korzystac z dobrej woli terrorysty.

2) nie nalezy:

a. patrzec terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego,
b. odwracad sie plecami do napastnika,
¢. zwraca¢ na siebie uwagi,
d. lekcewazyc¢ napastnika i zachowywac sie nieagresywnie,
e. oszukiwad terrorysty,

6. W przypadku dziatan antyterrorystycznych

1) nalezy
a. potozyc sie na podtodze, trzymad rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy,
b. stuchac polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej dziataniom,
c. pytac o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami,
d. odpowiadac na pytania funkcjonariuszy,
e. by¢ przygotowanym na traktowanie jako potencjalnego terrorysty dopdki tozsamosé poszczegdlnych
0s6b nie zostanie potwierdzona,

f. po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ sie we wskazanym

kierunku.

2) nie nalezy:

a.
b.
c
d

e.

ucieka¢ z miejsca zdarzenia,
wykonywac gwattownych ruchéw,
prébowac pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi,

. trzeé oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych,

zatrzymywac sie dla zabrania rzeczy osobistych.

7. Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende sit interweniujgcych i zgodnie z ich wskazowkami.
8. Sposdb odczytywania sygnatéw alarmowych:
1) ,sygnat dzwiekowy ciggty” — azyl (barykadowanie sie w pomieszczeniach)

9. Telefony alarmowe:
1) Policja 997
2) Telefon alarmowy telefonéw komadrkowych 112

10. Podczas powiadamiania stuzb nalezy wybra¢ jeden z w/w numerdw.

11. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podac nastepujgce informacje:
1) rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
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2) nazwe i adres szkoty,

3) imie i nazwisko oraz petniong funkcje,

4) telefon kontaktowy,

5) zrealizowane przedsiewziecia,

6) potwierdzi¢ przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego zgtoszenie.

12. Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji.
13. W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

14. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez

niego wyznaczona.
15. Obowiagzki pracownikéw:

1) Zapoznac sie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury,

2) Brad udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury,

3) Znac sygnat uruchamiajgcy procedure,

4) Mieé zapisane numery telefonédw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i koordynacje
ewakuacji oséb niepetnosprawnych,

5) Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury,

6) Znac miejsce ewakuacji,

7) Szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury,

8) Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

XXIX. Procedura postepowania na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego.

1. Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego lub
stwierdzenia podejrzanego pakunku w szkole.

. Podstawy prawne uruchomienia procedury:

1) Uchwata Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”,

3) Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,

4) Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzgdzaniu kryzysowym,

. Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnosci podejrzanego pakunku lub otrzymania
informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego.

. Procedura dotyczy catosci personelu szkoty oraz ucznidw.
. Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno:

1) Dyrektor placéwki — mgr Joanna Matlak tel. 33 8 174 216
2) W przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor — mgr Maria Sitarz tel. 33 8 174 216
3) W przypadku nieobecnosci ww. kierownik swietlicy - Monika Handzlik tel. 33 8 174 216 lub kierownik hali
sortowej — Magdalena Duda tel. 737 291 055
. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych sg nauczyciele wspomagajacy

zatrudnieni w danym oddziale klasowym.
. Prowadzac rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu fadunku wybuchowego nalezy zapamietaé i zapisac jak

najwiekszg ilos¢ szczegotéw.
. Nalezy poinformowacé niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury
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9. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji

10. Zaleca sie nieuzywanie telefonu komérkowego, gdyz eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komdrkowy.

11. Jezeli to mozliwe nalezy sprawdzi¢ czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia.

12. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb

13. W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ ucznidw i poinformowac osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi

14 . Nalezy poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

15. Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

16. Nie wolno dotyka¢, przesuwac ani otwieraé podejrzanego pakunku.

17. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

18. Sposéb prowadzenia ewakuacji:
1) podczas zajec¢ nalezy:

sprawdzié, czy wszyscy uczniowie sg w klasie,

ustawic ucznidéw w parach na trasie wyjscia do drzwi,

poprosi¢ do przodu osoby ze SPE.,

przepuscic przed osobg niepetnosprawng ruchowo,

zabrac dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicéw/prawnych opiekundw.

wyprowadzié uczniéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.

N

sprawdzié, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca
2) podczas przerwy nalezy:
a. zgromadzi¢ ucznidow znajdujacych sie w rejonie przebywania nauczyciela poprzez podniesienie reki oraz
uzycie komendy lub gwizdka,
b. ustawié uczniow w parach i opusci¢ zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajgc sie na wyznaczone
miejsce ewakuacji,
c. podzieli¢ ucznidw na grupy szkoleniowe i sprawdz obecnos$é wszystkich uczniéw,
d. pozostali nauczyciele ustawiajg sie w wyznaczonych rejonach szkoty zgodnie
z wczesniej opracowanym planem i gromadzg ucznidw.
19. Sposéb odczytywania sygnatow alarmowych
1) ,Przerywany sygnat dzwiekowy” — inicjacja procedury
2) ,tadunek wybuchowy ewakuacja!!l” —inicjacja procedury w przypadku braku zasilania
3) ,Reka podniesiona do gory i komenda lub sygnat gwizdkiem” — koniecznos¢ zgromadzenia sie wokét
przekazujgcego sygnat i bezwzgledne wykonywanie jego polecen
20. Sposdb powiadamiania stuzb:
1) Nalezy wybra¢ jeden z numerdw alarmowych 112 lub 997.
2) Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaé nastepujace informacje:
rodzaj stwierdzonego zagrozenia lub tres¢ otrzymanej informacji

nazwe i adres szkoty
imie i nazwisko oraz petniong funkcje
telefon kontaktowy

® oo oo

zrealizowane przedsiewziecia
f. potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego zgtoszenie
21. Koordynator odpowiedzialny za osoby niepetnosprawne sprawdza zgodnie z listg identyfikacyjng, w miejscu
ewakuacji, czy wszyscy uczniowie ze SPE znajduja sie w miejscu ewakuaciji.
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22. W przypadku sytuacji kryzysowej czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

23. Obowigzki pracownikdéw:
1) Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

2) Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

3) Znac sygnat uruchamiajgcy procedure.

4) Mieé zapisane numery telefondw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i koordynacje
ewakuacji oséb niepetnosprawnych.

5) Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

6) Znac miejsce ewakuacji.

7) Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

8) Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacja kryzysows.

XXX. Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego i biologicznego szkoty.

1. Podstawy prawne uruchomienia procedury:
1) Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,Narodowego Programu

Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”,
2) Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,
3) Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym.

2. Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno:

1) Dyrektor placéwki — mgr Joanna Matlak tel. 33 8 174 216,

2) W przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor mgr Maria Sitarz tel. 33 8 174 216,

3) W przypadku nieobecnosci ww. kierownik swietlicy - Monika Handzlik tel. 33 8 174 216 lub kierownik hali
sortowej — Magdalena Duda tel. 737 291 055

3. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych sg nauczyciele wspomagajgcy
zatrudnieni w danym oddziale klasowym.

4. Jezeli szkota otrzyma informacje o mozliwym skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng (np. telefon o zamiarze
ataku) gdy nie nastgpito skazenie placowki nalezy:

1) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, osoby przebywajgce na zewnatrz ewakuowac do
budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru,

2) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego ataku),

3) w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje,

4) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki (maski pytowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce
krazenie, spirytus do zmywania skéry),

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen (czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg
zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji),

6) powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczaé uszczelnionych pomieszczen,
przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych,

8) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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5. Jezeli szkotg zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng a zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub
szybko po jego pojawieniu sie:

1) Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzatac proszku, nie Scierac cieczy,

2) Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. Kocem,

3) Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggow,

4) Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$é podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do
niego innych osdb,

5) Powiadomié administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba upowazniona),

6) Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru (rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka,
znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru z jakiego bedzie wiat
w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki a nie otwarta
przestrzen),

7) Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia),

8) lJesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem; zdjg¢ ubranie, ktére
miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka,

9) Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb (policja,
straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen),

10) W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknagé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

11) Sporzadzic liste oséb, ktdére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od
niej. Liste przekazac policji.

12) W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (maski pytowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce
krazenie, spirytus do zmywania skéry),

13) Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drdég oddechowych, na wypadek przenikniecia Srodkéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen (czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg
zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji),

14) Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku

15) Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

6. Jezeli szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng a zagrozenie zostato wykryte pdino, np. gdy
pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:

1) Nie dotykad i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie Scierac cieczy,

2) Powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba upowazniona),

3) Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryc jg np. kocem,

4) Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggdw,

5) Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do
niego innych oséb,

6) Ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych sie bezposrednio poza
budynkiem a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty,
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7) Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia),

8) W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnagtrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia przygotowujac
sie do ewentualnej kwarantanny,

9) Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

7. Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende administratora i/lub odpowiednich stuzb oraz
zgodnie z ich wskazéwkami.

8. Sposdb odczytywania sygnatéw alarmowych
1) ,sygnat dzwiekowy przerywany” — ewakuacja

2) ,,sygnat ciggty przez 30 sekund” — wejs¢ i pozostaé¢ w budynku

9. Telefony alarmowe
1) Telefon alarmowy telefonéw komorkowych 112

2) Policja 997
3) Straz pozarna 998
4) Pogotowie Ratunkowe 999
10. Podczas powiadamiania stuzb nalezy wybraé jeden z w/w numerdw.
11. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby poda¢ nastepujgce informacje:
rodzaj stwierdzonego zagrozenia
1) nazwe i adres szkoty
2) imie i nazwisko oraz petniong funkcje
3) telefon kontaktowy
4) zrealizowane przedsiewziecia
5) potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujacego zgtoszenie
12. Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji.
13. W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.
14. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona.
15. Obowigzki pracownikow:
1) Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury,

2) Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury,

3) Znac sygnat uruchamiajacy procedure,

4) Mieé zapisane numery telefondw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i koordynacje
ewakuacji oséb niepetnosprawnych,

5) Znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury,

6) Znac¢ miejsce ewakuacji,

7) Szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury,

8) Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysows,
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XXXI. Procedura zwalniania ucznidw z zaje¢ lekcyjnych.

1. Uczen moze zostaé zwolniony z zajec lekcyjnych:

a) Osobiscie przez rodzica z potwierdzeniem wpisanym do zeszytu zwolnien znajdujgcym sie w sekretariacie
szkoty oraz informacjg zwrotng przekazywang nauczycielowi uczgcemu przez sekretarke szkolna.

b) W przypadku udziatu ucznia w zawodach, konkursach, uroczystosciach srodowiskowych itp. nieobecnosé¢
ucznia odnotowuje sie w e-dzienniku zapisem ,,zwolniony”

2. W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy objawy ztego samopoczucia ucznia lub uczer sam zgtosi nauczycielowi
taki fakt, nauczyciel odsyta go do higienistki szkolnej, ktéra po stwierdzeniu objawdéw powiadamia rodzicow
ucznia, proszac o pilne zgtoszenie sie do szkoty i odebranie dziecka.

3. Ucznia odbiera rodzic najszybciej jak to mozliwe.

4. W sytuacji, kiedy po odbidr ucznia z przyczyn, o ktédrych mowa w ust. 2 i ust. 3 zgtosi sie rodzic, ktérego
zachowanie wyraznie wskazuje na spozycie alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, wzywa sie policje.

5. Jesli sytuacja, o ktérej mowa w ust. 3 ma miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel za posrednictwem
przewodniczacego samorzadu oddziatu lub pracownika bedacego w poblizu sali lekcyjnej wzywa higienistke,
ktdra przejmuje opieke nad uczniem.

6. W przypadkach zagrazajgcych zdrowiu i zyciu ucznia niezwtocznie wzywa sie lekarza.

7. Dopuszcza sie mozliwosé zwalniania ucznidéw (catego oddziatu) z ostatniej godziny lekcyjnej lub odwotywania
zaje¢ z pierwszej godziny lekcyjnej, zgodnie z planem zaje¢, w przypadkach podyktowanych nieobecnoscig
nauczycieli lub z innych waznych przyczyn uniemozliwiajgcych zorganizowanie zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela.

8. Informacje o zwolnieniu z zaje¢ lub ich odwotaniu podaje sie uczniom i ich rodzicom najpdzniej dzier wczesnie;.
Informacje przekazuje sie ustnie z poleceniem odnotowania jej w zeszycie korespondencyjnym lub w przypadku
jego braku w zeszycie przedmiotowym i zobowigzuje sie ucznidw do przekazania tej informacji rodzicom.

9. Za przekazanie informacji, o ktérej mowa w pkt. 7 odpowiedzialny jest wychowawca, a w przypadku jego
nieobecnosci inny nauczyciel wskazany przez wicedyrektora lub sam wicedyrektor.

XXXII. Procedury zwalniania uczniéw z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy.

1. Uczen, ktéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez
szkote ma zaliczong obecnos¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zaje¢ (w porozumieniu
z wychowawca ucznia oraz za zgoda jego rodzicow).

3. Nauczyciel ten sporzadza liste ucznidw zwolnionych. Lista oprdcz imion i nazwisk, oddziatu, zawiera nazwe
konkursu/rodzaj zawoddw i jest podpisana przez nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen bedzie w tym czasie
przebywat.

4. Lista powinna by¢ zostawiona w pokoju nauczycielskim obok listy zastepstw, najpdzniej na dzien przed
zorganizowanymi i zaplanowanymi zajeciami.

5. Na podstawie w/w listy wychowawcy zaznaczajg w e-dzienniku rubryke ,,zw”.

7. Jesli zawody lub konkurs odbywajg sie poza szkotg macierzysta, nauczyciel, wyznaczony jako opiekun, osobiscie
prowadzi uczniow ze szkoty na zajecia i przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

8. Jezeli konkurs lub zawody trwajg np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien przewidzianych jest np. 6 lekgji,
uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale moze by¢ zwolniony z odpowiedzi.
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XXXIII. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

1. O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepujg rodzice na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.

2. Rodzice ucznia sktadajg w sekretariacie szkoty podanie do dyrektora szkoty, do ktérego dotaczajg zaswiadczenie
lekarskie.

3. Podanie, o ktérym mowa w pkt 2, nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty w ciggu 10 dni od daty wystawienia
zaswiadczenia.

4. Dyrektor szkoty na podstawie otrzymanych dokumentéw podejmuje decyzje o zwolnieniu ucznia z zajec
wychowania fizycznego, informuje o tym rodzicdw, wychowawce oddziatu oraz nauczycieli wychowania
fizycznego.

5. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci rodzice potwierdzajg podpisem ztozonym na decyzji.

6. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych zajeciach, lub za zgoda
nauczyciela w-f moze przebywa¢ w bibliotece szkolnej lub w innym miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty.

7. W szczegoélnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze
by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego os$wiadczenia rodzicéw, ktérzy biorg
odpowiedzialnosc¢ za swoje dziecko.

8. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty. Konieczna jest réwniez zgoda dyrektora szkoty. O zwolnieniu
ucznia z obowigzku przebywania na lekcjach w-f informowani sg nauczyciel wychowania fizycznego oraz
wychowawca oddziatu.

9. W przypadku zwolnienia z zaje¢ w-f trwajgcego nie wiecej niz 1 miesigc, uczen przedktada odpowiednie
zaswiadczenie lekarskie nauczycielowi wychowania fizycznego w terminie do 3 dni od daty wystawienia
zaswiadczenia.

10.Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem z wykonywania
wybranej grupy ¢éwiczen nie sg podstawg do zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

11.0 terminie zwolnienia ucznia z ¢wiczen decyduje data otrzymania zwolnienia przez nauczyciela w-f, a nie data
wystawienia zwolnienia przez lekarza.

12.0dpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczanie dokumentacji zwigzanej ze zwalnianiem dziecka z zajec
wychowania fizycznego spoczywa na rodzicach ucznia.

13.W przypadku nieprzestrzegania procedury, uczern moze by¢ nieklasyfikowany z zaje¢ wychowania fizycznego.

XXXIV. Procedura organizowania zaje¢ etyki w szkole.

1. Uczniom Szkoty Podstawowej nr 2 w Kozach, ktérych rodzice wyrazg takie zyczenie (w formie pisemnego
oswiadczenia) zgodnie z § 1 ust.1, szkota organizuje zajecia z etyki w oparciu o programy dopuszczone do
uzytku w szkole zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 22a ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie oswiaty.

2. Religia i etyka nie sg przedmiotami obowigzkowymi, udziat w nich jest dobrowolny. O udziale ucznia w zajeciach
z tych przedmiotow decydujg rodzice przez ztozenie — na zasadzie dobrowolnosci — oswiadczenia. Po ztozeniu
oswiadczenia udziat w wybranych zajeciach staje sie dla ucznia obowigzkowy.

3. Uczen moze uczestniczy¢ w zajeciach z religii, z etyki, z obu przedmiotéw, moze tez nie wybrac¢ zadnego z nich.

4. Jesli rodzice ucznia Szkoty Podstawowej nr 2 w Kozach wyrazg zyczenie uczestniczenia ucznia w zajeciach religii
i etyki, szkota jest zobowigzana umozliwi¢ mu udziat w zajeciach z obu przedmiotéw, umieszczajgc bezkolizyjnie
godziny nauki religii i etyki w planie zaje¢ szkolnych.

5. W zaleznosci od liczby zgtoszonych uczniéw zajecia z etyki mogg odbywac sie:

1) W przypadku wiekszej liczby uczniéw szkota realizuje zajecia z etyki w grupach tgczacych uczniéw z jednego
rocznika;
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2) W przypadku mniejszej liczby ucznidéw szkota realizuje zajecia z etyki w grupach réznowiekowych, tgczacych
ucznidw z catego etapu edukacyjnego.

3) Nauczyciel, realizujgcy zajecia z etyki w grupie réznowiekowej, dzieli tresci nauczania na moduty, nadajgce
sie do realizacji w dowolnej kolejnosci.

XXXV. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ religii/etyki.

1. Uczen, ktdry nie uczeszcza na lekcje religii lub etyki, a sg to zajecia umieszczone w planie lekcji na pierwszej
lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do domu na podstawie ztozonej
przez rodzicéw pisemnej deklaracji o nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajecia (w deklaracji powinna by¢
réwniez informacja, ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w srodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczeszcza na te zajecia,
obowigzkowo spedza czas w bibliotece szkoty, pod opiekg nauczyciela.

XXXVI. Procedura organizowania wycieczek oddziatowych.

1. Wychowawca oddziatu na pierwszym zebraniu rodzicow w danym roku szkolnym przedstawia propozycje
wycieczek oddziatowych wskazujgc program, dostosowany do wieku, potrzeb, zainteresowarn, mozliwosci
psychofizycznych dzieci oraz mozliwosci finansowych rodzicéw.

2. Rodzice ucznidow dokonujg wyboru wycieczki i deklarujg fakt ten podpisujgc oswiadczenie, o wyrazeniu zgody

na wyjazd dziecka niepetnoletniego.

Forme i terminy ptatnosci na spotkaniu oddziatu okreslaja rodzice.

Wychowawca na godzinie wychowawczej przedstawia uczniom propozycje wycieczki.

Wyznaczeni uczniowie na tydzien przed wyjazdem prezentujg szczegdtowy cel i program wycieczki.

Wychowaweca oddziatu — Kierownik odpowiednio wczesniej dokonuje rezerwacji noclegéw, biletow wstepu do

muzedw i obiektdw, rezerwacji positkéw, jezeli nie korzysta z posrednictwa Biura Podrézy.

Wszystkie mozliwe ptatnosci kierownik dokonuje wczesniej przelewami.

8. Wychowawca-Kierownik omawia szczegétowo regulamin wycieczki i zasady bezpiecznych zachowan w czasie
podrézy, podczas zwiedzania i wedréwek oraz w miejscu noclegowym. Omoéwieniu podlega takze wymagany
ubiér oraz ewentualny ekwipunek. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku na zajeciach lekcji wychowawczej.

9. Rodzice udzielajg informacji o stanie zdrowia dziecka i podpisujg regulamin wycieczki.

10.Wychowawca podejmuje starania pozyskania sponsorow, ktdrzy podejmg sie dofinansowania wyjazdu dzieci
z rodzin najubozszych.

11.Wypetniong karte wycieczki wraz z:

1) listg uczestnikow;

2) zgodami rodzicdw na wyjazd;

3) kserokopiami aktualnych koncesji i zezwolen UKFIiT lub wojewody na organizacje imprez turystycznych
w kraju i za granicg w przypadku korzystania z ustug biur, nauczyciel przedktada dyrektorowi na 3 dni przed
wyjazdem.

12.Kierownik wycieczki zabiera ze sobg apteczke pierwszej pomocy, karte wycieczki wraz z zatgcznikami opisanymi
w punkcie 11 oraz kserokopie polisy ubezpieczeniowe;.

13.Kierownik powiadamia rodzicéw o godzinie i miejscu odbioru dzieci wracajgcych z wycieczki.

14.Podczas wycieczki szkolnej obowigzuje Regulamin wycieczek szkolnych:

o v kW

~
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Regulamin wycieczek szkolnych:

1. Uczniowie uczestniczacy w wycieczkach i innych zajeciach organizowanych poza budynkiem szkoty zobowigzani
sg do bezwzglednego przestrzegania regulamindw i zasad bezpieczeristwa ustalonych wczeséniej z wychowawcy
danego oddziatu.

2. Podczas wycieczek szkolnych zabrania sie posiadania przez ucznidw alkoholu, papieroséw, e-papieroséw,
srodkéw odurzajgcych, przedmiotdéw, ktére mogg zagrazac¢ zyciu lub zdrowiu lub powodowac uszkodzenie
mienia.

3. W przypadku podejrzenia przez nauczyciela, ze uczen moze by¢ w posiadaniu wyzej wymienionych, ma on
prawo zgda¢ w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, itp.), aby uczen przekazat
mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we witasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotdw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

4. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty
oraz rodzicow/opiekundw ucznia.

5. W przypadku potwierdzenia, ze uczen posiada alkohol/substancje odurzajgcg lub gdy odmawia pokazania
zawartosci torby szkolnej oraz kieszeni o zdarzeniu zostaje poinformowana policja i jest ona wezwana na
miejsce zdarzenia. Tak samo postepuje sie, gdy uczen przejawia zachowania zagrazajgce sobie lub innym
osobom.

6. W przypadku potwierdzenia , ze uczen posiada alkohol/substancje odurzajgca/niebezpieczny
przedmiot/przedmiot powodujacy uszkodzenie mienia lub gdy odmawia pokazania zawartosci torby szkolnej
oraz kieszeni o zdarzeniu zostaje poinformowana policja i jest ona wzywana na miejsce zdarzenia.

7. W przypadku, kiedy nauczyciel podejrzewa, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub substancji
odurzajacych odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Wzywa policje w celu stwierdzenia
stanu trzezwosci ucznia.

8. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia z miejsca, w ktdrym ten aktualnie przebywa — odbywa sie to na koszt rodzica.

9. Dyrektor lub wychowawca wzywa policje w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia. Taka czynnosé
moze by¢ wykonana tylko w obecno$ci rodzicow. Jesli sytuacja ma miejsce poza szkotg i nie ma mozliwosci, by
rodzice w krétkim czasie dotarli na miejsce zdarzenia, zgodnie z tym, ze podczas wycieczek opieka nad uczniem
powierzona jest nauczycielowi, stan trzezwosci zostaje sprawdzony przez policje w obecnosci nauczyciela.

10.W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien,
albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do
24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow/opiekundw, ktérzy zobowigzani sg do odebrania
ucznia z aktualnego miejsca jego pobytu.

11.W stosunku do ucznia, wobec ktérego stwierdzi sie stan wskazujgcy na spozycie alkoholu badz zazycie srodkéw
odurzajgcych w czasie wyjscia poza teren szkoty lub wycieczki szkolnej zastosowana zostaje nagana dyrektora
szkoty (skutkuje obnizeniem oceny z zachowania do najnizszego podczas najblizszej klasyfikacji).

12.W przypadku potwierdzenia przez wtasciwy organ posiadania przez ucznia substancji odurzajacej, alkoholu lub
przedmiotéw niebezpiecznych wobec ucznia zastosowana jest nagana dyrektora skutkujgca obnizeniem
zachowania do nagannego podczas najblizszej konferencji klasyfikacyjnej.

13.Jesli uczen podczas wycieczki nie przestrzega zasad ustalonych w regulaminie, jego zachowania zagrazajg zyciu
i bezpieczenstwu samego ucznia i innych uczniéw lub oséb wychowawca informuje o tym fakcie rodzicow
ucznia i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka niezaleznie od miejsca, w ktérym ten aktualnie
przebywa — odbywa sie to na koszt rodzica.

14.Wychowawca oddziatu w porozumieniu z zespotem nauczycieli uczacych w danym oddziale ma prawo do
obnizenia oceny zachowania ucznia podczas najblizszej klasyfikacji bez zachowania gradac;ji kar.

40



PROCEDURY POSTEPOWANIA OBOWIAZUJACE W SZKOLE
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH oraz POLITYKA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM
Szkota Podstawowa nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 26/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach
z dnia 15 lutego 2024 roku w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Matoletnich
wraz z procedurami obowigzujacymi w Szkole Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Kozach

15.W kazdej sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub innych oséb zostaje

wzywana policja.

16.Wychowawca informuje rodzicdw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich dziecka.

XXXVII. Procedura uzyskania karty rowerowe;.

9.

Uzyskiwanie karty rowerowej zostato uregulowane w dwdch aktach prawnych: Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r.

O kierujgcych pojazdami (Dz.U. 2011, Nr 30, poz. 151), Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa

i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia 2013 r. W sprawie uzyskiwania karty rowerowej (Dz.U. 2013, poz. 512)

Karte rowerowa moze uzyska¢ osoba, ktora wykazata sie niezbednymi kwalifikacjami i osiggneta wymagany

wiek 10 lat.

Do uzyskania karty rowerowej uczniowie oddziatéw IV lub V przygotowywani sg na zajeciach z wychowania

komunikacyjnego w ramach przedmiotu zajecia techniczne oraz na wybranych lekcjach wychowania fizycznego.

Sprawdzenia kwalifikacji osoby ubiegajgcej sie o karte rowerowg dokonujg: nauczyciel posiadajgcy

specjalistyczne przeszkolenie z zakresu ruchu drogowego, policjant lub policjant w stanie spoczynku

posiadajgcy specjalistyczne przeszkolenie z zakresu ruchu drogowego, egzaminator lub instruktor.

Uczen, aby otrzymac karte rowerowg musi:

1) Uzyskaé pozytywnga opinie wychowawcy na podstawie obserwacji zachowania ucznia;

2) Uzyskac zgode rodzicow na wydanie karty rowerowej;

3) Zaliczy¢ test sprawdzajgcy wiadomosci teoretyczne z przepisdw ruchu drogowego - minimum 80% punktow
mozliwych do uzyskania;

4) Wykaza¢ sie umiejetnosciami praktycznymi z zakresu jazdy na rowerze z uwzglednieniem zasad ruchu
drogowego - co najmniej 90% manewrdéw;

5) Znac zasady obstugi technicznej roweru;

6) W ramach zajec technicznych przejsé szkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej;

7) Oddac arkusz zaliczen ubiegajgcego sie o karte rowerowg oraz zdjecie legitymacyjne.

Egzamin praktyczny odbywa sie w obecnosci rodzica ucznia a w razie nie obecnosci rodzicow opieke na

uczniem sprawuje wychowawca ucznia lub inny nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Egzamin praktyczny polega na wykonaniu trzech zadan sprawdzajgcych:

1) Przygotowanie do jazdy i ruszanie z miejsca na ptaskim terenie;

2) Poprawne wykonanie manewru skretu w lewo na drodze dwukierunkowej;

3) Prawidtowe ominiecie przeszkody na drodze;

4) Hamowanie i zatrzymanie pojazdu w okreslonych miejscach oraz jazda slalomem;

5) Witasciwe reagowanie na znaki i sygnaty drogowe.

Egzamin teoretyczny ma forme testu jednokrotnego wyboru. Test zawiera 25 pytan dotyczacych przepisow

ruchu drogowego, znakéw i sygnatéw drogowych, zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach oraz

wiadomosci z pierwszej pomocy.

Uczen ma prawo przystgpi¢ do dwdch egzamindw poprawkowych w danym roku szkolnym.

10.Cwiczenia praktycznej jazdy rowerem prowadzone s3 indywidualnie przez uczniéw ich rodzicéw poza zajeciach

lekcyjnych.

11.Egzamin praktyczny w razie niesprzyjajacych warunkow pogodowych zostaje odwotany i dyrektor szkoty ustala

nowg date egzaminu.

12.0bowigzek przygotowania sprawnego technicznie i przepisowo wyposazonego roweru do egzaminu

praktycznego spoczywa na rodzicach ucznia.

14.W celu uzyskania karty rowerowe] uczen sktada wypetniony arkusz wraz ze zdjeciem u nauczyciela techniki.

Nauczyciel przekazuje arkusze i zdjecia do sekretariatu szkoty.

15.Dyrektor szkoty, na podstawie wypetnionego arkusza zaliczen, wydaje nieodptatnie uczniom karty rowerowe.
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16.Szkota prowadzi rejestr wydanych kart, ktory przechowywany jest w szkole do czasu osiggniecia przez ucznia 18
lat.

17.W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty rowerowej uczen sktada w sekretariacie szkoty podanie z prosbhg
o wydanie duplikatu.

XXXVIII. Procedura zgtaszania do dyrektora szkoty innowacji pedagogicznych.

1. Innowacje pedagogiczng moze zgtosi¢ kazdy nauczyciel pracujacy w Szkole Podstawowej nr 2 im. Stanistawa
Staszica w Kozach.

2. Innowacje pedagogiczne mozna zgtasza¢ w kazdym momencie roku szkolnego.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr innowacji pedagogicznych realizowanych w danym roku szkolnym.

4. Innowacje pedagogiczng nauczyciel zgtasza w formie wniosku zawierajacego:

1) Imie i nazwisko autora,

2) Tytutinnowacji pedagogiczne;j,

3) Okreslenie rodzaju innowacji pedagogicznej (programowa, organizacyjna, metodyczna),

4) Zakres innowacji (rodzaj zaje¢ objetych innowacjg, adresat: 1 oddziat, wszystkie oddziaty z danego etapu
edukacyjnego czy grupy wiekowej),

5) Czas, przewidywany, realizacji innowacji ze wskazaniem roku szkolnego (data rozpoczecia i zakoriczenia),

6) Miejsce realizacji (petna nazwa szkoty),

7) Motywacja wprowadzenia innowacji i oczekiwania z nig zwigzane (okre$lenie przyczyny wprowadzenia
innowacji poprzedzone diagnozg potrzeby zmian, okreslenie przewidywanych efektéw wdrozenia innowacji,
okreslenie kryteriéw sukcesu),

8) Ewaluacja innowacji:

a. przebieg innowacji zgodny z zatozeniami,
uzyskiwane efekty,
potrzeba weryfikacji i zmian,
okreslenie rodzaju i zrédet informacji na temat programu innowacyjnego i jego skutkow,
okreslenie narzedzi i procedur wykorzystanych do zbierania informacji (ankiety, testy, arkusze
diagnostyczne),
f. okreslenie sposobu i formy opracowania wynikéw ewaluacji.
5. Nauczyciel prowadzacy innowacje pedagogiczng, po zakonczeniu realizacji programu innowacyjnego, sktada
sprawozdanie z jej realizacji jako zatgcznik nr 8 do protokotu z posiedzenia Rady Pedagogiczne;j.
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