Zakladni kola
Mukarov

Zavérecné prace z PVP 8. a 9. ro¢nikia 2025/2026

Zavérecna prace je jednou z forem ovérovani schopnosti, dovednosti a znalosti
Zaka. Jejim cilem neni pouze shroméazdéni a zpracovani informaci k danému tématu, ale také

prezentace hodnot, postojl, ndzorti, osobnosti a kompetenci zéka.

1 CASOVY HARMONOGRAM

Casové rozvrzeni zpracovani zavérecnych praci — PVP
Termin Popis

P4 05.12. Zpracovani osnovy ZP
Termin pro odevzdani ¢asti ZP prostiednictvim tymu v MS TEAMS

Ut 10.3.
a prvni prubézné hodnoceni prace
Po 11.5. Odevzdani poster
P4 15.5 Odevzdani ZP prosttednictvim tymu MS TEAMS a druhé prubézné

hodnoceni prace
18.-22.5.2026 | Poster vystava

1.-5.6.2026 | Tyden uréeny pro obhajobu zavéreénych praci

2  CILE ZPRACOVANI ZAVERECNE PRACE

Zpracovanim zavéreéné prace by mél Zak prokazat nasledujici schopnosti a dovednosti:
e Schopnost dlouhodobé samostatné prace.

¢ Schopnost vyhledéavat a zpracovavat informace.

e Schopnost propojovat ucivo vice predmétti a nachdzet souvislosti mezi jevy a poznatky.
e Schopnost napsat vlastni text.

e Schopnost grafického, vytvarného nebo technického zpracovani tématu.

e Schopnost pracovat s pocitatem pii psani textl, vytvareni tabulek, graf.

e Schopnost prezentovat svoji praci.

3 POZADAVKY NA OBSAH ZAVERECNE PRACE

Zpracovani zavérecné prace (ZP) je povinné pro Zaky 8. a 9. ro¢nikii v ramci PVP.
Rozsah zavérecné prace je 5 normostran (NS) pro vSechny pfedméty. Pfedmét anglictina naplno
ma vyjimku a zaci vypracovavaji 4 normostrany (NS). Pficemz 1 NS odpovida 1 800 znakiim

véetné€ mezer.
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Kazdy zak odevzda zavérecnou praci v elektronické podobé prostiednictvim tymu

v MS TEAMS.

Zdroje:

e  Minimaln¢ 5 zdroju (stejné pro vSechny piedméty)

4 STRUKTURA PRACE (viz $ablona)

e Titulni strana:
o logo a nazev skoly
o nazev PVP
O nazev prace
o jméno a pfijmeni autora
o trida
o Skolni rok
o datum vypracovani
o jméno vedouciho prace
o Cestné prohlaseni
e Obsah prace: obsah prace bude obsahovat vSechny ¢ésti a kapitoly v€etné ¢isla stranky
e Anotace v ¢eském jazyce: Strucné shrnuti hlavnich bodi a obsahu dané prace. Slouzi
k tomu, aby ctenat ziskal rychly piehled o tom, ¢im se prace zabyva, jaké ma cile
a jakych vysledkll bylo dosaZeno. Anotace by méla byt vystiznd, obsahovat klicové
informace a vétSinou byva o délce nékolika vét (obvykle 5—6 vét). Neobsahuje podrobné
informace ani zavery, spiSe poskytuje obecny nahled na téma a strukturu prace.
e Anotace preloZena do anglického jazyka
o Uvod: Prvni &ast, ve které se piedstavuje téma, kterému se prace vénuje. V Givodu by
mélo byt vysvétleno, proc je dané téma zajimavé nebo diilezité, a také by mél byt zminén
cil prace — tedy co se chee praci zjistit, dokazat nebo prozkoumat. Uvod by mél étenaii
poskytnout zdkladni pfehled o tom, o ¢em bude dalsi text, a vzbudit jeho zdjem. Nemé¢l
by vSak zachéazet do piiliSnych detailli, které se rozvinou az v hlavni ¢asti prace
e Samotna prace: Piedstavuje hlavni cast, ve které zdk zpracovava zvolené téma
podrobnéji. Forma obsahu prace je urcena tématem a pozadavky na jeho zpracovani.

Tato ¢ast nemusi byt nutné pouze jen v textové podobé, mlze zahrnovat napf.
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samostatnou publikaci, soubor elektronickych materiali, webové stranky, vyrobek

(pomiticka), vytvarné nebo grafické dilo apod.

e Zavér: Zak shrnuje kliové zavéry, k nimz dospél, a hodnoti, zda byly stanovené cile

uspésné splnény. Nasledn¢ se zamétuje na piinos své prace a to, jak pro sebe osobné,

tak pro ostatni. Na zavér zak provede kompaktni shrnuti obsahu prace, které zdtraziuje

hlavni myslenky a kli¢ové poznatky, ¢imz poskytne ¢tenafi uceleny pohled na tematiku.

e Seznam pouZité literatury (musi byt zpracovan dle vzoru)

o Knihy:
= Pfijmeni, J.: Nazev knihy. Nakladatelstvi, Mésto, rok vydani.
o Clanek z Gasopisu:
= Pfijmeni, J.: Nazev ¢lanku., in: Nazev ¢asopisu, ro¢nik, ¢islo.
o Elektronické dokumenty:
= Pfijmeni, J.: Nazev clanku., in: Néazev webu (aktivni URL odkaz,

navstiveno dne DD.MM.RRRR).

e Prilohy

Informace pouzité v zavéreéné praci musi pochézet z vice riiznych informacnich zdroja

(literatura, odborné Casopisy, internet, vlastni vyzkum apod.). Ziskané informace nelze pouze

opsat, je nutné je dale zpracovat (jinak se jednd o plagiat). Kazdy zdroj informaci musi byt

co nejpfesnéji uveden v pouzité literatufe, stejn¢ tak kazdad citace musi byt vyznacena

v uvozovkach.

5 DOPORUCENE FORMATOVANI TEXTU (vychazi ze $ablony, kde je vie jiZ

prednastaveno)

volba pisma Times New Roman, Arial

barva pisma — automaticka (¢ernd)

zakladni text ve velikosti pisma 12

podnadpisy velikosti pisma 14

nadpisy velikosti pisma 16

vzhled stranky — okraje: nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm (nebo 3 cm kvili
vazbg), vpravo 2,5 cm

fadkovani textu — jednoduché ¢i 1,5 fadku

jednotlivé stranky c¢islovat
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6 DOPORUCENY POSTUP ZPRACOVANI
e vybér tématu
e stanoveni obsahu prace
e shromézdéni literatury, materialli, informaci, podkladi, provedeni vyzkumu, terénni
prace, vyroba vystupt ...
e zpracovani konceptu
e zpracovani Cistopisu

e pfiprava posteru (podminky a format bude upiesnén na hodin€ INF)

7  Zpracovani posteru

e Vizualni prvky
= Obrazky: ilustra¢ni, tematické, podporujici text.
= QGrafy a diagramy: pro znazornéni dat, vztahi nebo procesu.

= Texty: kratké odstavce, odrazky, kli¢ova slova, Citelné fonty.

e Design a Citelnost
= Pouziti barev pro zvyraznéni, ale ne pieplacani.
= Dobry kontrast mezi pozadim a textem.

= Logické rozvrZzeni — Ctenaf se snadno orientuje.

e Urcena velikost
= Orientace: na vySku nebo na Sitku podle obsahu a prostoru.
e Forma zpracovani
» Digitalni: vytvofeny v aplikaci dle zadani na INF
e Obsahové zaméfeni
= Hlavni téma: jasné definované, viditelné v nazvu.
= Nejdualezit&;si informace: struéné, vystizné, snadno citelné.

= Struktura: ivod — hlavni ¢ast — zaveér

8 PRUBEH OBHAJOBY ZAVERECNE PRACE
e predstaveni prace Zakem
e obhajoba (prezentace pied komisi) nesmi presdhnout ¢asovy limit 5 minut

e dopliujici otazky (prostor pro ¢leny komise)

Skolni 88 | Mukafov | 25162 | telefon +420 731 449 243
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9 KRITERIA PRO HODNOCEN]
Pisemna ¢ast:
e dodrzeni pozadavkl na préci podle zadani
e v&cnd spravnost
¢ podil vlastniho pfinosu, napaditost a originalita
e pouziti vicero informacnich zdroji
e gramaticka a stylistickd Groven
e pravopisna spravnost
o grafickd Gprava

¢ splnéni vSech povinnych soucasti prace

Obhajoba
e Uroven zpracovani posteru a prace (grafické zpracovani, jazykova slozka,
obsah prace — viz soupis vyse)
e vystupovani zdka pii obhajobé — promysleny, souvisly, spisovny projev,

kultivované vystupovani, odév, schopnost odpovidat na otazky k praci apod.

10 ZPUSOB HODNOCENI

Pisemné provedeni prace hodnoti dle kritérii vedouci préace, déle je prace hodnocena
po strance pravopisné, gramatické a stylistické. Obhajobu prace posuzuje komise slozend

z uditelii pfi obhajobach zavérecnych praci.

11 STUPNICE HODNOCENI
Hodnoceni prace bude probihat nasledovné:

1. Prvni hodnoceni probé¢hne po odevzdani ¢asti zavérecné prace prostiednictvim tymu

v MS Teams.

2. Druhé hodnoceni bude udéleno podle po odevzdani zavérecné prace prostiednictvim

tymu v MS Teams.
3. Treti hodnoceni bud¢ udélenou vyucujicim informatiky po odevzdani posteru.

4. Zavérefna znamka bude udélena pouze vedoucim prace po obhajob¢ zavérecné prace.
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Znamky

udélené vedoucim prace budou podle dodrZeni predepsanych poZadavku

na praci:

Vyborné (1)
Chvalitebné (2)
Dobie (3)
Vyhovujici (4)
Nevyhovujici (5)

Pokud zék 1 po napomenuti odevzda praci, ktera nespliiuje dané podminky, bude znamka

postupné

snizovana podle miry nedodrzeni pozadavk.

Nevyhovujici hodnoceni bude udéleno v nasledujicich pripadech:

1)

2)

3)

Neodevzdani prace ve stanoveném terminu (tyka se jak priabéznych, tak zavérecnych
termind).

Prace nespliuje zakladni pozadavky a strukturu, vcéetné pozadované délky
(nedostate¢ny pocet znakll). Tyka se jak prubéznych, tak zavére¢nych termind.
Plagidtorstvi — Kazdy student je povinen zkontrolovat svou zavérec¢nou praci

prostfednictvim portalu www.odevzdej.cz a predlozit vytiStény vysledek kontroly

svému vyucujicimu PVP. Upozornéni: Zaveérecnou praci vkladejte do systému pouze
jednou. Opakované vlozeni muze vést ke shod¢ s ptedchozimi verzemi souboru.
Po odevzdani vam bude na e-mail zaslan vysledek kontroly, ptfi¢emz soubor bude
po 5 dnech ze systému odstranén. Poté je moZzné nahrat novou verzi k opétovné
kontrole. Prace bude povazovana za opsanou, pokud mira shody s jinymi dokumenty

prekroci 5 %.

Po obhajobé zavérecné prace budou Zici hodnoceni znamkou v predmétu PVP
s hodnotou 3.

www.zsmukarov.cz IC: 70986444 | ID datové schranky tqtmp2q


http://www.odevzdej.cz/

