I. PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK 1 IMPREZ
ZESPOL. PLACOWEK OSWIATOWYCH W RUDNIKU

Podstawa prawna

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2001 nr 135 poz. 1516 ze zm.);

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie

warunkéw, jakie musza spelnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 miodziezy
szkolnej, a takze jego organizowania i nadzorowania. (Dz. U. 1997 nr 12 poz. 67 ze zm.);

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 6 maja 1997 roku w sprawie okre$lenia warunkoéw

bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajacych
sporty wodne ( Dz. U. 1997 nr 57 poz. 358 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. 2003 nr 6 poz. 69 ze zm.);

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. 2001 nr 55 poz. 578);

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (Dz. U. 2001 nr 81 poz. 889 ze zm.);

. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2005 nr 108 poz.

908 ze zm.).

Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

e poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
e poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
e wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

e upowszechnianie wsrod dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,
e podnoszenie sprawnosci fizycznej,

e poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy,

e upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

e przeciwdzialanie patologii spotecznej,

e poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.



3.

4.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

e wycieczki przedmiotowe - inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu

uzupehienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

e wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow

przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych,

e imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
e imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktérych udzial wymaga od

uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiej¢tnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

e imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone

szkoty, szkoty ekologiczne.

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢
udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1
stopnia niepetnosprawnosci.

Kazdy wyjazd lub wyjscie poza teren szkolny wymaga zgody dyrektora badz zastepcy.

Rozdzial 11

Organizacja wycieczek, obowigzki kierownika, opiekuna, uczestnikow.
Dokumentacja wycieczki

Nauczyciel zglasza zamiar organizacji wycieczki do dyrektora w formie pisemnej, co
najmniej miesigc przed planowanym terminem wycieczki jednodniowej i dwa miesigce w
przypadku wycieczki/ imprezy kilkudniowe;.

Dyrektor szkoty lub jego zastgpca wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji
okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna osoba, wyznaczona przez
dyrektora szkoty lub jego zastepce, ktora:

e ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek szkolnych,
e jest instruktorem harcerskim,



e posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikow obozow wedrownych lub posiadajaca uprawnienia wymienione wyze;j.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia
wymienione wyzej badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a nast¢pnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w

szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

a)

Obowiazki kierownika wycieczki:

Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

b) Opracowuje regulamin wycieczki lub imprezy i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

¢) Sprawuje opieke nad uczestnikami wycieczki lub imprezy.

d) Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

e) Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

f) Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

g) Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy.

h) Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

i) Dokonuje podziatu zadan wsérod uczestnikow.

j) Dysponuje srodkami przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy.

k) Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

1) Kierownik wycieczki jednodniowej zobowigzany jest przedstawi¢ dyrektorowi badz
jego zastepey pelng dokumentacje co najmniej trzy dni robocze przed rozpoczeciem
wycieczki, w przypadku wycieczki kilkudniowej — tydzien przed planowang wycieczka.

m) Kierownik wycieczki przygotowuje nastepujaca dokumentacje:

karte wycieczki zat. nr 1,
harmonogram wycieczki ,
liste uczestnikow wycieczki (co najmniej dwa egzemplarze),

pisemne zgody rodzicoOw na udziat dziecka w wycieczce, w przypadku wycieczki
potaczonej z noclegiem, co do zasady, podpisy obojga rodzicow,

regulamin wycieczki wraz z zobowigzaniem uczniéw do jego przestrzegania.
Regulamin musi by¢ dostosowany do mozliwosci uczniow i charakteru wycieczki.

Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera:

dokumenty, o ktéorych mowa w punkcie 7m, ponadto:



10.

11.

e zawiadomienie organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny,
ktore zawiera: nazwe kraju, czas pobytu, program pobytu, imi¢ i nazwisko kierownika
wycieczki oraz opiekundw, liste uczniow bioracych udziat w
wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

e dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia.

Kierownik wycieczki moze, za zgodg dyrektora szkoty lub jego zast¢pcy, taczy¢ funkcje
opiekuna wycieczki.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba pelnoletnia, ktéra
uzyskata zgodg¢ dyrektora szkoty lub jego zastepcy.

Obowiazki opiekuna wycieczki:

a) Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

b) Sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

c) Wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy.

d) Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

e) Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

f) Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

12. Uczestnicy wycieczki lub imprezy zobowigzani sg do:

a) Zapoznania si¢ z regulaminem i przestrzegania go.

b) Bezwzglednego wykonywania polecen opiekuna i kierownika.

¢) Przestrzegania bezpieczefnstwa na drodze.

d) Przestrzegania regulamindw obowigzujgcych w miejscach pobytu.

e) Przestrzegania programu wycieczki, szczego6lnie ustalonych godzin zbidrki.
f) Przestrzegania zasad kultury osobiste;.

Rozdzial 111

Ogolne zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami w czasie
wycieczek i imprez

Przy organizacji zaje¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoly liczbe opiekundéw oraz
sposOb  zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos¢ os6b powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w
jakich  beda si¢ one odbywac. Biorac powyzsze pod uwage liczba opiekundéw
nie powinna by¢ nizsza niz:

e podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 1 opiekun na 25 uczniow,

e podczas wycieczek poza jej terenem — 1 opiekun na 15 ucznioéw,

e podczas wycieczek w gory powyzej 1000 m np.m. — 1 opiekun na 10
uczniow
+ wykwalifikowany przewodnik, zgodnie z regulaminem parku.
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11.

12.

e na wycieczce rowerowej 2 opiekunow na grupe do 15 uczniow.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie
gwaltownego zalamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwota¢ lub
zmieni¢ jej program.

Miejscem zbiorki przed wycieczka oraz po jej zakonczeniu jest szkolny parking. W
przypadku innego miejsca wyznaczonego przez kierownika wymagana jest zgoda
dyrektora szkoty lub jego zastepcy.

Zakonczenie wycieczki przez ucznia w innym miejscu moze odby¢ si¢ wytacznie na
pisemng prosbe rodzicdw ucznia.

Wycieczki autokarowe nalezy, co do zasady, dwa tygodnie przed planowanym wyjazdem
zglosi¢ na policj¢ w celu sprawdzenia stanu technicznego pojazdu .

Uczestnicy kazdej wycieczki powinni posiada¢ ubior dostosowany do rodzaju wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke, nalezy uczniom przypomnie¢ zasady bezpieczenstwa i
sposob zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

W przypadku zaginiecia; uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu
zaginigcia:

- miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora
szkoty, rodzicow;

- szlak turystyczny — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku 1 docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

W czasie wycieczki obowigzuja ucznidOw postanowienia statutu szkoty, wobec czego
nalezy przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow

oraz innych $rodkow odurzajacych.

Wobec uczestnikow, ktérzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze statutem szkoty.

Na wycieczke¢ nalezy zabra¢ apteczke.

Rozdzial IV
Szczegotowe zasady bezpieczenstwa obowiazujace na wycieczkach i imprezach
szkolnych Wycieczka piesza:
Uczestnicy powinni posiada¢ ubior (szczego6lnie buty) odpowiedni do miejsca i

warunkow atmosferycznych.

Przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy powinni by¢
poinformowani o zasadach poruszania si¢ po drogach, szlakach 1 po lesie.



3. W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu.

4. Po drogach publicznych po grupa porusza si¢ zgodnie z Ustawg Prawo o ruchu
drogowym.

5. Nie wolno zatrzymywaé si¢ w miejscach, gdzie utrudniona jest widocznos$¢, tzn. na
zakretach, za 1 przed wzniesieniem.

6. Zabronione jest:

a) gwaltowne wejscie na jezdnie,

b) przebieganie przez jezdnig,

c¢) zwalnianie lub zatrzymywanie si¢ bez uzasadnionej potrzeby podczas
przechodzenia przez jezdnig.

7. Uczestniczy wycieczki, zwlaszcza idacy od $rodka jezdni, co do zasady powinni mieé
zatozone kamizelki odblaskowe.

8. Poruszajac si¢ po drodze po zmierzchu, wszyscy uczestnicy wycieczki zobowigzani sg
uzywac elementéw odblaskowych w sposob widoczny dla innych uczestnikow ruchu.

9. W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach, co oznacza
podporzadkowanie si¢ regulaminom wewnetrznym danego miejsca.

10. Nie wolno odfacza¢ si¢ od grupy maszerujacej bez zgody prowadzacego.

11. Zabrania si¢ uczestnikom wycieczki dotykania przedmiotéw majacych potaczenie z
liniami wysokich  napig¢, manipulowania  niewypatami, spozywania rdzZnego
rodzaju owocow i grzybow.

Wycieczka gorska

1. Jeden opiekun na 10 uczniow.

2. Nalezy dokladnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, mozliwosci 1 przygotowanie
kondycyjne uczestnikow.

3. Termin rozpoczgcia wycieczki nalezy zaplanowaé tak, aby przed zmrokiem doj$¢ do
miejsca noclegu.

4. Wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszac si¢ wylacznie po szlakach turystycznych.

5.  Kolumng otwiera i zamyka osoba dorosta.



Za prowadzacym kolumne ida osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze.

Na terenach powyzej 1000 m n. p. m. wycieczke prowadzi wytacznie przewodnik
gorski lub przodownik turystyki gorskiej, na terenie parkéw narodowych osoby
upowaznione, zgodnie z regulaminem danego parku.

Wycieczka autokarowa

1.

10.

11.

12.

13.

[lo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzagcych w autokarze.
Opiekun musi przebywac ze swojg grupa w pojezdzie.

Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej czesci pojazdu.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ z miejsc,
siedzenia tylem, spozywania positkéw, samodzielnego otwierania drzwi, okien, rzucania
przedmiotami lub wyrzucania ich z autokaru.

Bagaz uczestnikow powinien znajdowac si¢ w bagazniku, podreczny — na potkach.

Przerwy nalezy organizowac¢ tylko na parkingach.

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdni¢ i przechodzenia na jej druga
strong¢ oraz oddalania si¢ od autokaru.

Po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ ilo$¢ uczestnikow.

Wycieczka rowerowa

1.

Kazdy uczestnik wycieczki rowerowej musi posiada¢ karte rowerowa, znac¢ przepisy ruchu
drogowego 1 je przestrzegac.

2. Kazdy uczestnik wycieczki powinien posiada¢ sprawny technicznie rower zgodnie z

wymogami przepisoOw ruchu drogowego umozliwiajacy bezawaryjny przejazd. Rower
powinien by¢ wyposazony; z przodu jedno $wiatlo pozycyjne barwy biatej lub zoltej
selektywnej, z tylu jedno $wiatlo odblaskowe barwy czerwonej o ksztalcie innym niz
trjkat oraz jedno pozycyjne barwy czerwonej, ktére moze by¢ migajace, sprawnie
dziatajacy hamulec, dzwonek, lub inny sygnat ostrzegawczy o nie przerazliwym dzwigku,

Uczestnicy wycieczki tworza na drodze kolumn¢ pojazdéw. Zorganizowana kolumna
rowerzystow nie moze przekraczac¢ 15 rowerow, w tym dwoch opiekundéw, z ktérych jeden
jedzie na poczatku, drugi na koncu kolumny. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego
pojazdem od przestrzegania obowigzujacych przepisow ruchu drogowego.

Jezeli grupa liczy wiecej niz 15 rowerdw, nalezy utworzy¢ dwie kolumny lub wiecej,
odlegtosci migdzy kolumnami rowerow nie mogg by¢ mniejsze niz 200 metrow.



Ne)

Uczestnicy jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej
krawedzi jezdni, zgodnie z przepisami ruchu drogowego. Najstabsi w grupie jada z przodu
kolumny, zaraz za prowadzacym opiekunem.

Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika.

Niedozwolone jest wyprzedzanie prowadzacego kolumneg, pozostawanie poza nig i
przerywanie kolumny,

O zmeczeniu lub stabym samopoczuciu kazdy uczestnik powinien poinformowac
kierownika wycieczki.

. Kazdy uczestnik powinien posiada¢ str6j odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowg.

Wycieczka narciarska

1.

10.

Kazdy uczen w czasie jazdy na stoku zobowigzany jest uzywac¢ kasku
ochronnego konstrukcyjnie do tego przeznaczonego.

Na stoku nalezy zachowac¢ si¢ w taki sposob, aby nie stwarza¢ niebezpieczenstwa dla
siebie 1 innych osob.

Kazdy narciarz winien stosowac si¢ do znakow narciarskich, ustawionych na trasach.

Narciarz musi zjezdza¢ z szybkoscig stosowng do swoich umiejetnosci, rodzaju i stanu
trasy oraz pogody.

Narciarz rozpoczynajacy zjazd zobowigzany jest wybraé taki tor jazdy, aby uniknaé
wszelkiej mozliwos$ci zderzenia z narciarzem znajdujgcym si¢ ponizej na stoku.

Wyprzedzanie moze nastgpowaé zaro6wno po stronie doskokowej jak i odskokowej, po
stronie prawej lub lewej, lecz w takiej odlegtosci, ktora pozwoli unikna¢ potracenia
wyprzedzanego.

Zatrzymanie na trasie zjazdu, a zwlaszcza w miejscach zwezen 1 miejscach o ograniczone;j
widoczno$ci mozliwe jest tylko w razie absolutnej konieczno$ci. Kontynuowanie zjazdu
wymaga wczesniejszego sprawdzenia, czy podejmowana jazda nie spowoduje
niebezpieczenstwa dla korzystajacych ze stoku.

Po ewentualnym upadku narciarz winien usuna¢ si¢ z toru jazdy, tak szybko, jak jest to
mozliwe.

Narciarz powinien podchodzi¢ tylko poboczem trasy, a w przypadku zlej widocznosci
powinien zej§¢ zupetnie z trasy. To samo zachowanie obowiazuje narciarzy, ktorzy pieszo
schodza w dot.

W razie powstania wypadku kazdy, kto znajdzie si¢ w poblizu, powinien udzieli¢
poszkodowanym pomocy.



Wyjazd na basen

1.

Przed wyjazdem nalezy zapozna¢ ucznidw z regulaminem wycieczki oraz regulaminem
korzystania z basenu i przypomnie¢ o koniecznosci bezwzglednego ich przestrzegania.

Uczniowie nie umiejgcy ptywa¢ moga korzysta¢ tylko z brodzikéw o maksymalnej
glebokosci 0,8 m.

Nalezy sprawdza¢ stan liczbowy grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu:
szkota- autobus- ptywalnia- autobus — szkota.

Przypomina¢ uczniom o koniecznosci informowania opiekunéw o jakichkolwiek
sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagraza¢ zyciu lub zdrowiu uczestnikow wyjazdu i
zgltaszaniu opiekunom wszelkich objawéw zlego samopoczucia.

Zasady poruszania si¢ w miastach

1.

Przed rozpoczeciem zwiedzania nalezy przypomnie¢ uczniom harmonogram wycieczki, a
zwlaszcza adres miejsca docelowego, aby w razie zgubienia si¢ uczen mogt dotrze¢ na
miejsce zbiorki.

W trakcie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, a drugi ja zamyka. Obaj powinni
porusza¢ si¢ w granicach wzrokowego kontaktu, aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu si¢

grupy.
Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by uczen pozostat za nim.

Prowadzenie grupy po ulicach, drogach powinno odbywa¢ si¢ zgodnie z przepisami ruchu
drogowego.

Szczegblng ostrozno$¢ nalezy zachowa¢ przy przechodzeniu z grupa na druga strong
jezdni. Nalezy pamigtac, ze przechodzenie musi odbywacé si¢ w wyznaczonym miejscu i w
taki sposob, by jezdni¢ przekroczyta cata grupa razem.

W przypadku korzystania ze srodkow komunikacji miejskiej, nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy znajdowali si¢ w jednym pojezdzie, znali nazwe przystanku docelowego,
orientacyjny czas przejazdu, ilo$¢ przystankéw do przejechania.

Rozdzial V
Finansowanie wycieczek

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikdéw, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych Zrédel (ze $rodkdéw pozyskanych od organizacji 1 stowarzyszen wspierajacych
o$wiate oraz od sponsorow).

Kierownik wycieczki sporzadza kosztorys i przedstawia go rodzicom ucznidw oraz
dyrektorowi lub jego zastepcy.
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Kosztorys musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Zgode na zbiorke pienigdzy 1 formg¢ ich gromadzenia oraz przechowywania ustala dyrektor
szkoty.

Rodzice uczniow bioragcych udziat w wycieczce zobowiazani sg do pokrycia zwigzanych z
nig kosztéw, chyba, ze udzial w imprezie jest finansowany z innych zrdodet.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z
nig zwigzanych.

Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywato si¢
zgodnie z zatozeniami.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okres§lajac sposdéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci lub
uczniéw listy wplat oraz rachunki, faktury, ksero paragonoéw i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki, wszystkich opiekundéw oraz przedstawicieli uczniow.

Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztéw udzialu w wycieczce, w szczegdlnosci
kosztow przejazdu, zakwaterowania 1 wyzywienia, a takze optat za bilety wstepu jesli sa
pobierane. Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkéw wycieczki.

Cala dokumentacje zwigzang z finansowaniem wycieczki kierownik przechowuje do 31
sierpnia danego roku szkolnego.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych, maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez dyrektora lub

jego zastepce.

Klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkotly, organizowane w ramach
lekcji w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu
niniejszego regulaminu.

Nauczyciel organizujacy takie wyjScie, musi dokona¢ wpisu do wczesniej wyznaczonego

zeszytu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad 1 warunkOw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.
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