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DODATEK č. 1 SMĚRNICE č. 13/2016 

Vnitřní řád školní družiny 
  

 Č.j: Účinnost od 01. 09. 2024  

 Spisový znak: 2.1  Skartační znak: S5 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou písemného dodatku, který tvoří součást tohoto předpisu.  

Číslo:      Datum:             Změna:                                                           Provedl:   

1           01. 09. 2024                  Mgr. Lenka Suchá  

 

Obsah: 

 
I. Organizace ŠD  

II. Provoz ŠD  

III. Docházka do ŠD  

IV. Pitný režim  

V. Nepřítomnost zaměstnance  

VI. Režim školní družiny 

VII. Dokumentace školní družiny 

 

Zpracovala:      Mgr. Lenka Suchá 

Schválil:           Mgr. Vladimíra Běhounková, Mgr. Bc. Petr Dušánek   

Počet stran:    3 

Počet příloh:  0 

Základní škola, Muchova 228,  
Chlumec - příspěvková organizace 
Muchova 228 
403 39 Chlumec 
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Čl. I. 
  Organizace ŠD 

 
Kapacita ŠD – k 01. 10. 2023 navýšena na 120 dětí 
 

Čl. II. 
  Provoz ŠD 

 
1. PO – PÁ 6h – 7 45 h, 12 h – 17 h 

2. Počet oddělení ŠD k 1. 10. 2023 navýšen v souvislosti s navýšením kapacity na 5 

 
Čl. III. 

  Docházka do ŠD 
 

1. provoz ŠD od 12h 

2. Zákonný zástupce žáka má možnost vyzvednout dítě v době od 13 30h do 15 h 

v mimořádném případě. V této době probíhá výchovně vzdělávací činnost ŠD. 

 
Čl. VI 

 Pitný režim 
 

Žáci ŠD mají možnost dodržovat pitný režim kdykoliv v průběhu pobytu ve ŠD buďto z donesených 
zásob, dále v průběhu obědů v rámci stravování, kdy součástí obědů je pití, dále v průběhu pobytu 
v ŠD – v každé herně je pitná voda z vodovodního řádu. 
 

Čl. V. 
 Nepřítomnost zaměstnance 

 
Zástupce ředitele zajistí zástup ve spolupráci s vedoucí vychovatelkou ŠD, dohled je konán 
pedagogickými pracovníky dle tabulky dohledů v ŠD – nástěnka ve sborovně.  
 

Čl. VI.  
Režim školní družiny 

 
1. 6h – 17h 

2. 12h – 13h 

3. vyzvedávání dětí do 13 30h, poté po 15. h 

 
Čl. VII.  

Dokumentace školní družiny 
 

Docházkový sešit nahrazen docházkovým čipovým systémem. 
Třídní knihy v listinné podobě byly nahrazeny elektronickou TK /ETK/, ŠD využívá elektronický 
komunikační systém EDUPAGE. 
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Chlumec 01. 09. 2024 
 
 

Mgr. Lenka Suchá  
    ředitelka školy 
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SMĚRNICE č. 13/2016 

Vnitřní předpisy úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 

 Č.j: Účinnost od 01. 10. 2016  

 Spisový znak: 2.1  Skartační znak: S5 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou písemného dodatku, který tvoří součást tohoto předpisu.  

Číslo:      Datum:             Změna:                                                                              Provedl:   

 
2            01. 10. 2016                           Mgr. Lenka Suchá  

 
Obsah: 
 

I.     Úvodní ustanovení 

II.     Výše úplaty 

III.     Úhrada úplaty 

IV.     Doba placení úplaty 

V.     Vrácení úplaty 

VI.     Osvobození od úplaty 

VII.     Sankce 

VIII.     Použití úplaty 

IX.     Kritéria přijímání žáků do ŠD 

X.     Závěrečné ustanovení 

 

Dodatek č. 2 - aktualizace 

 
Zpracoval:   Mgr. Lenka Suchá   

Schválil:       Mgr. Vladimíra Běhounková, Mgr. Petr Dušánek  

Dodatek zpracovala: Mgr. Lenka Suchá aktualizace od 01. 09. 2024 

Počet stran:    5 

Počet příloh:   2 

Základní škola, Muchova 228,  

Chlumec - příspěvková organizace 

Muchova 228 

403 39 Chlumec 
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Čl. I. 
Úvod 

 
1. Výše úplaty za zájmové vzdělávání (dále jen „úplata“) je stanovena v souladu s ustanovením zákona 

č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský 
zákon), v platném znění, v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném 
znění a dále dle zákona č.500/2004 Sb., správní řád, v platném znění. 
 

2. Směrnice je zpracována pro Základní školu, Muchova 228, Chlumec - příspěvkovou organizaci. 
Škola byla zřízena městem Ústí nad Labem jako příspěvková organizace s účinností od 1. 1. 1993. 

 
3. Směrnice určuje pravidla pro poskytování úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině, kterou 

hradí zákonný zástupce žáka zapsaného do školní družiny. 
 

Čl. II. 
Výše úplaty 

 
Výše úplaty je stanovena na 200,- Kč na jedno dítě/ měsíc ve školní družině (dále jen „ŠD“). 
 

Čl. III. 
Úhrada úplaty 

 
Úplatu hradí zákonní zástupci dítěte (dále jen „plátci“). 
 

Čl. IV. 
Doba placení úplaty 

 
1. Úplata bude vybírána zálohově v zařízení, kde je dítě zapsané. 
2. Úplata bude vybírána ve dvou splátkách: 

1. splátka do 30. 9. za období září – prosinec 
2. splátka do 31. 1. za období leden - červen. 

3. Při pozdějším nástupu bude úplata hrazena od měsíce nástupu do konce příslušného období 
v alikvotní výši. 

4. Výběrem peněz je pověřena vedoucí vychovatelka. 
 

Čl. V. 
Vrácení úplaty 

 
Úplata za ŠD bude vrácena v případě přemístění dítěte na jinou základní školu, a to od měsíce 
následujícího po přemístění. 

Čl. VI. 
Osvobození od úplaty 

Dle § 123 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, může ředitel školy ve výjimečném 
případu rozhodnout o snížení nebo prominutí úplaty za vzdělávání ve ŠD v případě dětí se sociálním 
znevýhodněním. 
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                                                                                      Čl. VII. 
Sankce 

 
Poskytování služeb je podmíněno jejich úhradou, v případě neuhrazení nebudou tyto služby 
poskytovány. 

 
 
 

Čl. VIII. 
Použití úplaty 

 
Úplata bude použita na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ŠD. 
 
 

Čl. IX. 
Kritéria pro přijímání žáků do ŠD 

 
 

a) přípravná bez omezení  
b) žáci 1. ročníku bez omezení 
c) žáci 2. ročníku (do naplnění kapacity ŠD) 
d) žáci 3. ročníku (do naplnění kapacity ŠD) 

 
Při přijímání dětí se přihlíží ke speciálním vzdělávacím potřebám dítěte, k místu bydliště - dojíždějící 
žáci, přihlíží se rovněž k uspokojování speciálních individuálních potřeb dítěte s přihlédnutím ke 
zvláštnostem rodinné situace. 

       
ČL. X. 

 Závěrečná ustanovení 
 
 Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 01. 10. 2016. 
 
 
 
V Chlumci 01. 10. 2016       
 
 
 

Mgr. Lenka Suchá 
                          ředitel školy 
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Příloha č.1 

        
Základní škola, Muchova 228, Chlumec – příspěvková organizace 

Muchova 228, 403 39 Chlumec, IČ 44 22 59 97, tel: +420 734 751 283, www. zschlumec.cz 
 
 
 

ŽÁDOST O PROMINUTÍ ÚPLATY ZA ZÁJMOVÉ VZDĚLÁVÁNÍ  
VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ  

 (podle § 123 odst. 4 školského zákona a v souladu s § 44 a násl. správního řádu) 
 

Zákonní zástupci žáka se dohodli, že záležitosti spojené s prominutím úplaty za vzdělávání ve školní 
družině bude vyřizovat zákonný zástupce: 

1. Zákonný zástupce dítěte: 
Příjmení, jméno, titul:  …………………………………………….. 

Datum narození: …………………………………………….. 

Místo trvalého pobytu: …………………………………………….. 

……………………………………………………………………………. 

Adresa pro doručování písemností (není-li shodná s místem trvalého pobytu): 

……………………………………………………………………………..................... 

2. Ředitel školy: 
Příjmení, jméno, titul:   Suchá Lenka, Mgr. 

Škola: Základní škola Muchova 228, Chlumec - příspěvková organizace 
          
              Žádám o  prominutí úplaty za zájmové vzdělávání žáka/žákyně:  
 

Příjmení, jméno:  ……………………………………………… 

Datum narození:  ……………………………………………… 

Místo trvalého pobytu: ……………………………………………… 

Ročník/třída   ……………………………………………… 

Doplňující informace k žádosti: 
 
Potvrzení orgánu pomoci v hmotné nouzi 
 
Čestné prohlášení: 
Prohlašuji, že všechny mnou uvedené údaje jsou pravdivé. V případě uvedení chybných či 
nepravdivých údajů jsem povinen uhradit prominutou finanční částku ZŠ. 
 
 
Chlumec…………………      ........................................................ 
                                   podpis zákonného zástupce dítěte 
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Příloha č. 2 
 

 
Základní škola, Muchova 228, Chlumec – příspěvková organizace 

Muchova 228, 403 39 Chlumec, IČ 44 22 59 97, tel: +420 734 751 283, www. zschlumec.cz 
 

 
Č. j.: ………………         
Účastník řízení:.......................................... zastoupený………………………………….. 
Dne: .......................           

 
Ředitelka  Základní školy, Muchova 228, příspěvková organizace, podle  § 123 odst. 4  zákona č. 
561/2004 Sb., školského zákona, rozhodl takto: 
 
Žákovi  .............................................................................. narozenému...............................  
trvale bytem .......................................................................................................................... 

 
je prominuta 

 
úplata za vzdělání ve školní družině na období od …………………............ do………………………. 
 
Odůvodnění: 
Ředitel školy osvobodil od úplaty na základě písemné žádosti zákonného zástupce žáka, protože účastník 
svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona 401/2012 Sb., 
kterým se mění zákon o sociálně právní ochraně dětí (§47 zákona č. 401/2012 Sb.   
Toto rozhodnutí je v souladu s Vnitřním předpisem k výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 
č. 13/2016 vydané dne 01. 10. 2016. 
 
Poučení: 
Proti tomuto rozhodnutí lze podat odvolání ve lhůtě 15 dnů od jejího doručení. Odvolání se podává u 
ředitele základní školy, která rozhodnutí vydala a rozhoduje o něm Krajský úřad Ústeckého kraje. 
 
          
Přílohy: 
1. Žádost o prominutí úplaty 
2. Potvrzení, že účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte.  
 
 
 
 
Chlumec 01. 10. 2016                                                   
 

 
Mgr. Lenka Suchá 

               ředitelka školy 
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DODATEK č. 2   SMĚRNICE č. 13/2016 

Vnitřní předpisy úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 
 

 Č.j: Účinnost od 01. 09. 2024  

 Spisový znak: 2.1  Skartační znak: S5 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou písemného dodatku, který tvoří součást tohoto předpisu.  

Číslo:      Datum:             Změna:                                                           Provedl:   

2           01. 09. 2024                    Mgr. Lenka Suchá  

 

Obsah: 

 

I. Vyučování – rozvrh hodin 

II. Pedagogičtí pracovníci 

III. Třídní učitelé 

IV. Správci kabinetů a pracoven 

V. Zaměstnanci školy 

VI. Písemnosti 

VII. Pokyny pro návštěvu 

 

Zpracovala:     Mgr. Lenka Suchá 

Schválil:          Mgr. Vladimíra Běhounková, Mgr. Bc. Petr Dušánek   

Počet stran:    2 

Počet příloh:  0 

Základní škola, Muchova 228,  
Chlumec - příspěvková organizace 
Muchova 228 
403 39 Chlumec 
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Čl. I. 
Měsíční poplatek za ŠD 

 

Měsíční poplatek za ŠD se posílá přes účet školy s daným variabilním symbolem. 
VS: jméno, příjmení dítěte + číslo oddělení ŠD – obdrží rodič v září  

 
ČI. II. 

Možnosti platby za ŠD 
 

Jednorázová platba: září – prosinec /800,-Kč/, leden – červen /1200,-Kč/ 
 
ŠD využívá docházkový čipový systém – zákonný zástupce si objedná takový počet čipů, jaký bude 
rodina pro vyzvedávání dítěte potřebovat. Cena za 1ks – 100, Kč. 
Po odhlášení ze ŠD může rodič písemně zažádat na EU o navrácení finanční částky za čip /čipy/. Čip 
vrací neponičený. 

 

 
 

Čipy pro vyzvedávání dětí ze školní družiny 
      

Jméno žáka: 
………………………………………………………………………………………………….…  
Oddělení ŠD: 
……………………………………………………………………………………………….….        

  
označení čipu                                       (otec, matka, 

babička,….) 
Jméno a 
příjmení  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     
      

Objednávám ……...…….. kusů čipů pro vyzvedávání mého dítěte ze 
školní družiny. (1 ks čipu 100,- Kč) 
Cena celkem za čip/y 
…………………………………………………………………………...…………..… 
Rodič se svým podpisem zavazuje, že zaplatí výše uvedenou částku na 
číslo účtu školy: 43 - 88143369/0800 pod VS oddělení ŠD a jméno 
dítěte. (Do pěti pracovních dnů). 
      
Podpis zákonného zástupce……………………………………………………….………. 

 
 
Chlumec 01. 09. 2024 
 
 

Mgr. Lenka Suchá 
    ředitelka školy 
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