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1. Ucel

Ucelom tejto smernice je popisat ¢innosti a spdsob ich realizacie stvisiace s procesom hodnotenia Ziakov
komisionalnou skuskou v sulade so Zakonom ¢. 245/2008 o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a Metodickych pokynov.

2. Opravné a komisionalne skusky

1. Ziak 5. — 9. ro¢nika, ktory ma na konci druhého polroka nedostato¢ny prospech najviac z dvoch
predmetov, mébze so suhlasom riaditela $koly vykonat z tychto predmetov opravnu skdsku.

2. Opravné skusky sa konaju posledny tyZden hlavnych prazdnin. Termin uréi riaditel Skoly.

3. Akziak zo zavaznych dévodov nemdze prist na opravné skusky, riaditel Skoly umoznivykonat opravné
skusky najneskor do 15. septembra. Do toho ¢asu Ziak navstevuje podmienecne najblizsi vyssi rocnik.

4. Ziak, ktory bez zavainych dévodov nepride na opravnu skusku, klasifikuje sa z vyugovacieho
predmetu, z ktorého mal robit opravnu skidsku stuprfiom nedostatocény.

5. Komisionalne skusky vykonava Ziak v tychto pripadoch:

a) ak je skdsany v ndhradnom termine, podla § 57, ods. 1, pismeno b) zdkona ¢. 245/2008 Z. z.
Vyucujuci moze priviac ako 30% absencii vdanom predmete na konci klasifikaéného obdobia Ziadat
o komisionalne preskisanie.

b) ked kona opravné skusky,

c) ak ma zakonny zdstupca Ziaka pochybnosti o spravnosti klasifikacie v jednotlivych predmetoch na
konci prvého a druhého polroka, méze poziadat o preskusanie do 3 dni odo dia, ked bolo Ziakovi
vydané vysvedcenie,

d) ak je oslobodeny od povinnosti dochadzat do skoly a ma individualny Studijny plan,

e) v pripade, Ze pIni povinnu skolskd dochadzku v zahranidi.

Ziak/¢ka alebo jeho zakonny zastupca, ktory sa z mimoriadne zavainych dévodov na komisionalnu
skusku nemoze dostavit v stanovenom termine, je povinny najneskér v deri terminu konania skusky
dorucit na skolu ospravedInenie. Ak sa tak nestane, bude Ziak klasifikovany z vyu¢ovacieho predmetu,
ktorého sa komisionalna skuska tyka stupfiom prospechu nedostatocny.

3. Podavanie ziadosti o komisionalnu skusku

Ziadost o vykonanie komisionalnej skigky Ziaka/¢ky podava riaditelovi $koly zakonny zéstupca Ziaka/&ky
do 3 pracovnych dni odo dna ziskania vypisu hodnotenia za I. polrok alebo do 3 pracovnych dni odo dna
vydania vysved¢enia (Cl. 7 ods. 3 Metod. Pokynov na hodnotenie... € 22/2011). Ziadost je potrebné
podat za kazdy predmet jednotlivo, a musi byt podpisanad zakonnym zastupcom.

4. Zadavanie Uloh na komisionalnu skusku

Zadanie uloh je prilohou pre kazdé rozhodnutie riaditela o vykonani komisiondlnej skusky. Preto je
nevyhnutné vypracovat ho neodkladne od zistenia, Ze v niektorom vyucovacom predmete Ziak bude
konat komisionalnu skusku. Zodpovedni za vypracovanie zadania Uloh st vyucujuci predmetov, ktorych



sa komisiondlna skuska tyka. Kazdy vyucujuci takéhoto predmetu odovzda zodpovednému za proces
komisiondlnej skusky vypracované zadania uloh. Obsahom zadania na komisionalnu skusku su:
. identifikacné udaje Ziaka a predmetu

. termin a &as konania skugky (tento Udaj vyu€ujuci nevyplia)

o zloZenie ¢lenov komisie (tu uvedie vyucujuci iba svoje Udaje — titul, meno, priezvisko — v kolénke
skusajuci

. uréenie vSetkych druhov skusky, ktoré v ramci skudsania budu realizované- pisomn3d, ustna,
prakticka (krizikom sa oznacia prislusné druhy skusok, ktoré v ramci skusania Ziak absolvuje)

. zadanie Uloh, tém — presne popisat rozsah skusania s uvedenim vSetkych poziadaviek na

pripravu Ziaka. Ziak musi z textu pochopit, z ¢oho sa potrebuje na skusku pripravit (ndzvy
tematickych okruhov, lekcii) v pripade pisomnej alebo praktickej skisky — ¢o ma priniest zdomu
a ¢o bude robit pred komisiou, aky ma byt rozsah, forma, format, technika, pocet stran a pod.

o pomdcky — uviest povolené pomdcky — kalkulacka, zosit, uebnica, slovnik, tabulky..., a ¢i si ich
prinesie Ziak, alebo zabezpedi skusajuci.

Po zozbierani vSetkych zadani uloh od vyucujucich, ich zodpovedny za proces odovzda riaditelovi Skoly,
aby bolo mozné spracovat rozhodnutie riaditela.

5. Vypracovanie harmonogramu komisionalnej skusky

Na zdklade Ziadosti zakonného zastupcu, rozhodnutia riaditela Skoly pripravi zodpovedny za proces
harmonogram komisiondlnej skusky a predloZi ho riaditelovi Skoly na schvdlenie najneskor do tyZzdna od
zistenia, Ze sa ma konat komisionalna skuska. Suc¢astou harmonogramu je:
e identifikacia Ziaka
e vyucovaci predmet
e termin skusky (datum a ¢as) — Termin konania nemdze byt v ¢ase vyucovania ziaka ani ¢lenov
komisie.

Termin spiia tieto kritéria:

e pri klasifikacii za 1. polrok najneskdr do dvoch mesiacov od vydania vysvedcenia,

e pri klasifikacii za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny tyzden augusta).
termin musi zohladriovat aj zasady psychohygieny.

e miesto konania skusky

e zlozenie skisobnej komisie

Po schvaleni a podpisani harmonogramu riaditelom skoly sa zverejni v informacnom systéme Skoly.

6. Menovanie ¢lenov komisie

Na zdklade schvaleného harmonogramu riaditel Skoly vypracuje pisomné menovanie ¢lenov komisie a
informuje ich, ¢o vSetci ¢lenovia potvrdia svojim podpisom vo formulari menovania. Kazdé menovanie
sa uloZi do spisového obalu komisionalnej skusky. Komisia pre komisionalne skusky je najmenej 3-
¢lennnd. Sklada sa z predsedu, skusajluceho a prisediaceho. Predseda je spravidla riaditel skoly, alebo
nim povereny ucitel. Skudsajuci je spravidla vyucujuci prislusného predmetu okrem konania
komisiondlnej skusky z dévodu pochybnosti zakonného zastupcu o spravnosti klasifikacie. V takom



pripade je skdajucim iny vyuéujuci toho istého predmetu. Prisediaci je utitel, ktory spifia kvalifikatné
predpoklady pre prislusny alebo pribuzny predmet.

7. Rozhodnutie riaditela o konani komisionalnej skusky

Riaditel Skoly na zaklade Ziadosti posudi opodstatnenie dovodu vykonania komisionalnej skusky v sulade
s platnou legislativou. Povolit konanie KS je plne v kompetencii riaditela skoly, ¢o potvrdzuje
rozhodnutim v zmysle spravneho konania. Riaditel Skoly na zdklade Ziadosti odosle rozhodnutie riaditela
Skoly ziadatelovi o povoleni alebo nepovoleni vykonat KS. Prilohou rozhodnutia je v pripade povolenia
zadanie Uloh na KS. Rozhodnutie musi byt doruéené Ziadatelovi do 30 dni od prijatia ziadosti. Riaditel
Skoly moze rozhodnut aj o pripadnej pritomnosti zdkonného zastupcu Ziaka pocas konania KS.

8. Povinnosti ¢lenov komisie

Vsetci c¢lenovia skusajucej komisie potvrdia obozndmenie o menovani za clenov komisie svojim
podpisom vo formuldri menovania. Su zodpovedni za dodrZanie harmonogramu KS. Zmeny su pripustné
len v nevyhnutnych a odévodnenych pripadoch a treba ich vopred konzultovat s riaditelom skoly.

V pripade, Ze sa zo zavaznych dévodov niektory ¢len komisie nemdze zucastnit skdsania, musi o tom
informovat riaditela $koly, aby mohol na jeho miesto byt menovany nahradnik.

Predseda:

. v dostatocnom cCase pred konanim KS prevezme potrebnu dokumentaciu pre vykonanie KS, aby
sa s nou oboznamil sdm a umoznil tak aj ostatnym ¢lenom komisie

. kontroluje priebeh skusky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruseny a aby sa dodrzal a bol
prevereny cely rozsah zadania uloh

. kladie doplfiujuce otdzky

. po vyskusani vyzve Ziaka, aby opustil miestnost a pockal na oznamenie vysledku hodnotenia

. nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych uloh ako aj vysledné
hodnotenie

. po dohode s ostatnymi ¢lenmi komisie zapiSe zndmku do protokolu k prislusSnému druhu skasky

a ostatné nevyplnené riadky v tabulke hodnotenia diagonalne vyskrtne. V poli vysledného
hodnotenia KS uvedie vyslednd zndmku. Znamky sa uvadzaju v slovnej forme.

. v pripade, Ze sa zZiak bez zavazného dovodu a bez ospravedinenia najneskor v den KS nedostavi
na KS, zapiSe Ziakovi za klasifikaciu v predmete stupen nedostatocny

o na zaver podpise protokol a d4 ho podpisat ostatnym ¢lenom komisie

o po ukonceni hodnotenia (najneskér v den konania KS) zavold Ziaka a ozndami mu vysledok

hodnotenia KS. Ozndmenim vysledku Ziakovi je KS povaZzovana za ukoncéenu
o zodpoveda za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS a spisu zodpovednému za
proces KS ihned’ po ukonceni KS

Skasajuci:

o dokladne sa obozndami s dokumentdciou ku KS
o vedie priebeh skisania

o navrhuje vysledné hodnotenie

o podpisuje dokumentaciu

Prisediaci:



. dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS

. kladie dopliiujice otazky
o vyjadruje sa k hodnoteniu
. podpisuje dokumentaciu

9. Oznamenie vysledku komisionalnej skusky

Sekretariat riaditela pisomne oznami zakonnému zdastupcovi Ziaka vysledky komisionalnej skusky na
zaklade protokolu o KS do dvoch tyzdriov od ukoncenia KS. V pripade, ze zakonny zastupca ziaka/¢ky je
pritomny na komisionalnej skuske, vysledok sa mu ozndmi a v protokole zakonny zastupca svojim
podpisom potvrdi spdsob ozndmenia o vysledku komisiondlnej skusky.

10. Kompletizacia dokumentacie

Vedenie $koly zalo#i pre kazdu doruéenu Ziadost o KS obal, ktory postupne doplifia o dalsie dokumenty.
Po skonceni KS tento obal s kompletnou dokumentdciou uloZi vo svojej registrature.
Obal obsahuje:

. Ziadost o vykonanie KS

. rozhodnutie riaditela Skoly

o menovanie ¢lenov komisie

. zadanie uloh

. protokol o KS

. oznamenie vysledku hodnotenia KS

Zilina, 24.8.2022

Mgr. Jan Kolnik
riaditel Skoly



Priloha 1

Menovaci dekrét

Na zdklade § 57 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) v zneni
neskorsich predpisov bude realizovana komisiondlna skuska.

V sulade s § 57 ods.2 zdkona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) v zneni

neskorsich predpisov a Smernicou pre vykonanie komisionalnych skusok v Zakladnej Skole
Martinska 20, Zilina Vas

menujem

za Clena skusobnej komisie pre Ziaka/Cku........oooveevveeeieiieciiieeie e, , ktora sa bude konat

Mgr. Jan Kolnik
riaditel Skoly

Prevzala: oooeeeeveeeieeeeeeeee e

D] o -



Priloha 2

Meno a priezvisko zdkonného zastupcu, ulica a &islo, PSC a mesto, telefonicky kontakt

Zilina, dfa «eeeveeeeeeeeeeeen

Zdkladnd skola Martinskd 20 Zilina
010 08 Zilina
Mgr. Jan Kolnik, riaditel Skoly

Vec: Ziadost o povolenie komisionalnej skusky

Ziadam tymto o povolenie komisionélnej skisky mojho syna/ mojej dcéry*

Z VYUCOVACIENO PredmMeEtU....uuuueecieeeieeiiceiiiirieeeeeee et .

Odovodnenie:

Za vybavenie Ziadosti vopred dakujem.

S pozdravom

podpis zakonného zastupcu

* nehodiace sa skrtnite



Priloha 3

Protokol o komisionalnej skuske vykonanej podla prislusnych ustanoveni platnych skolskych

PredpisoV Z Predmetu ... e e

Komisionalna skuska bola vykonand dna ........cccecuueen.. 20..... .... na zaklade rozhodnutia riaditela
Skoly

Covrrrrerrreeenn, vrozsahu udiva v .......c......... polroku skolského roka 20...../20..... .

MenOo a PriezViSKO ZiaKa: .............ooiiiiiiiiiie e e
DAtUM NArOTENIA: ... ee e s st e e e s st eee e s s saabeeeeeesssaeeeeasesssseees sesseeas
BYAIISKO: ....oeeeeeeeiieeceec ettt et e s e ee e et aeeaeeae et e essa e abarrbraaaaeeaeaeeeae s sannnnnnes
Rocnik: ..................... Trieda: ............ Cislo katalégového listu: .................

Zlozenie skusobnej komisie :

Predseda: ., AProbaACIa.......coeeviiie s
SKUSAJUCE: e AProbaACIa.......coeeviiiee e
SKUSAJUCE: it AProbaACIa.......coeeviiie s

Hodnotenie Ziaka :

Pisomnad €ast: ..cooeeveeeeeeeeeeenn, /jednou znadmkou / .....ccovveiieiiiiiiiiinennn.
UISTN ST .ottt et ettt ee e e e et eaeeeeeue et eeeeeeeneeee s e e e et e et et eree e eaeeteate et et et eneeeeeneneneaen

PrAKEICKA CaST: oottt et e e e e e et e e e e e e et eeeee —aeaa e ——————eeteeateeaeaaeaaaa e e —————————_

Vysledné hodnotenie komisionalnej skusky:

predseda skusajuci skusajuci

Prilohy:

1. Rozhodnutie riaditela skoly

2. Menovaci list ¢lenov skisobnej komisie

3. Zadanie Uloh / ski3obné otazky, testy so stupnicou bodového hodnotenia a klasifikaciou /

4. Ziakom vypracované tlohy

5. Oznamenie o vysledku komisionalnej skisky zakonnému zastupcovi Ziaka alebo uchadzacovi s poucenim o
konec¢nom vysledku preskusania.



Priloha 4

Ozndmenie o vysledku komisiondlnej skusky zakonnému zastupcovi Ziaka a samotného Ziaka o
kone¢nom vysledku preskusania.

MeNO0 @ PriezViSKO ZiaKa: ..........cc.uuiiiiiiiieie e e e e nanee

DATUM NAFOGENIA: ... oot e e e e e et e e e et e e s ee e e ee e e e e e et eeseeneeeennaasaennn seennans

Hodnotenie Ziaka Z ........uueeveeeivieieeeeeeieeie e ee e :

Pisomnad €ast: ..cooveveeeeeeeeeeenn, /jednou zndmKkou / ....cceeeeveiieiiieciieee,
UISEN@ CASE: ettt ettt et ettt et e et et eeeeeeee e eseeaeeaeeae et e et e et eeten st eeeeeeeeee et et et e tene et eeeeeeneaneneennn

PrAKEICKA CaST: oottt ettt e e e e e e e e e e e e e e et eeeeeeeeaeeraar . eeteeeeeeeaaaaa e ————————as

Vysledné hodnotenie:

’

Podpis Ziaka, Ze bol obozndameni o vysledku komisionalneho preskusani.



