Zawod: technik ekonomista

Ksztalcenie w tym zawodzie ma na celu przygotowanie absolwenta do pracy w zawodzie:

* ksiegowego, informatyka, prawnika, menedzera,

* maklera gieldowego w biurach maklerskich,

* doradcy podatkowego, finansowego w firmach i instytucjach,

* dystrybutora w firmie handlowej,

* agenta ubezpieczeniowego,

* bankiera,

» analityka rynku w banku,

» analityka rynku w firmie,

* przedsiebiorcy i firmie public relations,

* ttumacza w firmach i instytucjach.

Perspektywy pracy? Bardzo szerokie! Ekonomista moze pracowa¢ w nastepujacych

dzialach przedsigebiorstwa: ksiegowym, kadrowo-ptacowym, handlowym, marketingu,

w dziale analiz, w sekretariacie. Nasi absolwenci pracuja takze w urzedach skarbowych,

w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych. Wielu z nich zaklada wlasne firmy, prowadzac

z powodzeniem dziatalnosc¢ gospodarcza.

Zawod technika ekonomisty ma za zadanie wyksztalcic w przyszlym absolwencie

umiejetnosci:

e stosowania zasad marketingu w dzialalnosci przedsiebiorstwa,

e obliczania podatkow,

e prowadzenia spraw kadrowo — ptacowych,

e sporzadzania biznesplanu firmy i analizowania jej dziatalnosci.

Po skonczonej szkole bedziesz umial:

e sporzadzac¢ dokumenty ksiegowe,

e prowadzi¢ uproszczone formy rachunkowosci,

e ustalac¢ wynik finansowy,

e stosowac réznego rodzaju rozliczenia pieniezne,

e podejmowac decyzje ekonomiczne,

e sporzadzac uproszczony Biznes Plan,

e sporzadzac plan dzialania matego przedsiebiorstwa,

e sporzadza¢ dokumenty i zalatwiac formalnosci zwigzane z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej,

e obliczac¢ zobowiazania podatkowe,

e stosowac instrumenty marketingu w przedsiebiorstwie,

e projektowac program badan marketingowych i konstruowac¢ prognoze rynkowa,



e sporzadzac inwentaryzacje oraz ocenia¢ sytuacje majatkowa i finansowsa firmy,

e wykorzystywac w pracy programy komputerowe: kadrowo-ptacowe, finansowo-ksiegowe
oraz sprzedazowo-magazynowe,

e prowadzi¢ korespondencje handlowa i stuzbowa,

e przygotowywac i prowadzi¢ spotkania stuzbowe,

e obstlugiwac sprzet i urzadzenia techniki biurowe;.

Zawod przeznaczony jest dla osob:

¢ uzdolnionych rachunkowo-matematycznie,

e operatywnych w dziataniu,

e uczciwych,

e sumiennych i zdyscyplinowanych,

e odpowiedzialnych i systematycznych w dziataniu,

e komunikatywnych,

e posiadajacych umiejetnosc¢ rozwiazywania problemow,

e posiadajacych umiejetnosci organizatorskie,

e stosujacych sie do zasad prawa, etyki i kultury zawodowej,

e gotowych do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Do podjecia nauki na tym kierunku zachecamy wszystkich zainteresowanych ksztalceniem

ekonomicznym. Nauka trwa:

— 4 lata - dla absolwentow dotychczasowego gimnazjum,

— 5 lat - dla absolwentéw szkot podstawowych.

Uczniowie odbywaja dwie 4 — tygodniowe praktyki zawodowe w renomowanych jednostkach

organizacyjnych. Absolwent otrzymuje Swiadectwo ukonczenia szkoly. Moze przystapi¢ do

egzaminu maturalnego. Po zdaniu egzaminu maturalnego moze kontynuowac¢ nauke na

wyzszej uczelni.

Szkota przygotowuje ucznia do zdawania egzaminu zawodowego kwalifikacjami - etapami.

Nasza szkotla jest osrodkiem egzaminacyjnym i organizuje egzaminy dla naszych uczniow.

Po zdaniu egzaminu z danej kwalifikacji, zdajacy otrzyma Swiadectwo potwierdzajace

kwalifikacje w zawodzie.

Osoba, ktora zdobedzie swiadectwa potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji EKA.04 i EKA.05

oraz ukonczy szkole, otrzyma dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

w zawodzie technik ekonomista oraz certyfikowane suplementy do dyplomu (Europass)

w jezyku polskim i angielskim umozliwiajace podjecie pracy w zawodzie nawet za granica.

W zawodzie technik ekonomista ksztalcimy w dwoch kwalifikacjach:

e EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjne;j

e EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych.



Po potwierdzeniu dodatkowo kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowos$ci mozna
uzyskac dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie technik
rachunkowosci.

Absolwent szkoly ksztalcacej w zawodzie technik ekonomista bedzie przygotowany do

wykonywania nastepujacych zadan zawodowych:

e samodzielnego wykonywania lub wspoéldziatania przy wykonywaniu czynnosci
zwiazanych z organizacja i przygotowywaniem procesow: zaopatrzenia, magazynowania,
transportu, a przede wszystkim sprzedazy produktow (w tym ustug) w réznych
podmiotach gospodarczych,

e prowadzenia prac zwiazanych z badaniem rynku, planowaniem i sprawozdawczoscia,
polityka zatrudnienia, wynagrodzeniami, zaopatrzeniem i gospodarka materialowa,
sprzedaza produktow,

e prowadzenia ksiegowosci podmiotow gospodarczych,

e wykonywania typowych prac biurowych.





