
ZÁ VĚ RĚČ NÁ  PRÁ ČĚ – Struktura a forma lní  
u prava  

Struktura práce: 

Úvodní stránka 
Název práce 

styl: Název (vše dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 26, barva 

černá 

LOGO ŠKOLY PONECHAT PODLE VZORU 

střed strany 

Jméno a příjmení 

Název školy 

Školní rok 

styl: Times New Roman, vel. 14, barva černá 

Obsah 
• číslovat jednotlivé kapitoly a podkapitoly 

• vytvořit nejlépe pomocí funkcí MS Word 

• umístění za úvodní stranou (viz vzor) 

Úvod 

• cíl práce 

• proč jsem si zvolil/a dané téma 

• můj vztah k danému tématu 

• co práce obsahuje 

 

Text  

• rozčlenění do kapitol, podkapitol 

• používání odstavců 

• číslování obrázků 

Závěr 

• shrnutí, zhodnocení obsahu práce, praktické využití práce aj. 

• zdroje – citace dle normy ISO 690 (doporučený nástroj citace.com) 

• přílohy – seznamy obrázků, tabulek, grafů atd. 

 

 



Formální úprava práce 
 

Název kapitoly: Nadpis 1 (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 14, barva černá 

Název podkapitoly: Nadpis 2 (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 13, barva černá 

Písmo: normální (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 12, barva černá 

Řádkování: 1,5 (dané stylem), zarovnání do bloku, dělit slova 

Číslování kapitol: arabskými číslicemi 

Číslování stran: číslicemi uprostřed dolního okraje (číslovat se začíná od úvodu; pokud např. začíná 

úvod na str. 2, první číslovaná str. bude 2; obálka ani strana s obsahem se nečísluje) 

Okraje: normální (dle MS Word) 

Vlastní text: minimálně 7 stran čistého textu (včetně úvodu a závěru) - obrázky se do čistého textu 

nezapočítávají  

Zdroje informací: 

• knihy (povinně 1 kniha, viz vzor) 

• časopisy  

• internetové stránky (pokud možno kvalitní, s ověřenými informacemi) 

• dokumentární filmy 

• pokud možno zařazovat i zahraniční zdroje 

Obrázky: 

• číslovat všechny obrázky /každý obrázek musí mít číslo a název (vždy pod obrázkem) 

• obrázky z internetu nebo z knížek je nutné citovat, uvést do zdrojů 

• pokud možno zařadit obrázky či fotografie vlastní tvorby 

• na každý obrázek je nutné odkazovat se v textu 

Tisk a svázání práce:  

• práci budou žáci odevzdávat v elektronické i tištěné podobě (pokud nemá žák k dispozici 

tiskárnu, práci mu vytiskne vedoucí práce) 

• tisk bude jednostranný 

• práce bude svázána do plastového násuvného hřbetu s transparentní fólií a zadní stranou 

• prezentace v powerpointu - práce bude představena komisi formou prezentace 

v programu MS PowerPoint, jejímž těžištěm budou nejdůležitější části práce a praktické 

výstupy. Formální požadavky na prezentace budou zveřejněny později. 

 

 

Šablonu pro psaní závěrečné práce najdete na webových stránkách (Žáci a rodiče - Závěrečné práce). 

 


