Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla I1 w Malej Nieszawce

oglasza nabor na stanowisko:

Glowny Ksiegowy (umowa na zastepstwo)

e Miejsce pracy: Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Malej Nieszawce

e Wymiar czasu pracy: Peten etat (1/1)

e Termin rozpoczecia pracy: Sierpien 2026 r.

e Forma zatrudnienia: Umowa o pracg na czas okreslony (na czas usprawiedliwione;j
nieobecnosci pracownika)

Wymagania niezbe¢dne (zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych):

Kandydat na stanowisko musi spetnia¢ jeden z ponizszych warunkéw w zakresie
wyksztatcenia 1 praktyki:

1. Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci, LUB

2. Ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-

letnia praktyka w ksiegowosci, LUB

Whis do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow, LUB

4. Certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie odrgbnych przepiséw.

w

Pozostale wymagania obligatoryjne:

e Obywatelstwo polskie (lub spetnianie wymogow art. 11 ust. 2 1 3 ustawy 0
pracownikach samorzadowych),

e Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtownego ksiggowego.

Wymagania dodatkowe (pozadane):

e Znajomos¢ i umiejetnos¢ praktycznej obstugi pakietu oprogramowania
VULCAN (moduty finansowo-ksiggowe oraz kadrowo-ptacowe),

e Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej (mile widziane w jednostkach
oswiatowych),

o Praktyczna znajomos$¢ przepisow z zakresu: rachunkowosci budzetowej, finansow
publicznych, prawa pracy, Karty Nauczyciela, ubezpieczen spolecznych oraz prawa
podatkowego,

e Znajomos¢ naliczania plac i rozliczen z ZUS, US, PFRON, PPK,

o Umiejetno$¢ obstugi Platnika oraz pakietu MS Office,

e Samodzielnos¢, rzetelnose, doktadnos¢ oraz dobra organizacja pracy na samodzielnym
stanowisku.



Glowne obowiazki:

e Prowadzenie pelnej rachunkowosci jednostki budzetowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

e Sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej 1 budzetowe;,

e Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych (sporzadzanie list ptac, rozliczenia z ZUS,
US, PFRON, PPK),

e Nadzo6r nad prawidlowym i terminowym dokonywaniem rozliczen finansowych,

e Opracowywanie projektu budzetu szkoty oraz planu finansowego i ich zmian.

Wymagane dokumenty:

e CV,

o Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

o Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa pracy,
zaswiadczenia),

e Os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestgpstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z
peni praw publicznych,

e Klauzula RODO o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Sposdéb i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II
w Matej Nieszawce lub przesta¢ poczta / e-mailem na adres szkoty
sekretariat@spmalanieszawka.pl do dnia 07.08.2026 r. z dopiskiem: "Ogloszenie na
stanowisko Gtownego Ksiggowego — zastepstwo".



mailto:sekretariat@spmalanieszawka.pl

