Zatgcznik do

Zarzqdzenia nr 13/2023

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 5
z Oddziatami Integracyjnymi

im. Polskich Noblistow

w ltawie

zdn. 1 wrzesnia 2023 r.

Procedura przebywania uczniow,
rodzicow/prawnych opiekunow
i 0sob obcych na terenie
Szkoty Podstawowej nr 5
z Oddziatami Integracyjnymi
im. Polskich Noblistow
w Itawie

W ILAWIE

Podstawa prawna:

1. Art. 68 ust.l pkt. 1 i 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 900.

§ 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkofach
i placowkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604).


https://sip.lex.pl/#/document/17000098?unitId=par(2)&cm=DOCUMENT

1. Informacje wstepne:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)
k)

Niniejsza procedura ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow
1 pracownikow szkoty oraz zapewnienie niezaktoconego toku nauczania.

Kazdy, oprocz rodzicow/opiekundéw prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem
badz pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osoba obca.

Nadzor nad tym, kto wchodzi na teren szkoty sprawuja: pracownik obstugi
szkoty oraz dyzurujacy nauczyciele.

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcac toku pracy szkoty.

Nie zezwala si¢ rodzicom/prawnym opiekunom lub osobom obcym zagladania do
gabinetow lekcyjnych podczas trwania zaje¢ (ze wzgledu na zakldcanie procesu
edukacyjnego). Obowigzuje réwniez bezwzgledny zakaz przebywania osob
dorostych na terenie stotoéwki, szatni przy sali gimnastycznej, korytarzach
I toaletach.

Nie zezwala si¢ rOwniez na rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy
innych zaje¢ oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu.
Wykaz godzin przeznaczonych na spotkania indywidualne z rodzicami znajduje

si¢ na stronie internetowej szkoty http://sp5.ilawa.pl/.

Rodzice/prawni opiekunowie majacy potrzebe pilnego 1 nie umodwionego
wczesniej kontaktu z nauczycielem/wychowawca, zgtaszaja sie¢ do sekretariatu
szkoty.
W budynku szkoty sg 4 wejscia:

» wejscie glowne od strony placu apelowego — dla uczniow klas V — VIII;

» wejscie nr 3 od strony boisk Orlik — dla uczniéw klas I— I1I;

» wejscie nr 4 od strony boisk Orlik — dla uczniéw klas IV;

» wejscie od strony sekretariatu.
W czasie trwania lekcji wszystkie wejscia do szkoly sa zamkniete.

Na terenie szkoty dziala monitoring.

2. Uczniowie klas I — 111:

a)

Rodzice/prawni opiekunowie, ktdrzy przyprowadzaja dziecko z klas | — IlI,
odprowadzaja dziecko do wejscia nr 3 od strony boisk orlik; nie wchodza
z dzieckiem do szkoty. Uczniowie po wejsciu do szkoly udajg si¢ do wyznaczonej

szatni i nastepnie przechodzg pod wyznaczong salg lekcyjna.


http://sp5.ilawa.pl/

b)

d)

9)

h)

Rodzice/prawni opiekunowie ucznidw z niepelnosprawnoscia moga towarzyszy¢
dziecku w szatni szkolnej oraz odprowadzi¢ je do wyznaczonej sali lekcyjnej.

W przypadku korzystania przez dziecko ze $wietlicy szkolnej przed zajeciami,
rodzice/prawni opiekunowie odprowadzaja dziecko do wejscia gtownego do
szkoty. Uczniowie po wejsciu do szkoly udaja si¢ do wyznaczonej szatni
1 nastepnie przechodza do §wietlicy szkolne;.

Od godziny 7.50 uczniowie pozostaja w szkole pod opieka nauczyciela
dyzurujacego przy salach lekcyjnych.

Od godziny 8.00 do czasu zakonczenia zajg¢ uczniowie pozostajag pod opieka
nauczycieli prowadzacych zajecia, a W czasie przerw miedzylekcyjnych pod
opieka nauczycieli dyzurujacych.

Po zakonczonych zajeciach lekcyjnych lub w wyjatkowych sytuacjach w razie
koniecznosci odbioru dziecka ze szkoty, rodzic/opiekun prawny zgtasza odbiodr
dziecka dyzurujacemu pracownikowi szkoty przy wejsciu gtownym i oczekuje na
przyprowadzenie dziecka przez pracownika placowki na zewnatrz szkoty.
Uczniowie klas | po zakonczonych zajeciach edukacyjnych schodzg do szatni pod
opieka nauczyciela, z ktérym mieli ostatnig lekcje.

Nauczyciel przekazuje uczniéw rodzicom/prawnym opiekunom 1 nastepnie
odprowadza pozostatych uczniow do $wietlicy szkolne;.

Uczniowie klasy Il — I po zakonczonych zajeciach edukacyjnych schodza
samodzielnie do szatni i opuszczaja teren szkolny lub tez udaja si¢ do $wietlicy

szkolnej.

3. Uczniowie klas 1V - VIII:

a)

b)

c)

d)

Wchodzg samodzielnie do szkoty wyznaczonym wejsciem i kierujg si¢ do
wyznaczonych szatani, a nastgpnie do sal lekcyjnych.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznidw z niepetnosprawnoscia moga towarzyszy¢
dziecku w szatni szkolnej oraz odprowadzi¢ je do wyznaczonej sali lekcyjne;.

Od godziny 7.50 uczniowie pozostaja w szkole pod opieka nauczyciela
dyzurujacego przy salach lekcyjnych.

Od godziny 8.00 do czasu zakonczenia zaje¢ uczniowie pozostaja pod opieka
nauczycieli prowadzacych zajecia, a w czasie przerw miedzylekcyjnych pod
opieka nauczycieli dyzurujacych.

Uczniowie rozpoczynajacy zajecia lekcyjne 2 lub 3 godzing lekcyjng, powinni

przychodzi¢ do szkoly nie wczesniej niz na 20 minut przed rozpoczgciem zajgc.



f)

9)

h)

W sytuacji, gdy uczen musi przyjs¢ do szkoty wezesniej, udaje si¢ do swietlicy
szkolnej lub czytelni i tam oczekuje na rozpoczgcie zajgc.

Zabrania si¢ uczniom klas IV — VIII przebywania na korytarzach szkolnych
w czasie zaj¢¢ lekcyjnych.

Bezposrednio po zakonczonych zajeciach lekcyjnych uczniowie opuszczaja teren
szkolny wychodzac z budynku szkoly wejsciem gtownym.

Po zakonczonych zajeciach lekcyjnych zabrania si¢ uczniom przebywania na
placu przed szkola i jezdzenia na rowerze, hulajnodze oraz innych

przystosowanych do tego sprzetow.

4. Wejscie do sekretariatu szkoly w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych:

a)

b)

Odbywa si¢ wejSciem od strony sekretariatu po zgloszeniu tego faktu
pracownikowi sekretariatu poprzez zainstalowany videodomofon;

Sekretariat szkoty czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15 —
15.15.

5. Wejscie do szkoly wejsciem gldwnym w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych:

a)

b)

d)

Osoba wchodzaca do szkoty zobowigzana jest zglosi¢ przebywajacemu przy
wejSciu pracownikowi obstugi, z kim chce si¢ spotka¢ 1 w jakim celu, oraz podac
swoje imi¢ 1 nazwisko.

Pracownik obstugi odnotowuje ten fakt w Rejestrze wej§¢/wyjs¢, wpisujac imig,
nazwisko, cel oraz godzing wejscia do szkoly. Po opuszczeniu budynku szkoty
wpisuje si¢ do w/w rejestru godzing wyjscia ze szkoty.

Jezeli stan o0soby wskazuje na spozycie alkoholu lub jej zachowanie jest
agresywne, pracownik obstugi moze odmowi¢ wpuszczenia takiej osoby do
budynku szkoty. O =zaistniatym fakcie nalezy niezwlocznie poinformowac
dyrektora lub zastgpce dyrektora szkoty.

Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zapomng daé wczesniej rzeczy potrzebne
dzieciom w szkole, np. przybory szkolne, picie, jedzenie (w opakowaniach),
zostawiajg je pracownikowi obstugi przy wejsciu gtdéwnym, ktory przekazuje te

rzeczy wychowawcy lub uczniowi.

6. Procedura obowiazuje od 1 wrzesnia 2023 r.



