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Podstawa prawna:  

 

1. Art. 68 ust.1 pkt. 1 i 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (t.j. Dz. U.  
z 2023 r. poz. 900. 

2. § 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.  
w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkołach  
i placówkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604). 

https://sip.lex.pl/#/document/17000098?unitId=par(2)&cm=DOCUMENT


1. Informacje wstępne: 

a) Niniejsza procedura ma na celu zwiększenie bezpieczeństwa uczniów  

i pracowników szkoły oraz zapewnienie niezakłóconego toku nauczania. 

b) Każdy, oprócz rodziców/opiekunów prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem 

bądź pracownikiem szkoły, a wchodzi na jej teren, jest osobą obcą. 

c) Nadzór nad tym, kto wchodzi na teren szkoły sprawują: pracownik obsługi 

szkoły oraz dyżurujący nauczyciele.  

d) Przebywanie osób postronnych w budynku szkoły podlega kontroli.  

e) Osoba wchodząca na teren szkoły nie może zakłócać toku pracy szkoły. 

f) Nie zezwala się rodzicom/prawnym opiekunom lub osobom obcym zaglądania do 

gabinetów lekcyjnych podczas trwania zajęć (ze względu na zakłócanie procesu 

edukacyjnego). Obowiązuje również bezwzględny zakaz przebywania  osób 

dorosłych na terenie stołówki, szatni przy sali gimnastycznej, korytarzach  

i toaletach. 

g) Nie zezwala się również na rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy 

innych zajęć oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pełni dyżur na korytarzu. 

Wykaz godzin przeznaczonych na spotkania indywidualne z rodzicami znajduje 

się na stronie internetowej szkoły http://sp5.ilawa.pl/. 

h) Rodzice/prawni opiekunowie mający potrzebę pilnego i nie umówionego 

wcześniej kontaktu z nauczycielem/wychowawcą, zgłaszają się do sekretariatu 

szkoły. 

i) W budynku szkoły są 4 wejścia:  

 wejście główne od strony placu apelowego – dla uczniów klas V – VIII;  

 wejście nr 3 od strony boisk Orlik – dla uczniów klas I – III; 

 wejście nr 4 od strony boisk Orlik – dla uczniów klas IV; 

 wejście od strony sekretariatu. 

j) W czasie trwania lekcji wszystkie wejścia do szkoły są zamknięte.  

k) Na terenie szkoły działa monitoring. 

 

 

2. Uczniowie klas I – III: 

a) Rodzice/prawni opiekunowie, którzy przyprowadzają dziecko z klas I – III, 

odprowadzają dziecko do wejścia nr 3 od strony boisk orlik; nie wchodzą  

z dzieckiem do szkoły. Uczniowie po wejściu do szkoły udają się do wyznaczonej 

szatni i następnie przechodzą pod wyznaczoną salę lekcyjną. 

http://sp5.ilawa.pl/


b) Rodzice/prawni opiekunowie uczniów z niepełnosprawnością mogą towarzyszyć 

dziecku w szatni szkolnej oraz odprowadzić je do wyznaczonej sali lekcyjnej. 

c) W przypadku korzystania przez dziecko ze świetlicy szkolnej przed zajęciami, 

rodzice/prawni opiekunowie odprowadzają dziecko do wejścia głównego do 

szkoły. Uczniowie po wejściu do szkoły udają się do wyznaczonej szatni  

i następnie przechodzą do świetlicy szkolnej. 

d) Od godziny 7.50 uczniowie pozostają w szkole pod opieką nauczyciela 

dyżurującego przy salach lekcyjnych.  

e) Od godziny 8.00 do czasu zakończenia zajęć uczniowie pozostają pod opieką 

nauczycieli prowadzących zajęcia, a w czasie przerw międzylekcyjnych pod 

opieką nauczycieli dyżurujących. 

f) Po zakończonych zajęciach lekcyjnych lub w wyjątkowych sytuacjach w razie 

konieczności odbioru dziecka ze szkoły, rodzic/opiekun prawny zgłasza odbiór 

dziecka dyżurującemu pracownikowi szkoły przy wejściu głównym i oczekuje na 

przyprowadzenie dziecka przez pracownika placówki na zewnątrz szkoły. 

g) Uczniowie klas I po zakończonych zajęciach edukacyjnych schodzą do szatni pod 

opieką nauczyciela, z którym mieli ostatnią lekcję. 

h) Nauczyciel przekazuje uczniów rodzicom/prawnym opiekunom i następnie 

odprowadza pozostałych uczniów do świetlicy szkolnej. 

i) Uczniowie klasy II – III po zakończonych zajęciach edukacyjnych schodzą 

samodzielnie do szatni i opuszczają teren szkolny lub też udają się do świetlicy 

szkolnej. 

 

3. Uczniowie klas IV – VIII: 

a) Wchodzą samodzielnie do szkoły wyznaczonym wejściem i kierują się do 

wyznaczonych szatani, a następnie do sal lekcyjnych. 

b) Rodzice/prawni opiekunowie uczniów z niepełnosprawnością mogą towarzyszyć 

dziecku w szatni szkolnej oraz odprowadzić je do wyznaczonej sali lekcyjnej. 

c) Od godziny 7.50 uczniowie pozostają w szkole pod opieką nauczyciela 

dyżurującego przy salach lekcyjnych.  

d) Od godziny 8.00 do czasu zakończenia zajęć uczniowie pozostają pod opieką 

nauczycieli prowadzących zajęcia, a w czasie przerw międzylekcyjnych pod 

opieką nauczycieli dyżurujących. 

e) Uczniowie rozpoczynający zajęcia lekcyjne 2 lub 3 godziną lekcyjną, powinni 

przychodzić do szkoły nie wcześniej niż na 20 minut przed rozpoczęciem zajęć. 



f) W sytuacji, gdy uczeń musi przyjść do szkoły wcześniej, udaje się do świetlicy 

szkolnej lub czytelni i tam oczekuje na rozpoczęcie zajęć. 

g) Zabrania się uczniom klas IV – VIII przebywania na korytarzach szkolnych  

w czasie zajęć lekcyjnych. 

h) Bezpośrednio po zakończonych zajęciach lekcyjnych uczniowie opuszczają teren 

szkolny wychodząc z budynku szkoły wejściem głównym. 

i) Po zakończonych zajęciach lekcyjnych zabrania się uczniom przebywania na 

placu przed szkołą i jeżdżenia na rowerze, hulajnodze oraz innych 

przystosowanych do tego sprzętów. 

 

 

4. Wejście do sekretariatu szkoły w czasie trwania zajęć lekcyjnych: 

a) Odbywa się wejściem od strony sekretariatu po zgłoszeniu tego faktu 

pracownikowi sekretariatu poprzez zainstalowany videodomofon; 

b) Sekretariat szkoły czynny jest od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15 – 

15.15. 

 

 

5. Wejście do szkoły wejściem głównym w czasie trwania zajęć  lekcyjnych: 

a) Osoba wchodząca do szkoły zobowiązana jest zgłosić przebywającemu przy 

wejściu pracownikowi obsługi, z kim chce się spotkać i w jakim celu, oraz podać 

swoje imię i nazwisko. 

b) Pracownik obsługi odnotowuje ten fakt w Rejestrze wejść/wyjść, wpisując imię, 

nazwisko, cel oraz godzinę wejścia do szkoły. Po opuszczeniu budynku szkoły 

wpisuje się do w/w rejestru godzinę wyjścia ze szkoły. 

c) Jeżeli stan osoby wskazuje na spożycie alkoholu lub jej zachowanie jest 

agresywne, pracownik obsługi może odmówić wpuszczenia takiej osoby do 

budynku szkoły. O zaistniałym fakcie należy niezwłocznie poinformować 

dyrektora lub zastępcę dyrektora szkoły. 

d) Rodzice/prawni opiekunowie, którzy zapomną dać wcześniej rzeczy potrzebne 

dzieciom w szkole, np. przybory szkolne, picie, jedzenie (w opakowaniach), 

zostawiają je pracownikowi obsługi przy wejściu głównym, który przekazuje te 

rzeczy wychowawcy lub uczniowi. 

 

6. Procedura obowiązuje od 1 września 2023 r. 


