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Cast’ 1.
Clanok 1

VsSeobecné ustanovenia

Skolsky poriadok vydava riaditelka ZS s MS Rozkovany v zmysle § 153 zékona &.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zakon*)

Skolsky poriadok je vnitornym dokumentom $koly, ktory predstavuje sthrn zavdznych
noriem, zasad a pravidiel zabezpecujucich spoluzitie kolektivu deti, ich zakonnych
zastupcov, pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov 1 ostatnych
zamestnancov materskej Skoly.

Skolsky poriadok je spracovany v stlade so:

zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov —§ 3, § 55 — § 58,§ 144 — § 145, §
152 a § 153,

zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

zakonom ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

vyhlaskou o materskej $kole MS SR ¢&. 541/2021 Z.z. zo dita 22. decembra 2021
zékonom ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov,

zékonom ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,

pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov ZS sMS
Rozkovany,

dohovorom o pravach dietata prijatym dia 20.11.1989 Valnym zhromazdenim OSN.
Skolsky poriadok zohladiuje $pecifické podmienky Materskej $koly v Rozkovanoch s
prihliadnutim na poZiadavky a potreby zdkonnych zastupcov a zriadovatela a je
vypracovany v sulade s principmi sledovania najlepSich zdujmov deti a optimalneho

rozvoja deti predSkolského veku.

m) Uradnym jazykom je slovensky jazyk. Materska §kola je od 1.9.2024 trojtriedna.


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3529153&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3529153&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3527078-3527098&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3527933-3528034&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3528988-3529043&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3529145-3529152&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3529145-3529152&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3529153-3529161&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1021244&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=5030726&f=3
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/596/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/596/
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1015501&f=3

Clanok 2

Charakteristika materskej Skoly

Budova Materskej $koly Rozkovany je alokovanym pracoviskom ZSsMS, je
architektonicky rieSena ako dvojpodlazny pavilonovy typ. Na prizemi sa nachadza kultirny
dom, skolska jedalen, s prislusnymi priestormi, kancelaria veducej skolskej jedalne, priestory
na prezliekanie pre zamestnancov Skolsk4 jedalen, socidlne zariadenia pre zamestnancov
adeti zo ZS, ktoré sa stravuju v SJ. Za obdobie poslednych rokov boli realizované upravy
priestorov materskej Skoly tak, aby boli vyuZité v maximalnej miere na vychovno-vzdelavaci
proces a zaujmové aktivity deti. Poschodie tvoria chodby, tri priestranné triedy, tri Satne, tri
spalne, tri umyvarne so socialnymi zariadeniami pre deti a pedagogickych zamestnancov, dva
kabinety, kancelaria pre pedagogickych zamestnancov a vyhradeny priestor pre upratovacku.
Triedy st vybavené nabytkom a zariadenim, ktoré reSpektuje antropometrické poziadavky.
Usporiadanie nabytku je ucelové podl'a veku deti v triede. V triedach st vytvorené centra
aktivit a hrové kutiky s vol'nym pristupom k hrackam, u¢ebnym pomockam a materialu. Na
podlahe su koberce, ktoré slizia ako hracia plocha. Oddychovu Cast’ tvoria spalne, ktoré su
vybavené postielkami. Satne si vybavené nabytkom na odkladanie osobnych veci deti
a lavickami.

Stravovanie deti je zabezpeCené v samostatnej Skolskej jedalni. Jedalenn je vybavena
stolmi a stoli¢kami. Kazda trieda ma na stolovanie vycleneny stabilny priestor.

Na Skolskom dvore st ucelovo rozmiestnené preliezacky, hojdacky, asfaltové ihrisko,
zastreSené podium — amfiteater. Cela plocha zdhrady je travnata, kvetinova a zatdnena
vysokymi stromami.

Pitnd voda je zabezpecend z verejného vodovodu, kvalita vody je kontrolovania v
zmysle vyhlasky ¢€.29/2002 zabezpecuje ju Regiondlny trad verejného zdravotnictva. Tepla
vodu zabezpecujii elektrické a plynové kotly. Skola je napojend na verejni kanalizaciu.
Vykuruje sa vlastnym plynovym kotlom. Odvoz komundlneho odpadu zabezpecuje obec
kazdeé 2 tyzdne.

Predprimarne vzdeldvanie sa realizuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho
programu vypracovaného podla SVP pre predprimarne vzdelavanie v materskych $kolach
apri praci sdetmi, ktoré pokracuju v plneni povinnej predprimarneho vzdeldvania
spolupracujeme s Centrom poradenstva a prevencie, pracovisko Lipany. Respektuju sa zasady

humanizacie a demokratizacie a v zdujme jednotného posobenia je izka spolupraca s rodinou.
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V zaujme aktivnej ochrany deti st ulitel’ky povinné zabezpecit dodrziavanie ,,Deklaracie

prav dietat’a.*

Cast’ II.

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov
(§ 144 z. £.245/2008 Z.z.)

(1) Diet’a ma pravo na:

a) rovnopravny pristup ku vzdelaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavania povinné,

c) vzdelavanie v $tatnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v zakone
¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)v zneni neskor$ich predpisov,

d) individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom Vv zakone ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (8kolsky
zékon)v zneni neskorsich predpisov,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

g) organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu,

h) Gctu ksvojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

i) na individudlne vzdelavanie za podmienok ustanovenych tymto zakonom podla § 24
zakona ¢. 245/2088 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon)v zneni neskorsich
predpisov,

J) prislusné podporné opatrenie uvedené vo vyjadreni podla § 145b ods. 1 zakona ¢.
245/2088 Z.z. o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon)v zneni neskorsich predpisov.

(2) Diet’a je povinné:

a) neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zicastiujicich sa na vychove a
vzdelavani,

b) dodrziavat’ skolsky poriadok materskej skoly a d’alSie vnutorné predpisy skoly,



9)

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

pravidelne sa zac¢astnovat’ na vychove a vzdeldvani,

konat’ tak aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost
dalsich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si Tudsku dostojnost’ svojich rovesnikov a zamestnancov MS,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré si v stlade so vSeobecne

zaviznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

(3) Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

a)

b)

9)

vybrat' pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie, zodpovedajice
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodu vol'bu Skoly uplatnovat
v stilade s moznost'ami vychovno-vzdelavacej sustavy,

ziadat, aby sa vramci vychovy avzdelavania v MS poskytovali defom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranné v stilade so stfasnym poznanim sveta a V sulade
S principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podla tohto zakona,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom, $kolskym poriadkom $koly,

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
zucCastiiovat’ sa predprimarnej vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase
riaditel’a skoly,

oboznamit sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly.

(4) Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a)
b)

c)

d)

vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v MS,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom,

dbat’ na kultirne a socidlne zizemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémov alebo inych zdvaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh

vychovy a vzdelavania,



9)

h)

)

K)

nahradit’ Skodu, ktoru diet’a imyselne zavinilo,

oboznamit' sa so Skolskym poriadkom materskej $koly a dodrziavat ho, podpisom
potvrdit, Ze sa s nim riadne oboznamil,

zCastnit’ sa konzultacie, ak ho o to poziada riaditel’ka 8koly, zastupkyia pre MS, &i
triedna ucitel’ka.

odovzdat’ triednej ucitel’ke pisomné splnomocnenie na preberanie dietat’a inou osobou,
sledovat’ oznamy na chodbe, edupage a zaujimat’ sa o obsah diia v MS, riesit’ vetky veci
stvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeldvania jeho dietatu rieSit’ interne, v
materskej Skole s u¢itel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené jeho diet’a,
spolupracovat’ s ucitel’kami v ramci jednotného pdsobenia na dieta, zicCastiovat' sa
rodi¢ovskych zdruzeni,

zapisat dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky a dbat’, aby dieta dochadzalo do
MS pravidelne a véas,

privadzat do MS len dieta neprejavujice znamky ochorenia, v pripade podozrenia na
ochorenie odovzdat’ lekarske potvrdenie o tom, ze je diet’a zdravé,

oznamit’ Skole bez zbyto¢ného odkladu dovod nepritomnosti jeho dietata na vychove
a vzdelavani v MS, dovody nepritomnosti dietata v MS dolozi dokladmi v sulade so
Skolskym poriadkom,

pravidelne uhradzat’ prispevky na Giasto¢nd thradu vydavkov v MS, ZRPS, triedny fond
a za stravu v skolskej jedalni,

spravat’ sa voc¢i zamestnancom materskej Skoly, ostatnym zakonnym zastupcom Vv stulade
sdobrymi mravmi, zdrzat sa znevazujicich vyjadreni, statusov a komentirov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej cinnosti materskej Skoly a riadenia

materskej Skoly.

(5) Postup konania MS v nasledujicich pripadoch:

a)

v pripade, ak zdkonny zdstupca opakovane nevyzdvihne svoje dieta z materskej skoly do
casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude kontaktovat’ postupne
vSetky osoby, ktoré maji splnomocnenie na prevzatie dietat’a (odporuca sa vyziadat’ od
zakonnych zéastupcov kontakty na viac osob, ktoré by mohli v pripade tejto situdcie
dietata prevziat); ak ani ziadna z poverenych osdb neprevezme dieta, bude materska

Skola kontaktovat’ prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu



b)

d)

9)

svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny organ socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov,
upozornenie: Sluzbu konajuca ucitel’ka nesmie odviest' dieta k sebe domov, ani ho
odovzdat’ inej osobe ako je zdkonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

v pripade, ak ma materska skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia
zmeny, nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti o diet’a, bude materska skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu, v rdmci vSeobecne]
oznamovacej povinnosti vyplyvajicej z § 7 ods. 1 zakona &. 305/2005 Z. z. o
socidlnopravne] ochrane deti a o socidlnej kuratele, informovat o tejto skutocnosti
prislusny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately.

dbat’ na naplianie prav a povinnosti zadkonnych zastupcov, t. j., Ze pocas konania o
rozvode a Uprave vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcov bude materskd Skola
dbat’ o riadne naplianie prav a povinnosti zakonnych zastupcov az do rozhodnutia sadu
tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu prav a
povinnosti zdkonnych zastupcov k dietatu (napr. ze kazdy zakonny zastupca ma pravo
priviest’ diet'a do materskej skoly aj ho z nej vyzdvihnut)),

zachovavat’ neutralitu, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajuceho konania o tUprave vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcov k
dietat'u zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietat’a a
ze v pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu alebo
inému, relevantnému uradu, ak si ho od materskej skoly pisomne vyziada, a Ze obsah
tohto pisomného stanoviska neposkytni ani jednému zakonnému zastupcovi,

reSpektovat, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zéstupcami, len
rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sidu, ktorého zmyslom je do¢asna uprava
pomerov zdkonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o diet’a, t. j. materska Skola bude
reSpektovat’ to, ze vykonatelnost’ uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je
viazand na jeho pravoplatnost, pretoZe toto uznesenie sa stdva pravoplatné jeho
dorufenim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom
reSpektuje skutocnost’, ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské prava a
povinnosti zostavaju zachované,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu do osobnej starostlivosti len

jednému zo zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne
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h)

)

informaciu o tom, ze materska Skola bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajuce sa dietat’a
vyhradne so zdkonnym zastupcom, ktory ma diet'a v beznych veciach (napr. zabezpecenie
kruzkovej Cinnosti atd’.) zastupovat,

riesit’ situacie, ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi
na socialnych sietach znevazovat pedagogicku cinnost’® materskej Skoly, riadenie
materskej Skoly a poskodzovat’ dobré meno materskej skoly na verejnosti.

priestory materskej Skoly nie st miestom, kde zakonny zastupca, ktorému dieta nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navstevovat’ maloleté dieta mimo
sutdom presne ur¢en¢ho dna a Casu, obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sutdom
schvélenej rodi€ovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi disponuje,

priestory materskej Skoly mozu byt’ miestom styku s maloletym, avSak len v pripade, ak
sa postupuje podla sidneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku urci sud resp. podla

sudom schvalenej rodi¢ovskej dohody.

Cast’ IIL.
Clanok 1

Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

(1) Prijimanie deti do materskej Skoly (§59, §59a, §59b z. & 245/2008
Z.z. , & 541/2021 Z.z.)

Dieta sa do materskej $koly prijima na zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu. Ziadost’
si zdkonny zastupca stiahne, vypiSe a vytlaéi zwebového sidla Skoly:
www.zsmsrozkovany.edupage.org a predlozi zastupkyni ZSsMS spolu s potvrdenim
0 zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Zakonny zastupca
moze ziadost’ podat’ aj formou elektronického podania doruc¢eného do elektronicke]
schranky materskej S$koly. Ak ide o dieta so S$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, zakonny zastupca predlozi okrem ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave
dietata aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.
Rozhodnutie 0 pokracovani v plneni povinného predprimarneho vzdelavania dietata

predlozi zakonny zéstupca riadite’ke MS do konca maja. Dieta po doviseni dvoch rokov



b)

d)

9)

mbze byt’ prijaté do MS, ak st vytvorené vhodné materialne, personalne a iné potrebné
podmienky.

Diet’a po splneni zakonnych podmienok §28 Skolského zakona (¢. 245/2008 Z.z.) mozno
prijat’ aj na individualne vzdelavanie, kde sa neeviduje jeho dochadzka.

MS ako spadova MS prijima prednostne deti z trvalym pobytom v obci Rozkovany.

Do MS sa prijimajt deti pre nasledujuci $kolsky rok. Dieta méze byt prijaté do MS aj
Vv priebehu Skolského roka iba, ak su splnené kapacitné podmienky. Miesto a termin
podavania ziadosti zverejni riaditel’ka po dohode so zriadovatelom na webovom sidle
skoly, v budove MS a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 1. aprila, t.j. mesiac
vopred. Riaditel’ka spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej Skoly. Prednostne sa prijimaji deti, ktoré doviSili piaty rok veku, deti
pokracujice v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania a deti, ktoré maju pravo na
prijatie, t.j. dovfsili do 31.augusta daného roka vratane Styri roky. (pozn. v skol. roku
2025/26 to bude dovisenim treticho roku veku.)

Ostatné podmienky prijimania deti urcuje riaditel’ka v spolupréaci so zriadovatel'om a po
prerokovani s pedagogickou radou a radou Skoly a zverejni na vidite’nom mieste. A to
su:

- 1) do materskej Skoly sa prednostne prijmu deti, ktoré maju osvojené zdkladné
hygienické a samoobsluzné navyky a su primerane samostatné¢ (nema plienky, cumlik,
samostatne sa naje lyzicou, napije z pohara, pouziva WC, umyje si ruky, oblecie zédkladné
Casti odevu, obuje sa),

- 2) vynimoéne mozno do MS prijat’ dieta mladsie ako 3 roky, ak to umoZiiuje kapacita
a podmienky MS.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo o neprijati dietata do MS k zadiatku $kolského roka
vyda riaditel’ka MS spravidla najneskér do konca juna. Pisomné rozhodnutie o prijati
alebo neprijati dietata do MS pocas $kolského roka vydd riaditelka zakonnému
zastupcovi najneskor do 30 dni odo dila podania ziadosti.

Z dovodu l'ahSej adaptacie dietata mozno prijat’ diet'a na adaptacny alebo diagnosticky
pobyt v MS, ktory nesmie byt dlhii ako tri mesiace. Zakonny zastupca privadza dieta do
MS najviac na $tyri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati
dieta z MS zabezpeluje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej
Skole, moze dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovat

MS v dohodnutom ¢&ase. Pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditelka po



h)

)

K)

prerokovani so zdkonnym zastupcom rozhodnut’ o prerueni dochadzky dietata do MS na
dohodnuty cas.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté diet’a, dieta S narusenou
komunikaénou schopnost'ou, diet'a S poruchami spravania, s autizmom (d’alej len ,,dieta
S0 zdravotnym znevyhodnenim®). O prijati dietat’a so zdravotnym postihnutim rozhoduje
riaditel’ka MS po vyjadreni prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
a vyjadrenia prislusného odborného lekara a ak bude mozné vytvorit' pre takéto dieta
vhodné materialne, persondlne a iné potrebné podmienky. Pocet deti v triede moze byt
zniZeny najviac o dve za kazdé dieza so zdravotnym znevyhodnenim a diet'a s nadanim.
Pokial’ na Ziadosti o prijatie dietata uvedie pediater, Ze je zdravé a moZe navitevovat
MS, nebud triedne ugitel’ky akceptovat, ak rodi¢ v dotaznikoch uvedie rozne zdravotné
»potiaze* svojho dietata. Rodi¢ musi priniest dodatocné potvrdenie od vSeobecného
lekara pre deti a dorast aj s uvedenymi zdravotnymi tazkost’ami.

Dochadzku dietata, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné, moze riaditel
prerusit’ na zaklade pisomnej Ziadosti, kde zakonny zastupca uvedie dovody, pre ktoré
ziada o prerusenie.

Riaditel’ skoly mdze rozhodnut’ o predCasnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak
nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, ak

- 1) diet’a sustavne alebo zdvaznym spdsobom porusuje Skolsky poriadok,

- 2) zékonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky
predprimarneho vzdelavania dietat’a ur¢ené Skolskym poriadkom,

- 3) zékonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje matersku Skolu o
zmene zdravotnej spoOsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zavaznych skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,

- 4) zakonny zastupca diet'at’a alebo zastupca zariadenia bezdévodne odmietne s dietatom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby
dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit formu
vzdelavania diet’at’a, alebo

- 5) pred¢asné skoncenie predprimarneho vzdeldvania odporuci zariadenie poradenstva a
prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekdr so Specializdciou v inom

Specializaénom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.
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)

b)

c)

d)

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného rocnika vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania v materskej skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania

je osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania.

(2) Prevadzka materskej Skoly

Materska skola poskytuje celodenmi vychovu a vzdeldvanie detom v pracovnych dnoch
od 6:30 — 16:00 hodiny. Materska Skola mbéze poskytovat’ vychovu a vzdelavanie detom
dopoludnia (4hod.) po dohode so zakonnym zastupcom. Skola je v ¢ase od 8:00 hod. do
15:00 hod uzamknuta.

Prevadzku mozno aj obmedzit' alebo prerusit. V Case letnych prazdnin sa prerusi
najmenej na tri tyzdne z dévodov potreby dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly,
dezinfekcie prostredia a hraciek, ako aj Cerpania dovolenky niektorych zamestnancov.
Prerusenie moZe byt aj pocas celych dvoch mesiacov. PreruSenie alebo obmedzenie
prevadzky materskej $koly oznami riaditel’ spravidla dva mesiace vopred. Prevadzka MS
mdze byt doCasne prerusend aj pocas Skolskych prazdnin pocas roka z dovodu nizkeho
zdujmu zakonnych zastupcov deti alebo aj zo zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie
zverenych deti alebo mozu sposobit’ zavazné Skody na majetku. O kazdom preruseni ¢asu
prevadzky materskej Skoly musia byt informovani zdkonni zastupcovia ( cez webové
sidlo skoly, edupage, prostrednictvom oznamu na nastenke Skoly) a aj zriad’'ovatel.
Podmienky pre prevadzku v ¢ase Skolskych préazdnin:

- Minimalny pocet nahlasenych deti je 10.

- Zavizne nahlasit’ diet'a mozno najneskor 3 pracovné dni vopred pisomne v chodbe
Skoly (alebo prostrednictvom edupage)

- Ak nahlasené dieta ochorie, je potrebné lekdrske potvrdenie o chorobe. Zakonny
zastupca v tomto pripade si v prvy deii pride pre obed do Skolskej jedalne.

- Ak nahlasené dieta nenastupi v &ase prazdnin do MS, ziného dovodu ako je
choroba, bude zdkonnému zastupcovi uctovand plna cena za stravu (potraviny +
rézia) pocas celej doby nahlasenia.

- Ak v priebehu prevadzky v ¢ase skolskych prazdnin klesne pocet pritomnych deti
pod desat’, prevadzka MS sa od najblizsiecho pracovného diia prerusi.

V MS sa moze v silade so skolskym vzdelavacim programom organizovat’ aj krazkova

¢innost’. Krizkovll ¢innost’ zabezpecuju kmenovi ucitelia ZSsMS. Kruzkova ¢innost’ sa
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organizuje V popoludnaj$ich hodinach a na zaklade informovaného suhlasu zakonného
zastupcu.

V materskej Skole mozno v sulade so Skolskym vzdelavacim programom realizovat’ aj
predplavecky vycvik alebo lyziarsky vycvik. Ugast’ deti na vycvikoch, sutaziach, vyletoch
a exkurziach organizovanych skolou je podmienend informovanym sthlasom zédkonného

zastupcu cez edupage/ pripadne pisomne.

(3)Denny poriadok

Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujicich v triede je spracované vo

forme denného poriadku. Délezitou poziadavkou spravnej zZivotospravy v dennom poriadku

je nielen striedanie réznych druhov ¢innosti, aktivit, ale aj to, aby miera zatazenia ur¢itou

¢innost'ou bola primeranad sildm detského organizmu.

Denny poriadok je zloZeny z organiza¢nych foriem. VSetky organizacné formy su po

pedagogicko-psychologickej stranke rovnocenné.

Denny poriadok MS obsahuje organizané formy dia :

b)

- hry a hrové ¢innosti dietat’a

- pohybové a relaxacné cvicenia

- pobyt vonku

- odpocinok

- ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu

- edukacna aktivita

Denny poriadok je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke v Satni.

(4)ﬁhrada poplatkov v materskej $kole

Vzdelavanie v materskej Skole sa uskutoc¢niuje za Ciasto¢nu uhradu nékladov spojenych
s prevadzkou MS.

Za pobyt dietata v MS prispieva zdkonny zastupca na Ciasto¢ni uhradu vydavkov
materskej Skoly mesacne na jedno dieta najviac sumou neprevySujucou 7,5 % sumy

zivotného minima pre jedno nezaopatrené dieta podla osobitného predpisu. O vyske
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d)

9)

h)

)

mesaéného prispevku v MS Rozkovany rozhoduje zriadovatel' vieobecne zaviznym
nariadenim (VZN).
Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. dia v kalendarnom mesiaci elektronicky
prevodom na ucet Skoly (cez edupage).
Prispevok sa neuhradza za diet’a:

A. na povinnom predprimarnom vzdelavani,

B. ak zakonny zéastupca predlozi riaditelke materskej Skoly doklad o tom, Ze je

poberatelom davky Vv hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej ntidzi,

C. ktor¢ je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu.
Ak diet’a nenavstevovalo materskl Skolu v ¢ase prerusenej prevadzky z dovodu Skolskych
prazdnin alebo z inych zavaznych dovodov, nemusi zakonny zastupca uhradzat cely
prispevok ale iba pomernti ¢ast’ ur¢en¢ho prispevku.
Zakonny zastupca uhrddza aj vydavky na stravovanie dietata v materskej Skole
prostrednictvom bankového prevodu na ucet SJ/ cez edupage/ vzdy do 10. dia
v kalendarnom mesiaci.
Odhlasovanie dietata zo stravy je prostrednictvom edupage, najneskor do 8:00 hod
daného dna. (vynimkou je prevadzka v Case skolskych prazdnin).
V pripade, ak zakonny zastupca opakovane neuhradi uvedeny prispevok/ stravné
V stanovenom termine, zavazne tak porusuje Skolsky poriadok a riaditel’ka skoly moze, po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu, rozhodnut’ o ukonceni
dochadzky dietat’a do MS.
MS  vspolupraci so zikonnymi zastupcami deti vytvara Triedny fond. Daldimi
poplatkami v MS su ZRPS, Hygiena a poistné. O vyske tychto prispevkov od zakonnych
zastupcov sa rozhoduje vzdy na prvom rodi¢ovskom zdruzeni.
Za doplnkové aktivity — Skola v prirode, Sportovy vycvik, divadelné predstavenie,
krazkové aktivity a pod. zaplati zdkonny zastupca v pripade zaujmu poplatok, ktorého

vysku urcuje riaditel’ka Skoly alebo organizacia, ktora organizuje dané podujatie.

(5)Preberanie deti a dochadzka do materskej §koly

Za bezpeCnost a ochranu zdravia dietata zodpovedajii pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo

nim splnomocnenej osobe.
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b)

9)

h)

)

k)

Prichod deti do MS je do 8:00 hod. a prevziat' si ho moze po 15:00 hod.. Vynimoc¢ne
neskorsi prichod, ¢i odchod musi rodi¢ vopred oznamit ucitel’kam v triede. Po 8:00
hodine z hl'adiska bezpe¢nosti nie je pripustny pohyb zakonnych zastupcov a deti po
spolo¢nych priestoroch z dovodu vykonavanej hygieny — umyvanie podlah. Neskorsi
prichod narusuje aj plynulost’ vychovno-vzdelavacieho procesu.

Pri poldennom pobyte moZe zostat’ dieta v MS maximalne do 12.00 hod.

Od 6:30 hod. do 7:15 hod. sa deti schadzaju v zbernej triede s ucitel’kou.

V pripade, ze dieta do 16:00 hod. nebude vyzdvihnuté, uéitel’ka postupuje podl'a bodu 5
¢lanku? tohto poriadku.

Vychovu a vzdeldvanie zabezpecuju striedavo na zmeny dvaja ucitelia. Pri obliekani a
sebaobsluhe deti poméha aj nepedagogicky zamestnanec.

Ak krazkovu ¢innost’ vykonava lektor so suhlasom zakonného zéstupcu, za bezpecnost
deti zodpoveda lektor.

Dieta bude vydané — pokial' sud pravoplatne nerozhodne inak — iba jeho zdkonnému
zastupcovi, pripadne inej osobe na zéklade pisomného splnomocnenia. Tto osobu su
zodpovedni pedagogicki zamestnanci opravneni legitimovat. Na prevzatie dietata
Z materskej Skoly moze zdkonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj svoje starSie dieta
alebo inu osobu, ktord po prevzati za dieta zodpoveda. Splnomocnenie je platné pocas
celej dochadzky dietata do MS, ak zidkonny zastupca nepoziada o nové, kde uvedie
Zmenu.

Na zaklade § 24, ods. 9 zdkona 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov moze
pedagogicky zamestnanec odmietnut’ prevzatie diet’at’a ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie
je vhodny na prijatie do MS. V pripade, Ze je dieta podozrivé z ochorenia, mbze takéto
diet’a prijat’ iba na zéklade vySetrenia jeho zdravotného stavu oSetrujicim lekarom, o com
zdkonny zastupca predlozi pisomné vyjadrenie lekara. Toto opatrenie md nesmierny
vyznam v prevencii vyskytu a Sirenia prenosnych ochoreni v kolektive deti.

Ak dieta pocas diia ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpe¢i jeho izolaciu od
ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a telefonicky
informuje zdkonného zastupcu diet’at’a.

Nepritomnost” dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami zdkonny zastupca dietata (osobne
alebo telefonicky) najneskor do 8:00 hod. Ak sa tak nestane, uhradza stravu v dany den.
Nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac sedem po sebe nasledujucich

vyuCovacich dni, ospravedliuje jeho zdkonny zéstupca; vo vynimoc¢nych a osobitne
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odovodnenych pripadoch mdze MS vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe. Pri
opitovnom nastupe dietata do MS vypliia zakonny zastupca tla¢ivo o bezpriznakovosti
cez edupage. Ak nepritomnost’ dietata z dovodu ochorenia trva dlhsie ako sedem po
sebe nasledujucich dni, predlozi jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara.

m) Ak nepritomnost’ dietat’a, pre ktoré nie je predprimarne vzdelavanie povinné, trva dlhsie
ako sedem po sebe nasledujtacich vyucovacich dni z rodinnych dévodov, oznami zakonny
zastupca dovod nepritomnosti pisomne/ cez edupage, pricom pri opdtovnom nastupe

dietata do MS predlozi vyhlasenie o bezpriznakovosti prostredia v prostredi edupage.

(6)Organizacia materskej Skoly

O poéte prijatych aneprijatych deti riaditelka MS pisomne informuje zriadovatela.
Kapacita materskej $koly je 72 (prevadzkovy poriadok). V MS mbze posobit aj asistent
ucitela., pedagog. asistent, ¢i pomocny vychovavatel. Kazdé rano vykonavaja ucitel’ky ranny

filter, na zdklade ktorého moze ucitel’ka odmietnut’ prijatie dietata do kolektivu.
a) Organizdcia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia (splnomocnené osoby), ktori po vstupe do budovy
pouziju navleky na obuv. V Satni su umiestnené skrinky oznacené znackami a lavicky.
Prezuvky deti je potrebné oznaCit menom dietata, aby nedochadzalo k zamene. Pri
prezliekani a odkladani veci do skrinky vedi zakonny zastupcovia V spolupraci s ucitel’kami
deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach aza esteticku tpravu

Satne zodpovedaju ucitel’ky prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie vchodu upratovacka.
b) Organizdcia v umyvdrni a WC

Kazd4d trieda méa samostatnd umyvéare. Za suchii podlahu, dopifanie zasobnikov
s papierovymi utierkami, dopiianie toaletného papiera, tekutého mydla a hygienu umyvarne
zodpoveda upratovacka. Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitel’ky alebo
asistentky, ktora ich uc¢i zakladnym hygienickym navykom, sebaobsluhe a je zodpovedna za
celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni (uzatvorenie vody, splachnutie WC, dodrZiavanie

prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov).
c) Organizdcia stravovania

Jedlo sa detom podava v jedalni nasledovne:
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3-4 ro¢éné deti a 4-5 roéné deti: desiata 08:40 hod., obed 11:15 hod. a olovrant 14:45 hod.
5-6 ro¢né deti: desiata 09:00 hod., obed 11:45 hod. a olovrant 14:25 hod.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, kultiru stravovania, zistovanie poctu stravnikov
zodpovedd vediica SJ. Za organizaciu a vychovny proces pocas podavania stravy

zodpovedaji ucitel’ky.

Deti 3. — 4. ro¢né pouzivaju lyZicu, 4. — 5. ro¢né aj vidlicku a 5. — 6. ro¢né kompletny
pribor. Pitny rezim je zabezpeceny v triedach. Zodpovedné st ucitel’ky a upratovacka.
V letnom obdobi sa pitny rezim uplatiiuje aj pri pobyte vonku. U¢itel’ky zodpovedaju za to,

aby bol napoj k dispozicii pocas celého diia a aby kazdé diet'a malo oznaceny pohar.

Individudlne donasanie hotovej stravy pre deti do Skolskej jedalne je nepripustné s vynimkou

diétneho stravovania — v zmysle vyhlasky MZ SR ¢. 330/2009 Z. z..

Poskytovat’ diétne stravovanie v zariadeniach Skolského stravovania je mozné v stlade s
ustanovenim vyhlasky MZ SR ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania, a to
donaskou pripravenej stravy zakonnym zastupcom diet’ata na zéklade pisomného potvrdenia
odborného lekara, ale iba vtedy, ak zakonny zastupca prinesie diétnu stravu priamo v ¢ase jej

podavania. Skolsk4 kuchyfia nie je uspdsobena na uskladiiovanie takejto stravy.

Ak diet'a musi mat’ z objektivnych zdravotnych dovodov vylu¢ené zo stravy uréité potraviny,
je zadkonny zastupca povinny podat’ u veducej Skolskej jedalne ziadost o vynimku v
stravovani dietata. K Ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobné udaje o dietati, priklada doklad
od lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré diet'a nesmie jest’ (mlieCne potraviny,
potraviny obsahujice $krob atd’.) Upozoriiujeme, Ze v $kolskom stravovani v MS nie je
mozné vyhoviet' vSetkym, vzhl'adom na roznorodost’ potravin, ktoré spdsobuji detom
tazkosti.
d) Organizdcia pri pobyte vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky.
Realizuje sa kazdy den. Uskuto¢niuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimkou, ked’ sa
nemusi uskutocnit’, si nepriaznivé klimatické podmienky (silny narazovy vietor, silny mraz
pod -10°C, prudky dazd’). Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpeéit
detom plnohodnotnl, organizovani ¢innost, Vvenuje detom zvySenii pozornost,
dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych vseobecne

zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditela materskej skoly.
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Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 2 do 6 rokov. Pri
vy$Som pocte deti alebo cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (sankovanie,
kor&ul'ovanie, turisticka vychadzka), zastupkyiia zabezpeé¢i d’aliicho zamestnanca MS, ktora

pod vedenim ucitel’ky dba na bezpecnost’ deti.

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’uje sa aj 2-krat pocas dna, v dopoludnajsich a odpoludnajSich hodinach. Pobyt

vonku ucitel’ka premysli a naplanuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
e) Organizdcia odpocinku deti

Kazda trieda méa vy€lenenu cast’ — spalilu s postiel’kami. Poc¢as popoludnajSieho odpocinku
v triede dba ucitel’ka na primerané obleCenie deti — pyZzamo. U mladSich deti je potrebné
pyzamo oznacit’ menom diet’at’a, aby nedochadzalo k zdmene. Pri prezliekani deti motivuje
deti podrla ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti pri odkladani zvrskov odevu. Zabezpeci
pravidelne vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza,
individualne pristupuje k detom, ktoré nepocitujua potrebu spanku. Vymena postel'nej bielizne
sa realizuje 1 x za mesiac. Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym

trvanim 30 minut.
f) Organizacia krizkovej éinnosti

Krazkova ¢innost’ sa realizuje s prihliadanim na usporiadanie dennych ¢innosti. Kruzkova
ginnost’ realizuji pedagogicky zamestnanci ZSsMS, ktori st sposobili vykonavat’ zaujmové
aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovania kruzkovej ¢innosti a za bezpecnost’ deti su
zodpovedni pedagogicky zamestnanci, ktori na zaciatku Skolského roka predlozia zastupkyni
materskej Skoly na schvalenie plan Cinnosti. Kruzkova Cinnost’ sa realizuje na zédklade
informovaného sthlasu zdkonného zastupcu v poobedniajsich hodindch po min. 30 minitovom

oddychu na 16Zku.
g) Organizdcia Skoly v prirode, Sportovych vycvikov, vyletov a exkurzii

Tieto aktivity organizuje materska $kola v stlade so Skolskym vzdeldvacim programom
a vedl ich interni pedagogicky zamestnanci Skoly. Ak zdkonny zéstupca prihldsi dieta na
danu aktivitu, je povinny reSpektovat’ organiza¢né zabezpecenie a podmienky, s ktorymi bol
oboznameny a ktoré akceptoval podpisanim informovaného sthlasu. Aktivity organizované
mimo MS su zabezpedené v sulade s platnou legislativou. Dieta musi zakonny zistupca

priviest’ do MS a po skonceni akcie sa vSetci G¢astnici opat’ vratia do MS.

17



V stlade so Skolskym vzdeldvacim programom sa pred realiziciou vysSie spomenutych
aktivit vyhotovuje pisomny zaznam O0ich organizanom zabezpeCeni, ktory obsahuje
poucenie zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického

zamestnanca poverené¢ho zastupkyiou a podpisy vsetkych plnoletych zucastnenych osob.

(7)Vykonavanie pedagogickej praxe v MS

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maji zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe

pocas kolského roka, sa hlasia u riaditelky ZSs MS.
Riaditel’ka Skoly:

- pouci Studentky o BOZP na pracovisku, 0 om vypracuje pisomny zaznam

S podpismi poucenych,

- obozndmi S$tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a $kolskou

dokumentéaciou.

(8) Riadenie materskej Skoly

a) V ZSsMS riadi ¢innost’ materskej $koly zastupkyna riaditelky.
b) Na vykondvanie hospodarsko-administrativnych praic v MS je zamestnana samostatna
pracovnicka.
C) Zastupkyna riaditelky vytvara podmienky aj na dalSie vzdelavanie pedagogickych
Zamestnancov.
d) Zastupkyna riaditelky vytvara podmienky na pravidelni dochadzku dietata do materskej
Skoly, pricom riaditel’ka Skoly rozhoduje o
A. prijati dietat’a do materskej Skoly
B. zaradeni a dike adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata v MS po
dohode so zdkonnym zastupcom
C. preruseni dochddzky dietat’a, pre ktoré nie je predprimarne vzdeldvanie
povinné, zo zdravotnych alebo z inych zavaznych dovodov, a to na zaklade

pisomne;j Ziadosti zdkonného zastupcu.
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D.

preradeni dietata do materskej Skoly s detmi so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami pri zmene charakteru postihnutia dietata, a to po
prerokovani so zakonnym zastupcom dietata, pisomnom vyjadreni
poradenského zariadenia a riaditel’a Skoly, v ktorej ma byt’ diet'a umiestnené.
pred¢asnom ukondeni dochadzky dietata v MS na ziklade opakovaného
porusenia Skolského poriadku $koly zakonnym zastupcom (najviac po dvoch
pisomnych napomenutiach zakonného zastupcu).

preruseni prevadzky Skoly =z dovodov: Skolskych prazdnin, v Case
chripkovych obdobi ( kedy je viac ako 50% chorobnost’ deti), v Case

problémov s dodavkami energii — teplo, elektrina, voda a pod.

e) Poradné organy riaditel’ky:

A
B.
C.

Poradny organ riaditel’'a materskej Skoly je pedagogicka rada a rada Skoly.
Clenmi pedagogickej rady su vietci pedagogicki zamestnanci $koly.

Clenmi rady $koly si zvoleni zastupcovia zrodi¢ov, pedagogickych
zamestnancov, prevadzkovych zamestnancov a zriad'ovatela (bliZSie pozri

radu Skoly a jej Statut).

f) Skola ma pravo ziskavat’ a spracuvat’ osobné tdaje:

A. tykajuce sa deti:

v

AN N N NN N

meno a priezvisko,

datum a miesto narodenia,

bydlisko,

rodné éislo,

Statna prislusnost’,

narodnost’,

fyzické a dusevné zdravie

mentalna  aroven  vratane  vysledkov  pedagogicko-psychologickej

a Specialnopedagogickej diagnostiky.

B. identifikacii zdkonnych zastupcov dietat’a:

v

v
v
v

meno a priezvisko
adresa zamestnavatel’a
trvalé bydlisko
telefonny kontakt
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Osoby, ktoré pri plneni svojich pracovnych povinnosti prichddzaju do styku s osobnymi
udajmi podla odseku f), maji povinnost’ ml¢anlivosti; a to aj po skonceni pracovnopravneho

vztahu. V pripade porusenia povinnosti mlcanlivosti sa postupuje podl'a osobitného predpisu.

g) Register deti

Register deti je zoznam deti prijatych do materskej Skoly podla § 157 zakona ¢. 245/2008
Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon ), s ucastné znenie Z.¢.324/2012 Z.z.§ 158 -
zmeny Vv zékone 245/2008Z.z.)

Je urCeny na overovanie dokladov o vzdelani a o ziskanom stupni vzdelania a na ucel
Statistickych zistovani. Register deti vedie materska Skola v Skolskom registri. Pri praci s
registrom deti dodrziavat vSeobecne zavazné pravne predpisy o ochrane osobnych
udajov. Materska Skola vedie v Skolskom registri udaje podla § 158 Skolského zékona.
Riaditel’ka Skoly poskytuje zriad'ovatel'ovi tidaje podla stavu k 15. septembru prislusného
Skolského roka. Na zber, spracovanie a vedenie osobnych udajov uvedenych v registri deti
podla tohto zakona sa vzt'ahuji osobitné predpisy. Stuhlas so spracovanim osobnych
tdajov dava zakonny zastupca dietata po nastupe do MS na osobitnom tla¢ive, ktoré je

stcastou triednej dokumentacie.

(9) Triedna ucditePka

a) Riaditel’ka skoly uréi triednu u¢itel’ku minimalne na obdobie jedného $kolského roka.
b) Triedna ucitel’ka podl'a §37 zakona ¢.138/2019 Z.z.:
- koordinuje vychovu a vzdelavanie v prislusnej triede,
- zodpovedd =za uplnost a spravnost pedagogickej dokumenticie a dalSej
dokumentécie tykajlicej sa deti alebo triedy,
- Spolupracuje so zdkonnym zdstupcom, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami.
- zdkonnym zéastupcom poskytuje pedagogické poradenstvo.
- utvara podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
v spolupraci  so zdkonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami MS,
vSeobecnym lekarom pre deti adorast as prislusnym Skolskym zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie.

c) Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhsie ako 30 dni, zastupuje ju zastupkyna skoly.
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Clanok 2
Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia
deti a ich ochrany pred socialno-patologickymi javmi,

diskriminaciou alebo nasilim

Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri vychove a vzdelavani

zabezpeCuje zriad'ovatel’ a riaditel’ka Skoly v sulade si zdkonom ¢&. 124/2006 Z.z.

0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

(1) Materska $kola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach suvisiacich s vychovou

a vzdelavanim povinna:

a)
b)

c)
d)

9)

Prihliadat’ na zdkladné fyziologické potreby deti.

Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchédzanie socialno-patologickych
javov.

Poskytnat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
Viest’ evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doSlo pocas vychovno-vzdeldvace;j
¢innosti a pri Cinnostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského trazu
vyhotovit' zaznam o Skolskom turaze. Pri uraze zabezpeci ucitel’ka prvi pomoc a
lekarske oSetrenie. O uraze a uskutoCnenych opatreniach neodkladne telefonicky
informuje zdkonného zastupcu diet’at’a.

Podl'a § 24 ods. 6 zdkona ¢. 355/2007 Z. z. O ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov méze byt v MS umiestnené len
diet’a, ktoré:

a) je sposobilé na pobyt v kolektive,

b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

C) nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie o0 zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom oc¢kovani,
vyda zdkonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast, zdkonny
zastupca ho predlozi pred prvym nastupom dietata do MS.

Skutoc¢nosti uvedené v predchadzajiucich bodoch potvrdzuje zdkonny zastupca dietat’a
pisomnym vyhlasenim 0 bezinfek¢énosti prostrednictvom edupage. Vyhldsenie nesmie
byt starSie ako jeden denl. Vyhldsenie predklad4 zakonny zastupca diet'ata pred prvym
vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhej ako sedem

pracovnych dni z dovodu choroby.
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h) Ak dieta pocas dna ochorie, ucitel’ka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych deti a
informuje zdkonného zéstupcu diet'at’a, respektive splnomocnent osobu.

1) V pripade vyskytu vsi dieta prijimame az po oSetreni Specialnymi pripravkami, s
uplne vycistenou vlasovou castou hlavy a po suhlase oSetrujuceho resp. kozného
lekéra.

j) Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do
Siestich rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny
dozor, riaditel’ka zabezpe¢i d’alsicho zamestnanca MS, ktory pod vedenim uéitela dba
na bezpecnost’ deti.

K) Za bezpenost’ deti pocas krazkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkova ¢innost’
vykonava so sthlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpe¢nost’ deti zodpoveda
lektor.

I) Elektrické spotrebiCe, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené
proti moznosti pouZitia det'mi.

m) Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaji ako sudast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti MS a
ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyna zabezpeCi dalSich pedagogickych

zamestnancov, nepedagogickych zamestnancov alebo zakonnych zastupcov deti.

(2) Zakonni zastupcovia st zodpovedni za to, 7e odovzdaji dieta do MS zdravé.
Do MS neprijimame deti: so zvysenou teplotou, uZivajice antibiotikd, s virusovym
ochorenim, s hnackami, SO zvracanim. SO silnym kasl'om,...
Zakonni zastupcovia si povinni oznamit' vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska
diet'at’a, a to z dovodu, aby sa v priestoroch Skoly mohli v¢as urobit’ potrebné opatrenia.
Pedagogicky zamestnanec po realizacii ranného filtra moze odmietnut’ prevzatie diet'at’a,

ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.

(3) Zamestnanci materskej $koly nepodavaji detom Ziadne lieky. V pripade, ze dieta
uziva dlhodobo alebo kratkodobo lieky, ktoré mu podéva rodi¢ doma a ktoré by mohli
mat’ vplyv na vychovu a vzdelavanie, pripadne iné vedl'ajsie u€inky, je povinny oznamit’
tuto skutocnost’ pedagogickym zamestnancom. V pripade potreby akltneho podania lieku
(diabetes, epilepsia a pod.) je na zaklade pisomnej dohody medzi MS a zakonnym
zastupcom okamzite privolany rodi¢, alebo nim poverend osoba, ktord dietatu liek poda

v priestoroch MS.
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(4) Deti chodia do materskej $koly vo vhodnom obleceni a obuvi. Oblecenie a obuv musi
vyhovovat’ momentalnemu rocnému obdobiu, aktudlnemu pocasiu a vol'nému pohybu
deti. Na prezutie deti nie st vhodné S§lapky, ¢i kroksy. V skrinke dietata je potrebné

rezervné oblecenie ulozené v taske, ¢i vrecusku, pre pripad znecistenia oblecenia.

(5) Vlastné hra¢ky a cennosti v MS. Z bezpe&nostnych dévodov nie je mozné dat’ dietatu
do MS hracku, ktord nezodpoveda poziadavkam bezpeénosti, o Gom rozhodne uéitelka.
V triede najmladsich deti si m6zu doniest’ na isty ¢as (posudi ucitel’ka) oblibenu hracku
z domu ako pomoc pri adaptéacii dietata na MS. Zodpovednost’ za hra¢ku nesu zakonny
zastupcovia. Do MS sa nesmu nosit’” Ziadne cennosti, $perky a pod. Nevhodné su aj

nalakované nechty, farbené vlasy a rdzne pricesky.

(6) V zaujme psychohygieny deti a hygienicjych opatreni nesmu ziakonny zastupcovia,

alebo nim poverené osoby, vstupovat’ do jedalne v ¢ase podavania stravy.

(7) V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpefnost deti, o ich ochranu pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminéciou alebo nasilim sa zamestnankyne materske;j
Skoly riadia v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najmd §4 vyhlaSky Ministerstva
Skolstva a vedy SR €. 541/2021 o materskej Skole, zdkonom Narodnej rady SR ¢.
124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho zékonnika,
zédkonom Narodnej rady SR €. 576/2004 Z.z. o zdravotnej starostlivosti, Zakonom NR SR
126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve, pracovnym poriadkom etickym kédexom a

internymi pokynmi riaditel’ky ZSsMS.

(8) V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ulitel’ky povinné zabezpeCovat' aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v
pripade podozrenia na fyzické alebo psychické tyranie ¢i ohrozovanie mravného vyvinu
dietata bezodkladne rieSit’ problém v spolupraci s riaditel’kou Skoly, pripadne so
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych

veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

(9) Pre vietky deti zabezpetuje MS trazové poistenie. Za osobné materialne veci deti
materskd Skola nezodpoveda. Rodic, ¢i zdkonny zastupca je povinny nedavat’ dietatu do

MS drahé oble&enie, hratky, cennosti, $perky a pod.
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(10)

a)

b)

d)

V pripade urazu diet’at’a postupuju zamestnanci materskej Skoly nasledovne:

Ak diet’a utrpi uraz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekarom, osetri ho ucitel’ka obvyklym

sposobom. Uraz a sposob osetrenia sa zaeviduje v evidencii Skolskych tirazov.

Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje lekarske oSetrenie, ucitel’ka sa ihned’
skontaktuje so zakonnym zastupcom, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je
zakonny zastupca nezastihnutelny, kontaktuje d’al$ie nim splnomocnené osoby, ktoré
dieta odvezi na oSetrenie k lekarovi. Po navrate z oSetrenia zaznamena uraz do
evidencie urazov a znovu kontaktuje rodiCov dietata. Zabezpefi odovzdanie

lekarskych zdznamov o oSetreni Urazu rodi€¢om diet’ata.

V pripade trazu ohrozujiceho zivot dietata ucitel’ka poziada o privolanie rychlej
zdravotnickej pomoci a sucasne zdkonnych zastupcov dietata ktorymkolvek
zamestnancom materskej Skoly, sucasne poskytuje dietatu prvi pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, ucitelka ho sprevadza az do prichodu rodicov.
Taktiez je povinnd uraz zaevidovat, lekarsku spravu odovzdat rodicom. Materska
Skola eviduje registrované a neregistrované skolské urazy. Evidencia obsahuje meno a
priezvisko dietat’a, ktoré utrpelo uraz, deni, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo
k trazu, stru¢ny popis ako k trazu doslo, svedkov urazu, meno a priezvisko
pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase urazu, datum zapisania
urazu do evidencie, pocet vymeskanych dni z dovodu trazu, zdravotni poistoviiu
dietata, zariadenie, v ktorom bolo vykonané¢ oSetrenie Urazu. Zaznam spisuje
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu dozor nad dietatom, ak to
nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel dietata alebo zamestnanec povereny
riaditelom. Zaznam sa zaeviduje v den urazu. Ak diet'a chyba menej ako 4 dni ( 0 az
3), uraz je neregistrovany Skolsky traz. Ak dieta chyba v Skole na zéklade stanoviska

oSetrujiiceho lekara viac ako 3 dni, uraz je registrovany Skolsky traz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom traze najneskdr do 4 dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zdznam o registrovanom Skolskom
uraze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval dozor nad
dietatom v Case Urazu., ak to nie je mozné zdznam spiSe triedny ucitel’ najneskor do
7.dni odo dia vzniku Urazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietat’a, ucitelka,
ktord zdznam spisala a riaditel’ka Skoly. K spisaniu zdznamu je pozvany zikonny

zastupca diet’ata.
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e) Zastupkyhia ZSsMS je povinnd uraz do 7.dni od jeho vzniku zaevidovat ho
prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej $tatistiku trazovosti

na Skolach.

f) Zaznam o registrovanom uraze dostan(: zédkonny zastupca dietata, Skola, technik
BOZP, poistovina, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie deti. Vo veci
finanéného odskodnenia $kolského urazu od poistovne kona riaditel’ka v spolupraci so

zakonnym zastupcom diet’at’a.

(11) Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog:

a) Zamestnanci MS vedu deti k zdravému Zivotnému Stylu, rozliSovaniu zdravych a

nezdravych navykov pre Zivot a zdravie.

b) Poskytujeme detom dostatok podnetov a moznosti realizacie ré6znych aktivit, ¢im ich

vedie k plnohodnotnému Zivotu bez drog.

¢) V prevencii vyuzivame vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy, ktoré su

zakomponované v plane prace Skoly.

d) Primeranou formou informujeme deti o existencii legalnych a nelegélnych drog a ich

mimoriadne negativnych u¢inkoch na zdravie ¢loveka.

e) Zabezpelujeme v celom areali MS prisny zékaz fajéenia podla Zakona &. 87/2009 Z.

z. o ochrane nefaj¢iarov.

f) Uzamykanim budovy MS, dbame o to, aby sa do budovy nedostali nepovolané osoby,

¢im zabranime moznosti zlych vplyvov na deti .
g) Ucitel’ky sa vzdelavaju na seminaroch a skoleniach, Studuja si potrebnu literattiru .

h) Kazdy zamestnanec mé povinnost’ hlasit’ zastupkyni podozrenie na Sirenie legalnych

alebo nelegalnych drog.

J) Ak ucitel’ky zistia poSkodenie na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory méze
ohrozit’ zdravie alebo bezpefnost' deti, zabezpecia jeho odstranenie osobne alebo to
oznamia nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani,

pripadne oznami riaditel’ke ako zdvadu vyzadujicu opravu odbornikom.
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(12) V pripade vyskytu vSi vlasovej postupuji zamestnanci materskej Skoly

nasledovne:

Ak zakonny zastupca dietata zisti u svojho dietata vyskyt vsi vlasovej, bezodkladne to
nahlasi ucitel’ke a zastupkyni v zaujme zamedzenia $irenia pedikulézy. Hromadny vyskyt
hlasi riaditel’ka na odbor epidemiolégie RUVZ. V pripade vyskytu je nutné véasné zadatie
dezinsekénej akcie, ktort je nutné vykonat’ v celom kolektive, aj u zdravych ¢lenov. Sti¢asne
je nutné zahubit’ v§i, ktoré sa mézu vyskytovat’ na pokryvkach hlavy, hrebeiioch, kefach,

bielizni, s ktorymi pri§la hlava zavsivenej osoby do styku.
Opatrenia:

U vSetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt’
vlasy Samponom proti v§iam — podl'a navodu na pouzitie. Osobnu a postelnu bielizen je nutné
vyvarit, vyprat pri vysokych teplotach, dokladne vysusit, vyzehlit. Ciapky, $aly a iny odev,
ktory nie je moZné vyprat, je nutné vystavit ucinkom slne¢ného Ziarenia, postriekat’
pripravkom Biolit. Matrace, Zinenky postrickat’ Biolitom, dokladne vyvetrat, vystavit
uc¢inkom slnecného Ziarenia, nepouzivat’ 3-4 dni. Hrebene, kefy je potrebné oSetrit’ Biolitom

alebo namocit’ do roztoku s obsahom chloru.

Kazdy musi pouzivat vlastné predmety osobnej hygieny a zabranit vzajomnému
pozi¢iavaniu.

V materskej Skole ucitel’ka pri rannom filtri preventivne kontroluje aj Cistotu vlasov dietata
(najméd v obdobi zvySeného vyskytu vsi). V pripade pozitivneho nalezu ucitel’ka diet’a izoluje
od ostatnych do prichodu zakonného zastupcu dietata. Zakonny zastupca dietata je povinny
zabezpeCit' vycistenie vlasovej Casti dietata od vsi a zarodkov, ¢o dokladuje potvrdenim od

pediatra.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochrany zdravia deti

zodpovedaji aj prevadzkovi pracovnici a to v rozsahu im urcenej pracovnej néplne.
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Clanok 3

Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

(1) Pri kazdom tmyselnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej $koly sa bude
pozadovat’" uthrada od zdkonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo.
Vzt'ahuje sa to aj na splnomocnent osobu, ktora prichddza do MS pre dieta.

(2) Pokial’ skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad diet'atom, nahrada skody
sa od zdkonnych zastupcov diet’at’a nebude pozadovat.

(3) Vchody do materskej $koly st zaistené bezpe¢nostnymi zamkami. KIi¢e od budovy
ma zastupkyha ZSsMS a upratovatka. Rano budovu odomyka a poobede uzamyka
upratovacka. V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda
upratovacka alebo zastupkynou povereny prevadzkovy zamestnanec, ¢i zamestnanec,
ktory budovu opusta.

(4) V budove MS je bez vedomia zastupkyne a sprievodu zamestnanca MS akykol'vek
pohyb cudzej osoby zakéazany.

(5) Vetranie miestnosti sa uskutoé¢fiuje len za pritomnosti zamestnanca MS.

(6) Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitelka povinna skontrolovat
uzatvorenie okien, vody, vypnutie svetla.

(7) Utitel’ka je povinna odlozit’ didaktickt techniku a didaktické pomocky na vopred
urcené miesto v kabinete/ kancelérii. Ucebné pomocky a odbornu literataru ucitel’ka
vrati na pévodné miesto.

(8) Osobné veci si zamestnanci MS odkladaji na uréené uzamykatelné miesto —
kancelaria skoly.

(9) Telefon sa smie pouzivat’ iba na sluzobné ucely.

(10) Po ukonéeni prevadzky MS vietky priestory skontroluje a uzamkne upratovacka.

(12) Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode
0 hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dalsie prava
a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v stlade s pracovnym

poriadkom a pracovnou napliiou.
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Cast’ IV.

Z.avereéné ustanovenia

(1) VSeobecné povinnosti zamestnancov $koly

a) Kazdy na svojom useku bude vykonavat’ svoju pracu svedomito, zodpovedne podla
platnych smernic a nariadeni.

b) Do prace prichadzat’ v¢as, tvorivo a aktivne vyuzivat pracovni dobu.

c) Chranit’ majetok $koly a k jeho ochrane nabadat’ aj deti.

d) Na pracovisku dodrziavat’ prisny zakaz fajéenia a poZzivania alkoholickych napojov
a inych omamnych latok.

e) Svojim osobnym Zivotom byt vzorom pre deti.

f) Snazit’ sa vytvarat pekné vztahy na pracovisku svojou otvorenostou a sebakritikou.

(2) Sposob zaznamenavania zmien v $kolskom poriadku:
» Zmeny s a zaznamenavaju formou dodatkov, ktoré sa ¢isluju od 1 do x rimskymi
¢islicami (I. IL. II. ....)
» V pripade velkého pocétu dodatkov sa vydava novy Skolsky poriadok po
prerokovani na pedagogickej rade a vrade Skoly uvedenim tzv. derogacnej

Klauzuly.

(3) Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej

Skoly v Rozkovanoch, deti a ich zakonnych zastupcov .

V pripade porusenia Skolského poriadku moze zastupkyna ZSsMS vydat’ upozornenie
zékonného zastupcu o porusovani Skolského poriadku, opdtovné upozornenie zakonného
zastupcu. Ak neddjde k niprave tak moZe riaditelka ZSsMS vydatf rozhodnutie

0 pred¢asnom ukonceni dochadzky .

Pri poruSovani Skolského poriadku zo strany zamestnancov sa postupuje v stlade
s Pracovnym poriadkom pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov

ZSsMS.
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(4) ZruSovacie ustanovenie:

Zruuje sa platnost’ predchadzajuceho Skolského poriadku vydaného diia 03.09.2018

vratane vSetkych jeho dodatkov.

Skolsky poriadok MATERSKEJ SKOLY v Rozkovanoch nadobiida
ucinnost’ od 01.04.2024

C.: ROZ-2024/ -ZSsMS

Mgr. Elena Marhevkova

Zastupkyna ZS s MS
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Prezen¢na listina

Oboznamil som sa so $kolskym poriadkom MS a budem ho plne re$pektovat'.
Be. Miroslava Kijovskd
Kristina StefCAkovA e,
Veronika SariSskd s
Ivana GiraSkova s

ALZbeta COtbOVA e e

Mgr. Elena Marhevkova
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