Klub rodict a pratel Skoly Svobodné Dvory, z.s.

smérnice €.1:
Rozpoctova a ucetni pravidla pravidla

Vypracoval: Ing. Vaclav Smetiprach
Sném delegatt schvalil: 17.9.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 17.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi sou€ast tohoto predpisu.

1. Rozpoctova rozvaha

Rozpocet spolku je sestavovan na kalendaini rok na zakladé vysledkd hospodafeni minulych let.
Vysledkem rozpoctu daného kalendafniho roku musi byt zisk v rozpéti 15-25% (vyjma realizace
mimoradnych nakupl). Tento zisk bude kumulovan na Gc¢tu a bude slouzit k mimofadnym nakupim
pomucek (sportovnich, vyukovych, relaxaénich, ...) vy$Si pofizovaci hodnoty, které slouzi zak{m
opakované a po dobu vice let. Zaroven se bude jednat o pomcky, které nehradi zfizovatel. V pfipadé
zafazeni tohoto mimofadného nakupu pomucek s vy$si hodnotou do rozvahy rozpoctu se nevyzaduje
vySe stanoveny zisk rozpoctu.

2. Tvorba rozpoctu

Navrh rozpod&tu na Skolni rok pfedklada feditel Skoly pfedsedovi spolku do 10. dne mésice zafi.

3. Pfijmy spolku

Spolek ma pfijmy z:

- Clenskych pfispévkd,

-z hospodarskeé €innosti (organizovani sbéru papiru),

- zjinych zdroja (dary, dotace).
Clenské prispévky se vybiraji v hotovosti prostfednictvim zaméstnanct $koly. Clensky pfispévek na
kalendarni roky se vybira v mésici zafi. Vybira se pfispévek na prvni pololeti $kolniho roku (stavajici
kalendafni rok) a druhé pololeti Skolniho roku (nasledujici kalendarni rok). Vybrané pfFispévky jsou
uloZeny v hotovostni pokladné spolku. Za vybér, evidenci a vhodné nakladani s ¢lenskymi pfispévky
odpovida ugeny pracovnik Skoly.
Spolek prostfednictvim Skoly organizuje sbér starého papiru na Skole. Zisk z uvedené Cinnosti se
uklada na ucet spolku.

4. Pravidelné vydaje spolku

Spolek prostifednictvim Skoly vyhodnocuje vysledky hospodarské Cinnosti - sbéru papiru. Pofada
celoro¢ni soutéz a pfispiva na odmény dle uvedeného rozsahu:

a) vitézna tfida poukaz na volno€asovou aktivitu v hodnoté 5000 K¢&
b) druha tfida poukaz na volno¢asovou aktivitu v hodnoté 4000 K¢&
c) treti tfida poukaz na volno¢asovou aktivitu v hodnoté 3000 K¢&
d) nejlepsi sbérac darkova karta do prodejny Decathlon v hodnoté 800 K&

e) 2- 5nejlepsi sbérac darkova karta do prodejny Decathlon v hodnoté 500 K&



f) 6 -10 nejlepsSi sbéra¢ darkova karta do prodejny Decathlon v hodnoté 300 K&

Spolek pravidelné pfispiva na volnoCasové a mimoskolni aktivity Skoly ve stanoveném rozsahu
(maximalni vySe):

LyZarsky vycvik v 7. ro€niku pFispévek na dopravu 5000 Ké&/vycvik

Skola v pfirodé pfispévek na dopravu 2500 K¢/trida

Reprezentace Skoly startovné, doprava 6000 Kc/skola

Odmeény pro pravidelné ¢innosti zaka:  Skolni rozhlas 1000 K&
Skolni €asopis 1000 K¢&
Skolni parlament 1000 K¢&

Zimni sportovni den 2. stupné doprava, pronajem stadionu 3000 K&

Letni sportovni den pronajem stadionu, ceny 3000 K&

Letni olympiada 1. stupné odmény 2000 K¢

Odmény na LV odmény 2000 K¢

Pfispévek na kulturni pfedstaveni pro celou Skolu 8000 K&

Solidarni pfispévek (vylet, Skola v pfirodé, ...) 3000 K¢

Pasovani (Serpy pro devataky, pfedSkolaky) 2x 2500 K& 5000 K¢&

Den otevienych dvefi obcerstveni pro rodie 1000 Ké&

Spolek mize mimorfadné pfispét i na dalsi aktivity. Tyto aktivity musi byt zahrnuty v celkové rozvaze
rozpoCtu na dany Skolni rok. Tyto pfispévky nesmi snizit pfedpokladany zisk spolku (viz odstavec €.

1),

5. Realizace vydajt spolku

Vydaje odsouhlasené v ramci rozpoctové rozvahy lze realizovat hotovostni &i bezhotovostni platbou.
V pfipadé hotovostni platby uréena osoba uhradi uvedenou sluzbu a nasledné pfedlozi k proplaceni
ucetni doklad povéfené osobé pro manipulaci s hotovostni pokladnou. V pfipadé vysSich Castek Ize
pozadat o vydani zalohy na uvedenou sluzbu. Pfedkladany doklad musi obsahovat vSechny
néleZitosti ucetniho dokladu, musi byt pfipadné vystaven na fakturacni udaje spolku &i Skoly.

V pfipadé realizace bezhotovostni platby musi byt pfedlozena faktura vystavena na fakturaéni udaje
spolku.

V pFipadé realizace pfispévku na sluzbu (nikoliv hrazeni celé sluzby) spolek uhradi celou ¢astku za
sluzbu, od celkové ¢astky se odecte schvaleny pfispévek a zlistatkova hodnota se vlozi do hotovostni
pokladny. V hotovostni pokladné se pfijem oznaci jako doplatek do vySe faktury za celou sluzbu
(faktura, vydajovy doklad).

4. Majetek spolku

V ramci mimofadnych nakupt Ize zakoupit drobny hmotny majetek (do pofizovaci ceny 40 000 K¢&/ks).
Tyto pomdcky jsou majetkem spolku, prochazeji fadnou evidenci a periodickou inventarizaci.
Pofizeny majetek v hodnoté nad 1000 K& prochazi kaZdoro&ni inventarizaci ve zjednoduseném
prehledu (inventarni Cislo, datum pofizeni, cena, datum vyfazeni). Skladovani, evidenci, inventarizaci
a odepisovani majetku provadi uréeny pracovnik Skoly KazdoroCni prehled majetku je nedilnou
pfilohou ucetni zavérky za dany kalendaini rok. Drobny hmotny majetek do pofizovaci ceny 1000 K&
se neeviduje.

5. Uéetni uzavérka

Do 30. dne mésice ledna se sestavuje ucetni zavérka spolku ve zjednoduSeném rozsahu za
predchozi kalendaini rok. Ugetni zavérku sestavuje povéiena osoba. Pfilohou ugetni zavérky je i
pavodni rozpocet na dany rok v€éetné zhodnoceni vysledku.



6. Schvalovani rozpoctu

Pfedseda spolku projedna navrh rozpodtu spolku dodany feditelem Skoly. Pfedseda pfedloZi navrh
rozpoctu ke schvaleni shromazdéni delegat spolku, ktery se kona pred tfidnimi schiizkami v mésici
zari. Schvaleny rozpocet na $kolni rok delegati prezentuji ostatnim ¢lenim spolku na tfidnich
schiizkach.

7. Schvalovani ucetni zavérky spolku

Usneseni o uc€etni uzavérce iniciuje pfedseda spolku metodou per rollam. Pfedseda za$le navrh
usneseni predlozeny k hlasovani vSem zvolenym delegatim spolku a fediteli Skoly do 15. dne mésice
unora. Navrh musi obsahovat i Ihatu pro vyjadreni delegata spolku. Lhata se vétSinou stanovi do 1.
tydne od data rozeslani. Opravnéna osoba pro pfijimani vyjadieni delegatll a oznameni vysledku je
predseda spolku. Nedoruc€i-li ¢len Skolské rady ve stanovené |haté pfedsedovi spolku nesouhlasné
stanovisko s pfedlozenym navrhem k hlasovani, plati, Ze s navrhem souhlasi. Po skon&eni hlasovani
predseda spolku oznami vSem delegatim vysledek hlasovani. Hlasovani per rollam probiha
e-mailem.

V pfipadé zamitnuti usneseni o Ucetni uzavérce predseda spolku svola fadné shromazdéni delegati
do konce mésice unora.

Schvalenou ucetni zavérku predseda spolku zasle na verejnou sbirku listin.

8. Hotovostni pokladna

Hotovostni pokladna spolku je uloZzena v trezoru Skoly. Za vedeni hotovostni pokladny spolku
odpovida ureny pracovnik. Uréeny pracovnik vede zjednodusenou pokladni knihu (Cislo dokladu,
pfijem, vydej, datum, polozka, ¢astka). Pokladni knihu, pfijmové a vydajové doklady za kalendafni rok
uréeny pracovnik pfeda povéfené osobé ke zpracovani uéetni zavérky do 10. dne mésice ledna.

9. Sprava uctu spolku

Za spravu Uctu Skoly odpovida uréeny pracovnik. Dany pracovnik vede knihu bankovnich pfevodu ve
zjednoduseném rozsahu (&islo dokladu, pfijem, vydej, datum, poloZka, ¢astka). Bankovni knihu,
pfijaté, vydané faktury a vypisy z uctu za kalendaini rok ureny pracovnik pfeda povéfené osobé ke
zpracovani ucetni zavérky do 10. dne mésice ledna.



